
Public -    عام

 

 
 
 
 
 
 

 

 الحسابات البنكية  قواعد
 تحديث 

 م 2025 /يناير

 

 ملحوظة مهمة: 

موقعه   في  المنشورة  القواعد  نسخة  على   
ً
دوما الاعتماد  ضرورة  على  المركزي  البنك  يؤكد  القواعد،  على  والتعديلات  التحديثات  لمتابعة 

 www.sama.gov.saالإلكتروني: 

 

 

 
 

http://www.sama.gov.sa/


Public -    عام

 

 

2 

الباب/  

 القاعدة

 رقم الصفحة  المحتويات

 6 ات التـــعريـف الباب الأول: 

افيـة والرقـابيـة الباب الثاني:  9 القـواعد الإشر

 23 القـواعد الإجــرائـيـة  :الباب الثالث

 23 بنكيةالتعليمات العامة بشأن فتح حسابات  100

 26 للأشخاص الطبيعيين بنكية القواعد الخاصة بفتح حسابات  200

 26 المقيمون في المملكة  شخاص الطبيعيون الأ 200-1

 26 السعوديون  الأشخاص الطبيعيون  200-1-1

 29 لدول الخليج العربية مواطنو دول مجلس التعاون  الأشخاص الطبيعيون  200-1-2

 29 الوافدون والمقيمون في المملكة الأشخاص الطبيعيون  200-1-3

 33 الربع الخالي القبائل النازحة / قبائل  /أفراد القبائل   200-1-4

 33 البلوشيون والتركستانيون  200-1-5

 33 ن ومثيلهمو وبحارة السفن الوافد وطنيةمضيفو ومضيفات الخطوط ال  200-1-6

200-1-7 
الراغبة في صااااااااااااار  رواتب    ين لدى المنشااااااااااااا تعامل رواتب ال البنكية الخاصاااااااااااااة     حساااااااااااااا اتال

 عمالتها من خلال سجلات إلكترونية مسبقة الدفع

33 

 33 البطاقات الائتمانية للوافدين غير المقيمين العاملين لدى شركات سعودية مقيمة  200-1-8

 34 خاصة  جمع التبرعات لأغراض دفع ديات الصلح  البنكية الحسا ات ال 200-1-9

 34 في المملكة   ني غير المقيم  الأشخاص الطبيعيون  200-2

 34 السعوديون المقيمون خارج المملكة المواطنون  200-2-1

 35 غير المقيمين في المملكة لدول الخليج العربية مواطنو دول مجلس التعاون  200-2-2

 35 غير المقيمين في المملكةغير السعوديين وغير الخليجيين   الطبيعيون الأشخاص  200-2-3

 35 ن يللأشخاص الاعتباريبنكية القواعد الخاصة بفتح حسابات  300

300-1 
) ما فيها السفارات والمنظمات الدولية متعددة   الأشخاص الاعتباريون المقيمون 

 الأطرا (

35 

 35 المحلات المرخص لهاالمنش ت و المؤسسات و  300-1-1

 36 المنش ت ذات الأغراض الخاصة  300-1-1-1

 36 المدارس الأجنبية   300-1-1-2

 36 المؤسسات التي تمارس نشاط التجارة الإلكترونية وليس لها مقر رسمي 300-1-1-3

 37 حاملو رخص العمل الحر  300-1-1-4

 37 المرخص لهم مزاولو أعمال الصرافة 300-1-2

 37 الشركات المقيمة 300-1-3

 38 والمساهمة المبسطة الشركات المساهمة 300-1-3-1

 38 الشركات ذات المسؤولية المحدودة  300-1-3-2
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الباب/  

 القاعدة

 رقم الصفحة  المحتويات

 38 شركات التضامن  300-1-3-3

 38 شركات التوصية البسيطة  300-1-3-4

 38 المصرفية المقيمة في المملكة الشركات الخليجية التجارية غير  300-1-3-5

 39 القواعد الخاصة  فتح حسا ات ضمان مشاريع التطوير العقاري  300-1-3-6

300-1-3-7 
خدمات  مقدّمي  عملاء  أموال  وحفظ  لإيداع  التجميعية  الحسا ات 

 المدفوعات

40 

 40 التمويل الجماعي  الدين شركات الحسا ات التجميعية لإدارة قيمة التمويل في  300-1-3-8

 40 الشركات في المنطقة الخاصة اللوجستية  300-1-3-9

 41 ن وفق نظام الاستثمار الأجنبي ين المستثمر ي المقيم 300-1-4

 41 المنش ت المختلطة المملوكة لمستثمر وطني ومستثمر أجنبي  300-1-4-1

 41 المنش ت المملوكة  الكامل لمستثمر أجنبي 300-1-4-2

 43 القواعد الخاصة  القطاع غير الربحي والحج والعمرة والمؤسسات العامة  300-1-5

 43 وزيارة المسجد النبوي الشريف الحج والعمرة  300-1-5-1

 46 الجمعيات الأهلية  300-1-5-2

 49 هلية المؤسسات الأ  300-1-5-3

300-1-5-4 
النفع العام:)مثل لجنة أصدقاء المرض ى، والمكفوفين وما    الأشخاص ذوي الإعاقةو  لجان 

 يماثلها( 

51 

 51 لغرض جمع تبرعات المتسوقين  بواقي الهلل لجهات خيرية  البنكية  الحسا ات 300-1-5-5

 52 الجمعيات والصناديق التعاونية 300-1-5-6

 53 الهيئة العامة للعقارالمرخصة من  الملاك/جمعيات المجمع جمعيات  300-1-5-7

 53 الأوقا  والوصايا  300-1-5-8

 54 وبيوت الشباب  النوادي الثقافية والرياضية والاجتماعية 300-1-5-9

 55 الشركات العامة ومؤسسات القطاع العام 300-1-5-10

 55 الغر  التجارية والصناعية 300-1-5-11

 55  ناء أو ترميم أو توسعه المساجد والجوامع 300-1-5-12

 56 الجمعيات واللجان الوطنية  300-1-5-13

 56 والتنفيذ الموضوع محاكم  300-1-5-14

 57 عمليات الإفراغ العقاري  300-1-5-15

 57 حساب تسوية المديونيات الخاصة  –الحقوق المدنية  300-1-5-16

 58 الجمعيات العلمية  300-1-5-17

 58 الهيئات المهنية  300-1-5-18

300-1-6 
والد لوماسي  والقنصليات  الأجنبية  الخاصة  السفارات  الطيران يالقواعد  وشركات  ن 

 والمنظمات المتعددة الأطرا  وموظفيها

59 
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الباب/  

 القاعدة

 رقم الصفحة  المحتويات

 59 السفارات والقنصليات والمؤسسات التعليمية التابعة لها وموظفوها  300-1-6-1

 59 الد لوماسيون المقيمون  300-1-6-2

 59 الد لوماسيون الزائرون لمهام مؤقتة 300-1-6-3

 59 شركات الطيران الأجنبية وموظفوها 300-1-6-4

 60 القواعد الخاصة  المنظمات الدولية المتعددة الأطرا  300-1-6-5

 65 الإغاثية الحسا ات البنكية الخاصة  اللجان والحملات  300-1-6-6

 65 الحسا ات البنكية الخاصة  لجان الصداقة والروا ط الرسمية الخارجية للمملكة  300-1-6-7

 65 مكاتب الاتصال الاقتصادية والفنية في المملكة  300-1-6-8

 66 الحسا ات البنكية الخاصة  التصفية وإعادة التنظيم المالي  300-1-7

 68 الاعتباريون غير المقيمين الأشخاص  300-2

 68 غير المقيمة في المملكة  الشركات الخليجية التجارية غير المصرفية 300-2-1

 68 الحسا ات البنكية الجارية والودائع للأغراض التجارية والائتمانية  300-2-1-1

300-2-1-2 
ن من دول مجلس التعاون لدول الخليج العربية  ييالحساااااااا ات البنكية للأشاااااااخاص الاعتبار 

 المدرجة في السوق المالية السعوديةالأوراق المالية  لغرض تداول  

68 

300-2-2 
الشاااااركات والمؤساااااساااااات التجارية )غير الخليجية( غير المقيمة وغير المصااااارفية التي ليس لها  

 عقود أو مشاريع في المملكة

69 

300-2-3 
والمؤسسات التجارية غير المقيمة وغير المصرفية التي لها عقود أو مشاريع في  الشركات  

 المملكة

70 

300-2-4 
الشركات والمؤسسات التجارية غير المقيمة وغير المصرفية المستأجرة في مناطق الإيداع  

  المملكة

71 

 71 البنوك التجارية غير المقيمة ) ما فيها البنوك الخليجية(  300-2-5

300-2-6 
شركات الاستثمار وصناديق الاستثمار الدولية والمؤسسات المالية الأخرى غير المقيمة ) ما  

 فيها الخليجية(

72 

 72 شركات التأمين والصيارفة غير المقيمين  300-2-7

 72 أو التابعة لدول الخليج  في المملكة  شركات  طاقات الدفع غير المقيمة 300-2-8

400 
حسابات القواعد   بفتح  المستثمرين    الاعتباريين  للأشخاص  بنكية  الخاصة  الأجانب 

 المقيمين وغير المقيمين غير المشمولين بنظام الاستثمار الأجنبي 

72 

400-1 

أو   فقط  الاستثمارية  الودائع  ربط  لأغراض  البنكية  الحسا ات  الخاصة  فتح  القواعد 

اصدار خطا مقا ل  الاستثمارية  الودائع  ربط  الاعتباري لأغراض  للأشخاص  ن  ي  ات ضمان 

 غير المقيمين 

72 

 73 القواعد الخاصة  الحسا ات البنكية الاستثمارية الوسيطة  400-2
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الباب/  

 القاعدة

 رقم الصفحة  المحتويات

400-3 

حسا ات الخاصة  فتح  الاعتباري    نكية  القواعد  والمؤسسات   ني للأشخاص  )الشركات 

المرخصة( التجاري    والمحلات  العمل  لهم  ممارسة  المصرح  المقيمين  للأجانب  المملوكة 

 وليسوا مشمولين  نظام الاستثمار الأجنبي

73 

400-4 
البنكية للمؤسسات المالية الأجنبية المؤهلة للاستثمار  حسا ات  الالقواعد الخاصة  فتح  

 في الأوراق المالية المدرجة في السوق المالية السعودية

74 

 74 لجهات الحكوميةالبنكية ل حسابات القواعد فتح  500

 74 الحكومية السعودية للوزارات والجهات   نكية  القواعد المنظمة لفتح حسا ات 500-1

 74 الحكومية المدرجة في الملحق )أ( ومثيلها جهات الوزارات وال 500-1-1

 75 للجهات الحكومية بغرض تلقي تبرعات لصالحها  نكية  القواعد المنظمة لفتح حسا ات   500-1-2

500-1-2-1 
خارج  ل  البنكية  حسا اتال من  الممولة  والخدمات  الخاصة  الأنشطة  الحكومية  لجهات 

 الميزانية العامة للدولة 

75 

500-1-3 
للولاية على    البنكية  الحسا ات العامة  الهيئة  أموال المشمولين  نظام  الخاصة  استثمار 

 ومن في حكمهم. أموال القاصرين 

76 

 76 والجهات الحكومية غير السعودية غير المقيمة دول ل ل البنكية  حسا اتال 500-2

 76 لدول الخليج العربية والجهات الحكومية وشبه الحكومية لدول مجلس التعاون   دول ال  500-2-1

500-2-2 
والجهات الحكومية وشبه الحكومية غير الخليجية غير المقيمة خلا  بعثات    دول ال 

 الحج 

76 

 

 76 براء الذمم لإ  البنكية حسابات ال 600

 78 البنكيةالقواعد العامة لتشغيل الحسابات  :الباب الرابع

 
 79 قواعد تتعلق  الإيداع في الحساب البنكي 

 81 إقفال الحساب 

 82 أحكام ختامية      :    الخامسالباب 

الباب 

 :سادسال

 83 الملاحق

 83 الحكوميةلجهات الملحق )أ( ا 

 83 الشخصيات الاعتبارية في القطاع العام  الملحق )ب(

وزارة الداخلية والذي يتكون من   شرح تركيبة رقم الحاسب الآلي المستخدم في  الملحق )ج(

 عشر خانات رقمية

83 
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 ات الباب الأول: التعـــريف

 ذلك:  خلا أمام كل منها، مالم يقتضِ السياق  المبينةالمعاني  -أينما وردت في هذه القواعد - الآتيةالعبارات الألفاظ و يقصد   

   : البنك المركزي  .1

 . البنك المركزي السعودي

 

 القواعد:  .2

 الحسا ات البنكية. قواعد

 

   الحساب البنكي: .3

يُنشأ  موجب عقد يُسمى "اتفاقية فتح حساب"  ين البنك وصاحب الحساب )العميل(    ،سجل محاسبي لدى  نك مرخص في المملكة

   العقد  ا أو من يفوضه. وينشأ عن هذ
ً
محاسبية يقوم بها البنك    حقوق والتزامات لكلا الطرفين. وتشمل هذه الحقوق والالتزامات قيودا

 للأنظمة والأعرا   
ً
والاتفاقيات الأخرى التي يتم توقيعها  ين الطرفين    العقد تفاق عليها في  والإجراءات التي يتم الا ، المتبعة  البنكية طبقا

 وغير ذلك من الأوامر التي يصدرها صاحب الحساب إلى البنك. 

 

 تجميد الحساب:  .4

من الحساب البنكي/العلاقة البنكية بسبب انتهاء مدة  أو التحويل أو ما في حكمها من الحركات المدينة  لحركة السحب    وقف مؤقت

الخاصة  مبدأ اعر  عميلك أو إخلاله  على الحساب البيانات    أو المفوض تحديث العميل    أو عدمسريان مفعول إثبات هوية العميل  

 . أحكام اتفاقية فتح الحساب

 

 :لبنكمصادقة ا .5

البنك الرسمي المعتمدو  الوثيقةعلى صورة    يع وختم موظف البنكتوقو   أو ما يقوم مقامه،   ضع ختم  للتأكد  أنها مطا قة    الهوية أو 

 للأصول. 

 

   المنشآت ذات الأغراض الخاصة: .6

 .مؤسسة ومرخص لها  موجب القواعد المنظمة للمنش ت ذات الأغراض الخاصة الصادرة عن مجلس هيئة السوق المالية  تمنش

 

   الجهات الحكومية: .7

الأجهزة الحكومية والمؤسسات العامة والهيئات والصناديق وما في حكمها، سواءٌ كانت ملحقة ضمن الميزانية العامة للدولة أو لم تكن  

  ملحقة.

 

   دارس الأجنبية:الم  .8

لائحة المدارس الأجنبية في المملكة،  وتخضع لأحكام    السعودية  المناهج   غير تعليمية  المدارس المرخصة من وزارة التعليم وتطبق مناهج  

 وتختلف عن المؤسسات التعليمية التابعة للسفارات الأجنبية في المملكة. 
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   :المنظمات الدولية متعددة الأطراف .9

سلامي  الإ ة مثل را طة العالم المنظمات والهيئات الدولية المتواجدة في المملكة  موجب اتفاقية مقر )تصريح( موقعة من حكومة المملك 

 والندوة العالمية للشباب الإسلامي وما في حكمها. 

 

 : الغرف التجارية والصناعية .10

هيئات لا تستهد  الربح وتمثل المصالح التجارية والصناعية لدى الجهات العامة، وتعمل على حمايتها وتطويرها، ولها مجلس إدارة  

 خاص بها.

 

   :حامل رخصة العمل الحر .11

 من العمل على أساس الراتب المنتظم لدى صاحب العمل.يقدم خدماته  شخص  
ً
 لحسا ه الشخص ي ) الساعة أو اليوم أو  العمل(  دلا

 

  :قاصرال .12

 أنثى دون سن الثامنة عشرة هجرية.  كل ذكر أو 

 

   الوص ي: .13

 شخص محدد  موجب صك وصاية صادر من المحاكم المختصة  الوصاية على القاصر.

 

   الولي: .14

 تقيمه المحكمة  موجب صك ولاية.والد القاصر أو من  

 

   :حاضنال .15

محدد  موج الحكومية    بشخص  الجهات  من  مكاف ت  أو  إعانات  من  للمحضون  تصر   التي  المبالغ  استلام  يخوله  حضانة  صك 

 .والأهلية

 

   المحجور عليه: .16

 من التصر  في ماله إما لسفه أو ذهاب عقل.  المانعة الممنوع  موجب صك شرعي يثبت الحالة

 

  الأهلية: والمؤسسات الجمعيات .17

 
ً
 جمعيات والمؤسسات الأهلية.للائحة التنفيذية للالجمعيات والمؤسسات المعرفة وفقا

 

 لجان النفع العام:  .18

 وغيرها.  والأشخاص ذوي الإعاقةلجان مرخصة من الجهات الحكومية المحلية تخدم العامة مثل لجنة أصدقاء المرض ى،  

 

  الوطنية: الجمعيات واللجان  .19

 عامة.لغرض القيام  أدوار متخصصة لخدمة مصالح  موجب موافقة سامية أو قرار من مجلس الوزراء تُنشأ  جمعيات ولجان  

 

 

 



Public -    عام

 

 

8 

 

 معيات والصناديق التعاونية: جال .20

 الجمعيات التعاونية:  -

 لأحكام نظام الجمعيات  أفرادجمعية يكونها  
ً
بهد  تحسين الحالة الاقتصادية والاجتماعية لأعضائها سواءٌ في نواحي  ،  التعاونية   طبقا

 الإنتاج، أو الاستهلاك، أو التسويق، أو الخدمات،  اشتراك جهود الأعضاء متبعة في ذلك المبادئ التعاونية. 

 الصناديق التعاونية: -

ال  الصناديق  لأحكام   
ً
طبقا شركة  أو  حكومية  جهة  موظفو  يكونها  التي  مساهمات  الصناديق  في  أموالها  مصادر  وتتمثل  تعاونية، 

 المشتركين في الصندوق وتصر  هذه الأموال لتغطية النشاطات الاجتماعية والثقافية والرياضية لمشتركي الصندوق.

 

 الوقف الأجنبي: .21

غير سعودي  وقف داخل المملكة مشروط على أفراد سعوديين أو على جهات خيرية سعودية داخل المملكة، موقو  من شخص  

 ويكون له ناظر/وكيل أو أكثر سعودي الجنسية. 

 

 حسابات ضمان مشروع بيع وتأجير الوحدات العقارية على الخارطة: .22

 المستفيدين والممولين للمشروع. تودع فيه المبالغ المدفوعة من ، الوحدات العقارية على الخارطة أو تأجير خاص  مشروع  يع  نكيحساب  

 

 حسابات ضمان مشروع المساهمات العقارية:  .23

فيه مجموعة من الأشخاص لأجل تحقيق منفعة، ويكون ذلك  تملك عقار    كمساهمات العقارية التي يشتر خاص  مشروع  حساب  نكي   

 ة، ولا يشمل ذلك الصناديق الاستثمارية العقارية.وتطويره إلى سكني أو تجاري أو صناعي أو زراعي وغير ذلك، ثم  يع وإنهاء المساهم

 

 الجمعيات العلمية: .24

نشأ في الجامعات السعودية وتعمل تحت إدارتها وإشرافها المباشر وفق القواعد المنظمة للجمعيات العلمية في الجامعات   جمعيات تُ

 السعودية.

 

 الهيئات المهنية:  .25

ل لها ذلك.هيئات ذات شخصيات اعتبارية وذمة مالية    مستقلة تهد  إلى النهوض  مهنة محددة وتعمل تحت إشرا  جهة حكومية خوِّ

 

 مقدمي خدمات المدفوعات:  .26

 لتعليمات البنك المركزي  
ً
أي كيان مؤهل ومرخص من البنك المركزي لتقديم واحدة أو أكثر من خدمات المدفوعات في المملكة وفقا

ة.
ّ
 ذات الصل

 

 التمويل الجماعي بالدين:  شركة  .27

 . الشركة المساهمة الحاصلة على ترخيص لممارسة نشاط التمويل الجماعي  الدين

 

 التمويل:  مبلغ .28

 .الأموال التي يتم جمعها من قبل المشاركين ومنحها للمنشأة المستفيدة عن طريق منصة التمويل الجماعي  الدين
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 والرقابية  يةفار الإش الباب الثاني: القواعد  

 (: الآلي) الإلكترونيالسجل  -1

 ل )آلي  لغرض إنشاء قاعدة  يانات آلية موحدة للحسا ات البنكية. على البنوك تأسيس نظام سجل إلكتروني 
ً
تصنيف الموضح في  ل( وفقا

 إلى المعلومات الواردة في الهويات المعتمدة، وأن يشتمل كذلك على المتطلبات الواردة في الفقرات أدناه  وتحديثاته  الملحق )ج(  
ً
استنادا

 . ومتابعتها وتشغيلها، وذلك كأساس لفتح الحسا ات البنكية ه القواعد من هذ البا ين الثالث والرابع والمتطلبات التفصيلية في 

 السعوديون:  الأشخاص الطبيعيون  .1 -1

-  
ً
 خاصا

ً
 إلكترونيا

ً
 البيانات الآتية: - حد أدنى- يتضمن  المواطنين السعوديين   ينش ئ البنك سجلا

 لوثيقة الهوية.  الاسم الرباعي . أ
ً
 وفقا

 . رقم السجل المدني .ب

 .الهوية وثيقةتاريخ انتهاء صلاحية  .ج

   وبيانات التواصل. يلوطن العنوان ا .د

   .جهة العمل )إن وجد(  .ه

 يكون الحصول على المعلومات   -
ً
يلاد  ر أو شهادة الم لقصّ ل الهوية الوطنية أو سجل الأسرة    وثيقة إلى المعلومات الواردة في    استنادا

 ، ومن مصادر موثوقة.وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية الظرو  الخاصة النزلاء لدى الفروع الإيوائية التابعة ل  لذوي 

 : مواطنو دول مجلس التعاون لدول الخليج العربية الطبيعيون . الأشخاص 1-2

-   
ً
 خاصا

ً
 إلكترونيا

ً
 البيانات الآتية:  - حد أدنى-  مواطني دول مجلس التعاون يتضمن  ينش ئ البنك سجلا

 المدون في وثيقة الهوية الوطنية.الاسم  . أ
ً
 كاملا

 وثيقة الهوية الوطنية.رقم  .ب

  الوطنية. الهوية وثيقةتاريخ انتهاء صلاحية  .ج

 الجنسية.  .د

   وبيانات التواصل. العنوان  .ه

   .جهة العمل )إن وجد( .و

 يكون الحصول على المعلومات  -
ً
 .، ومن مصادر موثوقةالهوية الوطنية  وثيقةإلى المعلومات الواردة في  استنادا

 غير السعوديين:  . الأشخاص الطبيعيون 1-3 

-   
ً
 خاصا

ً
 إلكترونيا

ً
 البيانات الآتية: - حد أدنى- يتضمن المقيمين غير السعوديين   الأشخاص الطبيعيين  ينش ئ البنك سجلا

 المدون في الاسم   . أ
ً
الإقامة   وثيقة  وبنفس اللغة المكتوب بها الاسم في جواز السفر أو   ،الإقامة  وثيقةجواز السفر أو    كاملا

وإذا كانت  لغة أو أحر  خلا  ما ذكر فيدون الاسم  حسب    ( الأحر  اللاتينية  –جليزية  الإن  –   )العربيةحسب أولوية اللغة  

 . الدخول ما ورد في التأشيرة الممنوحة من السفارات والقنصليات السعودية المانحة لتأشيرة 

 الجنسية.  .ب

                     رقم هوية الإقامة وتاريخ سريانها.                                                      .ج

   الوطني وبيانات التواصل.العنوان  .د

   .هة العمل )إن وجد(ج .ه

 ورقمها   -
ً
يدون الاسم الوارد فيها كاملا القبائل،   النسبة لمن يحملون  طاقات إقامة ذات الخمس سنوات الصادرة لبعض أفراد 

 وتاريخ سريان مفعولها.      

جوازات سفر سعودية لا يسمح  فتح حسا ات  نكية لهم  موجب تلك الجوازات إلا  موافقة وزارة الداخلية  حاملون ن الو الوافد -

 .      البنك المركزي ريق عن ط
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 ن: و الأشخاص الاعتباري.  1-4

-   
ً
 خاصا

ً
 إلكترونيا

ً
 البيانات الآتية: - حد أدنى-يتضمن  الأشخاص الاعتباريين   ينش ئ البنك سجلا

 لل  . أ
ً
 الرسمية.  وثائق الاسم الرسمي الكامل للشخص الاعتباري وفقا

)في حال   .ب  
ً
تجاريا  

ً
يتطلب سجلا يكن مزاولة النشاط  الترخيص إذا لم  كان الحساب لغرض  ما إذا  رقم السجل التجاري، أو 

السجل التجاري الرئيس ي فيسجل السجل التجاري الرئيس ي، أما إذا كان الغرض لفرع من فروع السجل التجاري فيسجل  

الفرعي  التجاري  السجل  الإلك  رقم  السجل  يربط  أن  التجاري  على  السجل  مع  الفرعي  التجاري  السجل  لحسا ات  تروني 

 (. الرئيس ي

ن  إدارة الحسا ات )يستثنى الملاك في  و المفوض  -تعديلاتهوفق آخر  هم في عقد التأسيس  ؤ الواردة أسما-أرقام هويات الملاك   .ج

 من تدوين أرقام هوياتهم(.المساهمة المدرجة الشركات 

 اب. نموذج التوقيع للمفوض  إدارة الحس .د

 لشخص الاعتباري.الوطني لعنوان ال  .ه

 الرقم الضريبي )إن وجد(.  .و

 رقم معر  الكيانات القانونية )إن وجد(. . ز

تلك  مصدرة    واسم الجهة  وتاريخه   النسبة للحسا ات التي تفتح  موجب موافقات أو طلبات رسمية يتطلب أن يدون رقم المرجع -

 الموافقة أو الطلب. 

 أغراض التفتيش: متطلبات - 2

على    ، في كل فئة  الالكترونيعلى البنوك توفير نظام  حث آلي لإجراء البحث الروتيني داخل البنوك حسب المعلومات المطلوبة في السجل  

والودائع    وجميع المنتجات والخدمات المقدمة للعملاء إضافة إلى الحوالات العاجلة  والعلاقات  العملياتكافة  بحث  ال أن تغطي عملية  

 . الاستثمارية

 : الوثائقعند انقضاء صلاحية  البنكية تجميد الحسابات - 3

 :البنكية تجميد الحسابات .3-1 

 وهويات سارية المفعول سواءٌ  وثائق كقاعدة للتعامل  ين البنوك وعملائها يجب أن تبدأ العلاقة وتستمر في كافة التعاملات  موجب 

البنكي الوارد  في ذلك   تعريف الحساب  التي يشملها  الباب الاول التعاملات  التعاقدية أو الخدمات ذات    في  أو خلافه من العلاقات 

 العلاقة  الحسا ات. 

 السعوديون:  الأشخاص الطبيعيون  .3-1-1

ما لم    ،الوثائق الموضحة أدناهن عند انتهاء صلاحية  يالسعودي   الأشخاص الطبيعيين على البنوك تجميد كافة الحسا ات الخاصة   

 لها
ً
 عن أي منها، و   وثيقةأو    ،يقدم العميل تجديدا

ً
يمكن للبنك التحقق من تجديد هوية العميل  هوية وطنية سارية المفعول  ديلا

ات  فتح حسا    لهذه الفئةالمسموح  للوثائق  . وفيما يلي حصر  ذلك وتوثيق  ومستقل   موثوق   مصدر  دون حضوره لمقر البنك  استخدام

 أو استمرار حسا اتهم القائمة  موجبها:   نكية

 من تاريخ نهاية صلاحيتها   (90)عند انقضاء    االهوية الوطنية: يجمد الحساب المفتوح  موجبه  وثيقة -
ً
تشغيل الحساب    عادولا ي   ، يوما

 ا. إلا  تجديده

انقضاء   - الأسرة عند  للقصر  موجب سجل  المفتوح  يجمد الحساب  للقصر:  تاريخ  داية فتح  سجل الأسرة  خمس سنوات من 

أو وصيه، وعلى    حضور وليه    ى فت ولا يشترط حضور القاصر ويك  الحساب،  الحساب أو انقضاء خمس سنوات من تاريخ تحديث 

( القاصر  تحديث  يانات  90( سنة هجرية  مدة )15البنك قبل  لوغ  الوص ي  ضرورة  أو  الولي  يقوم  إ لاغ  أن   ،
ً
تقويميا  

ً
يوما  )

 ل والحصول على  يانات وثيقة الهوية الوطنية الخاصة  القاصر.حساب العمي
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ويجدد تشغيل    ، هجرية  ( الخامسة عشرة)سن    القاصرشهادة الميلاد الخاصة  ذوي الظرو  الخاصة: يجمد الحساب عند  لوغ   -

له   إذا قدم  والتنمية  أو خطاب من    ،المفعول   ة هوية وطنية ساري   وثيقةالحساب  البشرية  الموارد  فيه    الاجتماعية وزارة  تطلب 

         هجرية. ( الثامنة عشرة)سن  القاصرحين  لوغ إلى استمرار الحساب 

 غير السعوديين:  الأشخاص الطبيعيون  .3-1-2 

البنوك تجميد كافة الحسا ات والتعاملات للأفراد غير السعوديين   تاريخ90عند انقضاء )على   من 
ً
صلاحية الوثائق  نهاية    ( يوما

 من انقضاء صلاحية    (180مرور )وبعد  أدناه.  الموضحة  
ً
إلى حساب موحد لدى البنك خاص  لأرصدة  ا  نقل يتم    ، الهوية  وثيقةيوما

نقل  تم  ي  ، أجراها العميل على الحسابأو تعامل  مدة خمس سنوات على آخر عملية   تلك الفئة من الحسا ات، وفي حال مرور  

راعاة استيفاء أية التزامات قائمة على العميل أثناء وبعد  وم  ، بها ات غير المطالب  االخاص  الحس  التجميعيالرصيد إلى الحساب  

 ، وتلك الوثائق هي: هذه المدة. كما يجب إقفال حسا ات الوافدين عند خروجهم النهائي

 ية.  الهوية الوطنية لمواطني دول مجلس التعاون لدول الخليج العرب  -

   الأجانب. ين الإقامة للوافدوثيقة  -

   .البطاقة الد لوماسية للد لوماسيين -

 : . الأشخاص الاعتباريون 3-1-3

 على البنوك الالتزام  الآتي: 

الوثيقة اللازمة لمزاولة    (90)عند انقضاء    للأشخاص الاعتباريينتجميد كافة الحسا ات والتعاملات   - نهاية صلاحية   من 
ً
يوما

 لتلك الوثيقة لمزاولة النشاط ما لم  ، النشاط )الترخيص أو السجل التجاري... الخ( 
ً
 أو مستند  ،يقدم العميل تجديدا

ً
 رسمي   ا

ً
  -  ا

   ( 90)مدة صلاحيته  
ً
السجل التجاري.. الخ(    الوثيقة اللازمة لمزاولة النشاط )الترخيص أو المسؤولة عن إصدار من الجهة يوما

 .في طور التجديد الوثيقةن أ يثبت 

الحسا ات   - كافة  مفعول    ينالاعتباري   للأشخاصتجميد  سريان  تاريخ  حسا اتهم  فتح  وثائق  تتضمن  لا  حسا ات    : مثل )التي 

والحسا ات الحكومية والمدارس المرخصة ومثيلاتها( عند انقضاء خمس سنوات من تاريخ فتح   الأهليةالجمعيات والمؤسسات 

 .وذلك لحين تحديث  يانات الحساب الحساب أو من تاريخ آخر تحديث تم على هذه الحسا ات

( من هذه  4اعدة رقم )المدة المحددة المذكورة في القحسا ات البنوك المراسلة عند انقضاء    الامتناع عن استمرار العلاقة مع -

 الأموال وتمويل الإرهاب. غسل  استبيان( مكافحةوشهادة ) (عر  عميلك )ا مبدأ إلى أن يتم استيفاء متطلبات القواعد، 

تهم اوتجميد وحجب صلاحي   الأشخاص الاعتباريين، ن  التوقيع على حسا ات  و مراقبة سريان مفعول هويات المديرين والمفوض  -

الهوية،  الإضافة إلى مالكي  وثيقة  تجديد صلاحية   سعوديون، إلى حينن/غير  و وضعهم سعوديفقط  تشغيل الحساب  حسب  

 .المؤسسات الفردية

 :. تعليمات عامة لتجميد الحسابات البنكية3-2
حق البنك في تجميد الحساب عند انتهاء سريان    ،فتح الحساب والعلاقات التعاقدية والخدمات  في اتفاقيةن  أن تضمّ   على البنوك -

 . ومعلوماته المالية والشخصية والعناوين للعميل و/أو عدم تحديث  ياناته ةالرسمي  وثيقةمفعول ال 

  30)ها  تاريخ تجميد الحساب قبل مدة  ءعلى البنوك أن تشعر عملا -
ً
الإجراءات ن تضع  أعلى الأقل من تاريخ التجميد، و ( يوما

 .الإجراءاتتوثيق هذه أن يتم  و   ، وذلك  صفة مستقلة لكل عميل ،ك لكل عميل أو مفوض على حسا ات العميل لذل المحققة 

 هوية أحد المشتركين في الحساب.وثيقة تجميد الحساب المشترك  توقيع مشترك أو منفرد في حال انتهاء سريان   يتم -

  وذلك  الهوية الوطنية  وثيقةلحسا ات المجمدة بسبب انتهاء سريان مفعول الهويات خلا   عن ا   رفع إجراءات التجميديسمح   -

الحسا ات المجمدة المفتوحة  بطاقة هوية   عن   رفع إجراءات التجميد إذا قدمت  طاقة هوية وطنية سارية المفعول، ولا يسمح  

 وطنية إذا قدمت هوية خلافها.

  )عملية واحدة فقط(  ن عليها المجمدةو  قفل حسا اتهم أو الحسا ات المفوضلجميع الأشخاص الطبيعيين أو الاعتباريين  يسمح  -

 تقديم العميل طلب بشرط بسبب انتهاء سريان هوياتهم أو عدم تحديث  ياناتهم،  
ً
 كتا ي   ا

ً
أن يتم  و وفق نموذج يعده البنك،   ذلك   ا

 .  البنكالخاصة  يمات قفل الحسا ات تطبيق الإجراءات التي تنص عليها تعل 
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   في حال -
ً
نهائيا بعد خروجه  تمت  الوافد  مطالبة  المملكة   كانت  )  ، من  يقل عن  ريال50,000ورصيد حسا ه  للبنوك  ف  ، (  يسمح 

فق إجراءات يضعها البنك  حسب عملائه وبلدانهم ومطا قة تواقيعهم. ذلك و و   ، الالتزام  البنك  إدارةتحويلها لأصحابها  موافقة  

فلا يتم تحويل مبلغ الرصيد إليه إلا  موجب طلب منه مصادق عليه    ، ( ريال 50,000)  مبلغ  أما إذا كان رصيد حسا ه يزيد عن 

ن  جزء، على أتحويل جزء من الرصيد وإ قاء    من البنك المراسل للبنك المحلي أو لفرع البنك الأجنبي المقيم، ولا يسمح للبنوك  

 الالتزام.إدارة صاحب الحساب نفسه أو وكيل ورثته  موافقة يتم تحويل الرصيد للخارج  اسم  

-  
ً
فلا يصر  له الرصيد الذي    ؛ وقدم تأشيرة خلا  تأشيرة العمل   في حال تقدم العميل الوافد للبنك بعد خروجه النهائي سا قا

جديدة  نفس جواز السفر    قامةللبنك  إ   هالالتزام بعد تقييم الحساب. وفي حال تقدم  إدارة( ريال إلا  موافقة  50,000يزيد عن )

التجميد    ؛أو  جواز سفر جديد في فترة  يزال  إذا كان لا  الحساب المجمد  (يوم  180أي قبل  )فيقفل 
ً
له حساب جديد    ا ويفتح 

 ويحول المبلغ للحساب الجديد ومن ثم يسمح له بعد ذلك  التعامل عليه.

 الاستثناءات من التجميد: .3-3

  العمليات البنكية على الحسابلبنوك تمكين العميل أو من يفوضه من القيام  ا  يحظر على
ً
هويته   بعد انتهاء سريان مفعول   شخصيا

 الحالات الآتية:  عميلك(، ويستثنى من التجميد عر  )اإلا بعد تجديدها أو تحديث  يانات  

ومدفوعات / تحصيلات نظام    ، لية والدولية الواردة والحوالات المح  ، الإيداعات  أنواعها الشخصية أو الواردة عن طريق المقاصة -

 سريع ورواتب الموظفين. 

مع /على العميل أو نيا ة عنه للبنك نفسه أو لجهات أخرى )رسمية/غير  للبنك اتخاذها  الالتزامات القائمة على العميل التي سبق   -

انتهاء سريان هوي  الحساب    ة رسمية( قبل  الحصر  ،المفوضأو  صاحب  المثال لا  تلك الالتزامات على سبيل  التزام سداد    : ومن 

 طاقات الائتمان والقروض ومدفوعات الخصم المباشر وتنفيذ التعليمات المستديمة/المنتظمة كتسديد فواتير الخدمات العامة  

ا العالية  المخاطر  ذات  الاستثمارية  العمليات  وكذلك  الضمان،  وخطا ات  المستندية  أو  والاعتمادات  ارتفاع  على  يترتب  لتي 

مهلة لتجديد الهوية لا تتجاوز    مع العميل وإعطاءه  البنكتواصل    على أن يسبق ذلكتجاه العميل    ضرر انخفاض الأسعار فيها  

 من تاريخ تنفيذ العملية.  (60)
ً
 يوما

التعليمات   - بعد   المستديمةيسمح  استمرار  القائمة  الالتزامات  لغير  السعوديين  الحساب  موجب    الخاصة  حسا ات  تجميد 

 من تاريخ نهاية صلاحية    (180)ولمدة لا تتجاوز    ة رات محدودلم وذلك    ، موافقة مدير إدارة العمليات  المركز الرئيس ي 
ً
وثيقة  يوما

 الهوية. وعلى البنك أن يضع الإجراءات والسياسات التي تحقق ضبط وتفعيل هذه الحالات من حيث الحدود وعدد المرات.

ن  ي الأمراض المستعصية المقيم  ي وذو   ، ن للدراسة في الخارجي والمبتعث   ، ن و ن الد لوماسيو السعودي   اص الطبيعيون الأشخحسا ات   -

أو خارجها المستشفيات  الحالات  ،في  والسجناء وما شا ه هذه  الخارج،  في  الفئات  لهذه  البنك    ، وذلكوالمرافقين  علم  في حال 

 من تاري  (180)حيث يمنحون مهلة     أوضاعهم  
ً
  إدارةولعدد غير محدد بعد الحصول على موافقة   ، خ نهاية صلاحية هوياتهميوما

  الالتزام في البنك.   وإدارةالالتزام في البنك، وما زاد عن هذه المدة فيجب الحصول على موافقة الرئيس التنفيذي/المدير العام  

البنوك على  عملا   ويجب  معهم  الطرق  ئمخاطبة  والتواصل  الفئات  هذه  من  أو  حسب  ها  عميل  كل  ملف  المناسبة  حسب 

 الإجراءات والمراجع التي تراها مناسبة لحثهم على تجديد هوياتهم.

حسا ات موظفي الدولة الذين تسلم رواتبهم عن طريق البنوك وجمدت حسا اتهم ولم يتمكنوا من تقديم  طاقات هوية وطنية   -

 من تاريخ نهاية صلاحية هوياتهم أو تاريخ استحقاق التحديث،    (180)نه يسمح لهم  مهلة  إلوجود إشكال نظامي بشأنها، ف
ً
يوما

 وبعد تقديمه صورة من  طاقة العمل الرسمية أو تعريف
ً
 رسمي  ا

ً
 . ا

 :البنكية حديث بيانات الحسابات ت - 4

البنوك الطلب من كافة   التعامل، وكعملية رقا ية يتوجب على  في  داية  عملائها تحديث معلومات  تبدأ عملية تحديد هوية العميل 

القواعد. هذه  في  المحددة  والمدد  الحالات  حسب  البنك  في  المحتفظ  ه  العميل  تشمل  و   الحساب  هوية  الحساب  تحديث  عملية 

الوطني والعنوان  الشخصية  العميل،    والمعلومات  عن   
ً
وكيلا  /  

ً
نيا ة يعمل  لمن  الشخصية  المعلومات  ذلك  في  المالية  ما  والمعلومات 
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دائمة   وسياسات  إجراءات  وضع  البنوك  وعلى  الاعتباريين.  للأشخاص  الحقيقي  المستفيد  ذلكل ومعلومات  عملية  تحقيق  وتكون   ،

 تحديث الحسا ات وفق الآتي:

 : العميل هوية تحديث .4-1

 . دة الم نوع/ الوالوثائق الرسمية حسب  ات تحديث الهوي . أ 

الهويات والوثائق التي تكون مدد سريانها أقل من خمس سنوات؛ تُحدث مع نهاية المدة المحددة لسريانها مثل السجل التجاري أو   -

 . الترخيص 

ل  تُحدث  سنوات؛   خمس   من   أكثر   سريانها  مدد   والوثائق التي تكون   الهويات -
ُ
  الوثائق   أو   الهوية  سريان   انتهاء  عند   أو   سنوات  خمس  ك

 .أسبق( )أيهما الرسمية

الحكومية  حسا ات  مثل   رسمية،   خطا ات  أو  موافقات   موجب  المفتوحة  الحسا ات -   والمنظمات  مثيلها  أو  والسفارات  الأجهزة 

  يتوجب  فإنه  الأهلية؛  والمدارس الأهلية  والمؤسسات الجمعيات  مثل  المدة  مفتوحة  وسجلات  تراخيص    موجب  أو  ومثيلها  الدولية

 أقص ى.  كحد  سنوات خمس  تحديثها مدد  تتجاوز  ألا

 الهوية عن بُعد: تحديث بيانات  . ب

 .-وفق تقديرها-للبنوك تحديث  يانات الهوية عبر هذه الخدمة لعملائها  -

 الاستفادة من هذه الخدمة.  من من في حكمهم  أوتمكين الأشخاص غير مكتملي الأهلية   يحظر -

 .ذلك ومستقل وتوثيق موثوق  مصدر من  معلومات أو  يانات  أو وثائق   استخدام الهوية وثائق صحة من على البنوك التحقق -

 العميل: بيانات . تحديث4-2

 للبنك تحديث  يانات العميل في أيٍ من الحالات الآتية: . أ 

المدة   - )مرور  العميل  معلومات  تقادم  تغيير  عند  المثال  العميل على سبيل  معلومات  في  تغيير  أو وجود  المحددة(، 

 .مجلس إدارة المنشأة التجارية

 عند تغير سلوك العميل في تنفيذ العمليات المالية على الحساب.  -

 الإرهاب. وتمويل  الأموال غسل   مخاطر على  المبنية الواجبة العناية   إجراء  البنك قيام عند  -

  الوثائق   بهذه   ولا يكتفى  الحسا ات   موافقات  تحديث  لإجراء  وسائل  هي  الرسمية  والموافقات  الهويات  وثائق   أن  على البنك مراعاة .ب

 لبيانات العميل.   تحديث  عملية  أنها على فقط

 أقص ى.  كحد   سنوات ثلاث   كل  المراسلة البنوك حسا ات تحديث  يتم .ج

قبول  .د )الانترنت   البنكية  الخدمات  خلال  من   العميل    يانات   تحديث   للبنك  الهاتف   الإلكترونية  وذلك  أو    للعملاء   المصرفي( 

  من  معلومات   أو    يانات  أو   وثائق   استخدام   العميل  هوية  صحة  يانات  من   التحقق   على أن يتم   الخدمات،  هذه  في  المشتركين 

 .ذلك وتوثيق ومستقل موثوق  مصدر

 المصرفية غير المتحركة:  التعاملات - 5

المفوّض     نفسه أو وكيلهالعميل    نفذهاهي الحسا ات والعلاقات والتعاملات التي أكملت سنتين ميلادية من تاريخ آخر عملية مالية  

هد  هذه القاعدة إلى متابعة العمل على إ قاء التعامل  ت  عنه أو ورثته، وتنقسم إلى ثلاث مراحل وفق ما هو موّضح في هذه القاعدة. و

لم   التي  العملاء  )أموال(  أصول  ، وحفظ 
ً
عليها نشطا إيداع  مالية  عملية أنفسهم  العملاء    يُنفذ  أو  العلاقة(-)سحب  طبيعة     حسب 

 إلى التواصل مع العملاء، وإلى إعادة الحقوق  2-5مراسلة موثقة خلال المدد الزمنية الموضحة في البند رقم ) مسجلة أو  
ً
(، وتهد  أيضا

لها مباشرة بعد استيفاء الوثائق والمستندات والإجراءات اللازمة، وإلى تعديل تصنيفها   لى حسا ات متروكة  إإلى أصحابها عند طلبهم 

ويستثنى من أحكام هذه  مكانية الاستدلال على وجود أصحابها واستنفاد وسائل التواصل كافة معهم، إتعذر منقطع أصحابها في حال 

(، ويستثنى من كافة  4-2-5القاعدة حسا ات الجهات الحكومية وذلك في شأن مرحلة الحسا ات المتروكة فقط الموضحة في الفقرة )

الحسا ات البنكية الخاصة  محاكم التنفيذ التي تنشأ لغرض تحصيل مبالغ    (2-5مراحل التصنيف الثلاث الموضحة في البند رقم )
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كما يستثنى من كامل أحكام هذه القاعدة حسا ات الاحتياطي النظامي المودع من قبل المؤسسات المالية الخاضعة لإشرا     التنفيذ، 

   . صريح كتابي مسبق من البنك المركزي ورقا ة البنك المركزي والتي لا يسمح  التصر   أرصدتها إلا بعد الحصول على ت 

 التعاملات التي تسري عليها القاعدة: .5-1

البنكية،   والعلاقات  )الحسا ات،  الأصول  جميع  على  القاعدة  هذه  والعينية و تسري  النقدية  في حكمها(  وما  للأشخاص    العمليات، 

 ، وتشمل الآتي:الطبيعيين والاعتباريين المودعة في البنوك العاملة في المملكة

 :
ً
يل  نفسه أو وكيله المفوّض عنه أو ورثته أي عملية مالية  التي لم ينفذ عليها العم   وحسا ات التوفير   ،الحسا ات الجارية الدائنة  أولا

 )سحب أو إيداع(.

:
ً
  أصحابها.توصل البنك إلى الاستثمارية التي لم يراجع أصحابها بعد انتهاء المدة المتفق عليها، والتي تجدد تلقائيا ولم ي الودائع  ثانيا

:
ً
لم تخصم أو لم تستلم من تاريخ  و عضوية الحوالات وما في حكمها( التي لم تجر تسويتها،  و   ، سويفتو   ، الحوالات المصرفية )سريع  ثالثا

 نشائها. إ

 :
ً
سهم والسندات وصكوك العقارات المرهونة لصالح البنوك لقاء التسهيلات المصرفية، التي سدد أصحابها مديونياتهم ولم  الأ   رابعا

 يراجعوا البنوك بعد ذلك لاستعادة ملكيتها. 

 :
ً
عميل، ولم يستدل  مانات )الخزائن( التي يؤجرها البنك للعملاء ولم تجدد العقود الخاصة بها من تاريخ آخر زيارة للصناديق الأ   خامسا

من خلال الاتصال المباشر أو من خلال مراسلتهم أو عن طريق وجود حسا ات ومعلومات أخرى لهم    البنك على وجود أصحابها سواءٌ 

 المتعلقة  صناديق الأمانات.  البنك المركزي ، على أن يُراعى في شأنها تعليمات لدى البنك

:
ً
المستحقة    سادسا والأرباح  أو  المبالغ  تديرها(  كانت  )أو  تديرها  التي  الاستثمارية  الأوعاية  أنواع  مختلف  في  استثماراتهم  للعملاء عن 

يحتفظ بها البنك لصالح العملاء التي انتهت مدة الاستثمار الخاصة بها ولم تدفع لأصحابها بسبب عدم مراجعتهم البنك لاستلامها أو  

عدم إمكانية الاستدلال عليهم أو وجود أي معلومات عنهم بعد مراسلتهم وإشعارهم  عدم وجود حسا ات متحركة لهم لإضافتها إليها، و 

 
ً
 . كتا يا

:
ً
 الدفع المسبق.  خدمات حسا ات خدمات الدفع المسبق  ما لا يتعارض مع قواعد سابعا

:
ً
 عن المستغل ولم يطالب  ثامنا

ً
 بها.   واالمبالغ الدائنة في البطاقات الائتمانية التي أودعها العملاء زيادة

:
ً
 . التمويلي حسا ات تسوية التأجير تاسعا

:
ً
 المبالغ المحجوزة لقاء خطا ات الضمانات والاعتمادات المستندية من تاريخ انتهاء صلاحيتها.  عاشرا

الاستدلال  المبالغ الأخرى للعملاء لدى البنك أو المستحقات عليها  خلا  ما سبق ذكره ولم تدفع لأصحابها بسبب عدم    الحادي عشر: 

 عليهم. 

 

 :المصرفية غير المتحركة  لتعاملاتلومتطلبات المعالجة تصنيف الفترات والمدد الزمنية . 5-2

 (:activeالحسابات النشطة ) .5-2-1

   نفسه  نفذها العميل حسب طبيعة العلاقة(  -)سحب أو إيداعمالية  على آخر عملية    ( إذا لم يمضِ active)  ةنشط  تعتبر التعاملا ت 

  ( ني وعشر  ةأربع)مدة  عنه أو ورثته أو وكيله المفوض 
ً
  شهرا

ً
 .مسجلة أو مراسلة موثوقة وموثقة ميلاديا

 (: Dormantالحسابات الراكدة ) .5-2-2

   (نيوعشر   ةأربع)مدة    ت( إذا أكمل Dormant)  ةراكد   التعاملات عتبر  ت 
ً
    شهرا

ً
  ميلاديا

ً
- سحب أو إيداع) مالية    خر عمليةآمن تاريخ   دءا

 . مسجلة أو مراسلة موثوقة وموثقة عنه أو ورثتهأو وكيله المفوض   نفسه نفذها العميلسب طبيعة العلاقة( ح

 : ( Dormantمتطلبات معالجة الحسابات الراكدة )

 للرقا ة الثنائية  صلاحية أعلى، على أن يشمل أحدهما مدير الفرع أو مدير عمليات الفرع.   الحسا ات الراكدة  يخضع تنشيط -

   )الشخص الطبيعي(( إلا  حضور العميل  Dormantقبول أي حركة سحب أو تحويل على الحساب الراكد )  لا يسمح   -
ً
أو    شخصيا

لعميل أو وكيل ورثته أو المفوض على الحساب إذا كان  الوكيل الشرعي المنصوص في وكالته على التعامل على الحسا ات البنكية ل 

لكتروني الموثقين والمعتمدين في سجلات البنك أو  و البريد الإأيسمح  قبول الفاكس  استثناءً  ة )شخص اعتباري(. و أحساب منش
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 عن حضور  لكترونية مثل الانترنت والهاتف المصرفي ل القنوات الإ  ى حدإتنفيذ عمليات مالية على الحساب  استخدام 
ً
تكون  ديلا

 العميل، وتؤكد في الوقت نفسه علم العميل  حالة الحساب وطبيعة العملية المنفذة. 

الراكدة   - الحسا ات  تتم من    يسمح خلال فترة  التي  المحلية والدولية وأرباح الأسهم وغيرها  والحوالات  الإيداعات  أنواعها  قبول 

 لى حسا ات نشطة بسبب تلك العمليات. إلحساب تغيير حالة ا  شخص غير صاحب الحساب، ولا يسمح 

 ما في ذلك العملاء الذين لديهم حسا ات أخرى نشطة، حيث يتطلب من البنك   والتعاملات،   العملاءكافة  طبق هذه المرحلة على  تُ  -

العميل و  يتم على حسا ه قبل  لوغ حسا ه مدة  إ التواصل مع  الذي سو   له    (خمس سنوات) لاغه  الإجراء  حسا ات  إذا كان 

خلال المدة المحددة  والطلب منه إجراء عملية من قبله تكفل تحريك الحساب، وإذا لم يتحقق تحريك الحساب    ، نشطة أخرى 

 فتطبق عليه متطلبات مرحلة الحسا ات غير المطالب بها.

 (: Unclaimedالحسابات غير المطالب بها ) .5-2-3

التعاملا ت  به  ت عتبر  مطالب  أكمل Unclaimed)   اغير  إذا  )ست   (خمس سنوات)مدة    ت (  ( شاملةن  ي ميلادية 
ً
الحسا ات    شهرا مرحلة 

  عنه أو ورثتهأو وكيله المفوض     نفسه  نفذها العميل حسب طبيعة العلاقة(  -سحب أو إيداع)مالية    عمليةمن تاريخ آخر  الراكدة  

 وسائل الاتصال  ه. جميع من الاستدلال على العميل واستنفد  يتمكن البنكمسجلة أو مراسلة موثوقة وموثقة، ولم 

 : (Unclaimedمتطلبات معالجة الحسابات غير المطالب بها )

- ( إلى حساب مجمع  الخمس سنوات  مدة  لمض ي  اللاحق  الشهر  الرصيد خلال  يحول  أن  البنك  ( على  Suspense Accountعلى 

 (. الحسا ات غير المطالب بها)فقط يسمى  التعاملاتمسااتوى البنااك خاص بهذه 

التواصل   - كيان حسب سياسة وإجراءات  وإدارة كل  معها  التعامل  يسهل  في حساب مجمع،  الحسا ات  هذه  أن تصنف  يجب 

 المختلفة وحسب جوانب الرقا ة. 

قبو  - بها  المطالب  غير  الحسا ات  مدة  تتم من غير  يسمح خلال  التي  الأسهم،  وأرباح  والدولية،  المحلية  والحوالات  الإيداعات  ل 

 صاحب الحساب.

 خلال هذه المرحلة، وحصر الرقا ة على هذه الحسا ات في    على البنك  -
ً
حجب توقيع العميل ورصيده من شاشات الفروع نهائيا

 الإدارة العامة )المركز الرئيس ي(. 

ل الرصيد القائم  يحو ت فتح حساب جديد و   ينحساب أو سحب الرصيد، فيخير  التنشيط   ادةلإعلبنك  لفي حال مراجعة العميل   -

بشيك مصرفي أو حوالة مصرفية بعد التأكد من شخصية العميل أو الوكيل  الرصيد  يصر  له    أن  أو  ، في سجلات البنك إليه

  ال(.و حالشرعي له أو وكيل ورثته أو المفوض  إدارة وتشغيل الحساب )حسب الأ 

وبمستوى رقابي أعلى من    ،أن يضع السياسات والإجراءات التي تكفل الرقا ة المزدوجة على ملفات هذه الحسا اتى البنك  عل -

أن يتم توفير أدوات السلامة الأمنية   عينالمستوى المطبق على  قية الملفات، وأن تحفظ بشكل مستقل عن  قية الملفات، كما يت 

 اللازمة لحمايتها من مخاطر الحفظ.

 كان    يحظر و   ،إ قاء أرصدة هذه الحسا ات كالتزام في المركز المالي  يتم  -
ً
إجراء أي تصر  كان من البنك على رصيد الحسا ات أيا

 حد الرصيد الأدنى والمدة اللاحقة ونوع الحساب.

خصم الالتزامات القائمة قبل  تُ   الحسا ات، وفي هذه الحالةعلى أصحاب  لدى البنك مدينة   التزاماتالتحقق من عدم وجود    يتم -

 .  المجمعحساب التحويلها إلى 

-  ( التي تعادل أرصدتها  يقفل حسا ات العملاء  تاريخ قفله،  1,000للبنك أن  ( ريال وأقل، على أن يشعر العميل قبل شهر من 

ء العملاء ومبالغ أرصدتهم وإشعاره عند الإقفال، وتوثيق الإشعارات وحفظها في ملفه، وعلى البنك أن يحتفظ  جميع  يانات هؤلا

 . في الحساب المجمع؛ لتسليمها إليهم عند مراجعتهم للبنك

 

 :(Abandoned)المنقطع أصحابها عن البنك المتروكة الحسابات  .5-2-4

 عن البنك إذا أكمل  اوصاحبه  ةمتروك  تعتبر التعاملا ت 
ً
 من تاريخ    ةالفقر هذه  المدد والمراحل الزمنية الموضحة في    تمنقطعا

ً
اعتبارا

)    أنها حسا ات   تصنيفها بها  الاستدلال على وجود صاحب  Unclaimedغير مطالب  إمكانية  بشكل قاطع  البنوك  وتعذر على   ،)
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البنك  مع  الأخرى  تعاملاته  أو  حسا اته  حركة  خلال  من  كاف  ، الحساب  الاتصال  ه  وسائل  وإجراءات  واستنفد  سياسة  وفق  ة 

 :   القواعد، وفيما يلي إيضاح المدد والمراحل الزمنية لهذه الحسا ات التواصل المحددة في 

لحساب الجاري  ل   عملية( وذلكسنة ميلادية من تاريخ آخر    ةمدة عشر سنوات ميلادية غير مطالب بها )أي مجموع خمس عشر  -

 الاستثمارية، وأرصدة الأشخاص المتوفين، والمبالغ الدائنة في البطاقات الائتمانية.الدائن، وحساب التوفير، والودائع  

الحوالة المصرفية، وصناديق    عملية( في شاأن مدة خمس سنوات غير مطالب بها )أي مجموع عشر سنوات ميلادية من تاريخ آخر   -

الأسهم والسندات  و وعة المستحقة للعملاء عن استثماراتهم،  الأمانات، وأرباح المساهمين المحتفظ بها، والمبالغ والأرباح غير المدف 

وصكوك العقارات المرهونة لصالح البنك لقاء التسهيلات المصرفية التي سددت مديونيات أصحابها ولم يراجعوا البنوك بعد ذلك  

، وحساب تسوية  انتهاء صلاحيتها  لاستعادة ملكيتها، والمبالغ المحجوزة مقا ل خطا ات الضمانات والاعتمادات المستندية من تاريخ

 الإيجار التمويلي وحساب خدمات الدفع المسبق، والمبالغ الأخرى للعملاء لدى البنك أو المستحقات عليه.

 : (Abandoned)المنقطع أصحابها عن البنك  المتروكةمتطلبات معالجة الحسابات 

إلى حساب متروك  للمدد الموّضحة لهذه الحسا ات  على البنوك أن تعدل تصنيف الحساب خلال الشهر اللاحق   -

 . (Abandoned)منقطع صاحبه عن البنك 

 . للبنك  الإشرا  المباشر لأحد المسئولين المخولين في الإدارة العليا تكون هذه الحسا ات تحت -

  :متطلبات عامة .5-3

 يتعين في شأن التعاملات المصرفية غير المتحركة الالتزام  الآتي: 

 الاستمرار في احتساب العمولات وأرباح الحسا ات حسب المتفق عليه أو حسب الأسعار السائدة في السوق. . أ

 للفترات الزمنية المحددة لكل منها.  القواعدالإجراءات المنصوص عليها في  الحسا ات واتخاذمراجعة وتصنيف  .ب
ً
 بشأنها وفقا

 حسب المدة النظامية اللازمة للاحتفاظ  السجلات.  .الاحتفاظ  نسخ المستندات والسجلات الخاصة  جميع المبالغ والمستحقات .ج

 : على البيانات الآتية  -نىأد  حد - الاحتفاظ بسجلات تفصيلية للحسا ات تحتوي  .د

 الهوية.  وثيقةاسم العميل  الكامل حسبما هو مدون في  -

 .العميل حسب المتوافر في سجلات البنكهوية رقم  -

 مقدار الأصول المستحقة والفترات الزمنية التي تعود إليها.  -

 (. خحوالات، الطبيعة الأصول المستحقة للعملاء )حسا ات جارية، ودائع استثمارية،   -

 عنوان العميل الوطني ومحل إقامته وأرقام التواصل الهاتفية )إن وجدت(. -

 رقم الحساب البنكي أو رقم العلاقة أو الرقم التسلسلي في سجلات الأمانات )إن وجد(.  -

 انت ذات علاقة(.أرقام شهادات الملكية )إن وجدت أو ك  -

  يانات أخرى تتعلق  العميل متى وجدت أو كانت ضرورية.  أي -

 للمواصفات الفنية التي   .ه
ً
 ما    البنك المركزي حددها  ي الاحتفاظ في البنك  البيانات الشخصية والمالية في سجلات إلكترونية وفقا

 الرجوع إليها. وتقدم نسخة من هذه البيانات إلى 
ً
 .البنك المركزي يسهل مستقبلا

لعملاء تذكر  إلى ا إضافة نصوص في العقود والاتفاقيات ونماذج فتح الحساب الموقعة من العملاء، وكشو  الحسا ات المرسلة   .و

   ه القواعد.  هذ فترات وإجراءات تجميد الحسا ات والمبالغ الأخرى المذكورة في   فيها  

 يكون دور إدارة الالتزام في جميع المراحل والمدد المذكورة دور  .ز
ً
 إشرافي  ا

ً
لضمان استيفاء متطلبات تلك الحسا ات، وتتم إعادة    ا

 الحقوق عن طريق إدارة عمليات البنوك.

 غير المتحركة:  التعاملات المصرفيةسياسة وإجراءات التواصل مع العملاء أصحاب  .5-4

افر تصـنيف للعملاء حسـب   .5-4-1 وفق   -بحد أدنى-القانونية   الطبيعةتطبيق سـياسـة رجراءات التواصـل مع العملاء من خلال تو

 الآتي:

دول مجلس التعاون لدول الخليج العربية    ون ومواطنو وتشمل السعودي  ون، المقيم  ت الأشخاص الطبيعيون تعاملا  -

.  فون ن والمعر و قيمن الم و المقيمين في المملكة والوافد
ً
 سياسيا
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الطبيعيون تعاملا  - الأشخاص  المقيمين  ت  الخليج    ،غير  لدول  التعاون  مجلس  دول  ومواطني  السعوديين  وتشمل 

ة في  وترك أرصد  المملكة  غادرويشمل ذلك من  العربية غير المقيمين في المملكة والأجانب غير المقيمين في المملكة )

   (.الحسا ات

 الأشخاص الاعتباريين المقيمين.ت تعاملا  -

 الأشخاص الاعتباريين غير المقيمين. ت تعاملا  -

  ما في ذلك الحسا ات الدولية.  ، البنوك التجارية  -

 البنوك المراسلة. -

 الجهات الحكومية.  حسا ات -

 : والاستدلال وسائل التواصل .5-4-2

)دون الافصاح عن البيانات المالية( في جميع المدد الزمنية المذكورة  ومحاولة الاستدلال عليهم  تواصل مع العملاء  ال  على البنوك

 :الآتي على سبيل المثال لا الحصر النظامية الممكنة ومنها وسائل جميع ال   

 .(SMSرسائل الجوال )  -

 لكتروني.   رسائل البريد الإ  -

 الاتصال الهاتفي  أرقام التواصل المتاحة. -

 ن البنك  البريد للعملاء داخل وخارج المملكة.كتاب رسمي م -

 زيارات ميدانية للعملاء من مسئولي العلاقة في البنوك. -

 رسائل في كشو  الحسا ات البنكية توضح حالة الحساب والمطلوب من العميل. -

العامة   - البحث  للتأكد  و أدوات  العميل  إلى  الوصول  تمكن من  التي  المتوافرة  الرسمية  المعلومات  التواصل  مراكز  أرقام  من 

 
ّ
ة على وجود العملاء على قيد الحياة أو مغادرتهم إلى الخارج أو انتهاء النشاط  الجديدة غير المتوافرة لدى البنوك أو الدال

 التجاري والمالي. 

غير   - الحسا ات  أصحاب  العملاء  من  والمطلوب  العلاقة  ذات  التنظيمات  توضح  الإعلام  وسائل  في  توعوية  إعلانات  نشر 

 المتحركة وتوضح إجراءات البحث عن الأرصدة. 

 .لجهات الرسمية المختصة للاستفسارالكتا ة الى ا -

العملاء  كون  ي  - مع  البنك  لتواصل  المراحل واستخدامه  خلال  أعلاه  المذكورة  غير    لوسائل  المصرفية  للتعاملات  المختلفة 

الاستجا ة من    ، وللبنك في حال عدمى في كل مرحلةيتم التواصل مرتين كحد أدن  ،  حيثفترات زمنية متقطعة   المتحركة على 

من كل مرحلة. على أن توثق    ة يقا  التواصل مع العملاء بعد سن إعليهم أو تعذر التواصل معهم،    عدم الاستدلالالعملاء أو  

 وسائل التواصل مع العملاء.

 وحدة العمل في البنوك للتواصل مع العملاء:  .5-4-3

 أ أ)تنش  وحدة عملر  يوفعلى البنك ت
ً
  ،( تتولى تنفيذ سياسة التواصل على النحو الذي يحقق أقص ى سبل الفاعليةو تحدد رسميا

 على أن تتضمن أعمالها إجراءات التواصل والمسئوليات والتوثيق والتقارير الدورية للتواصل ونتائج الجهود المبذولة.

 غير المتحركة:  المصرفية التعاملات مراحل وخطوات تطبيق سياسة وإجراءات التواصل مع العملاء أصحاب  .5-4-4

 على البنوك الالتزام  الآتي عند التواصل مع العملاء  حسب كل مرحلة:

 الحسابات الراكدة:  . أ

التواصل مع العملاء حسب وسائل التواصل المناسبة لإ لاغهم  حالة الحسا ات والمطلوب منهم القيام  ه، والإجراء الذي  يتم   -

 العملاء  المطلوب منهم،  ما في ذلك من تحويل الحساب إلى غير مطالب  ه. سو  يتخذه البنك في حال عدم قيام 

 إلى   -
ً
)دون    قبل سنة من تحويل تصنيف الحساب من راكد إلى غير مطالب  ه  الأهليةجمعيات  الالحكومية و   الجهاتالكتا ة رسميا

 مليات على الحساب.  لإ لاغ الجهة  ما سو  يترتب في حال عدم إجراء ع (2-4إخلال  ما ورد في الفقرة )

والد لوماسي   الكتا ة - لها  التابعة  التعليمية  والمؤسسات  والقنصليات  السفارات  إلى   
ً
المقيمو رسميا تحويل  ي ن  من  سنة  قبل  ن 

 تصنيف الحساب من راكد إلى غير مطالب  ه لإ لاغ الجهة  ما سو  يترتب في حال عدم إجراء عمليات على الحساب. 
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 : الحسابات غير المطالب بها .ب

على    ،البنك المركزي الحكومية غير المطالب بها لأمر حساب وزارة المالية لدى    الجهاتإصدار شيك مصرفي  رصيد حساب  يتم   -

ايتم إرسال الشيك  أن   إلى الجهة الحكومية  ةونسخ   ، موجب كتاب رسمي  لبنك المركزي إلى  إلى وكالة وزارة    ، منه  ثانية  ونسخة 

 المالية للشؤون المالية والحسا ات. 

التواصل مع العملاء حسب وسائل التواصل المناسبة وفق نتائج التواصل في المرحلة السا قة لإ لاغهم  حالة الحسا ات    يستمر -

 لغ وفتح حسا ات جديدة  ديلة.والتوضيح للعملاء أن المطلوب منهم التواصل مع البنك لاستلام المبا  ،غير المطالب بها

 . وتسليمه لها مع توثيق ذلك شيك مصرفي  رصيد حساب السفارات والقنصليات والمؤسسات التعليمية التابعة لها إصدار -

 : الحسابات المتروكة المنقطع أصحابها عن البنك . ج 

حل السا قة لإ لاغهم  حالة الحسا ات  ااستمرار التواصل مع العملاء حسب وسائل التواصل المناسبة وفق نتائج التواصل في المر  -

 .المتروكة والمنقطع أصحابها

 : رقابة وتقارير المراجعة الداخلية .5-5

في   بها و   مرحلة الحسا اتتخضع الحسا ات  البنك   المتروكة المنقطع أصحابهامرحلة الحسا ات  غير المطالب    لبرنامج المراجعة   عن 

ألا يربط  رنامج المراجعة السنوي  أي  رامج دورية    على  رفع التقرير إلى لجنة المراجعة، ويتم  كل سنتين  حد أقص ىالداخلية مرة  

 أخرى ذات صلة  الحسا ات. 

 : البنك المركزي التقارير الإحصائية السنوية المطلوبة من  .5-6

في   رفع  يان  ال يجب  إلى  سنة  كل  من  مارس  شهر  المركزي نهاية     بنك 
ّ
المبل الجدول  اوفق  من  للبنك  المركزي غ   يتضمن حصر   لبنك 

ً
  ا

دون    ، حسب طبيعة وفئة الحسا ات وأرقام الحسا ات والحسا ات المتروكة المنقطع أصحابها عن البنك،   للحسا ات غير المطالب بها  

 وذلك كما هي في نهاية شهر ديسمبر من السنة السا قة. ، ذكر المعلومات الشخصية 

 ة غسل الأموال وتمويل الإرهاب: ( ومتطلبات مكافحعرف عميلك)امبدأ تطبيق  - 6

أن    ؛على أن يكون الهد  والغرض الأساس ي من تطبيق هذا المبدأ يتعين على البنوك الالتزام التام  تطبيق مبدأ )اعر  عميلك(،  -

لمام  إ أو قبل تنفيذ عملية لعميل لا تربطه  ه علاقة عمل، على    ،يكون البنك وقبل  دء علاقة العمل أو فتح الحساب، أو خلالهما

خلال تقييم مدى ما قد يُشكله العميل من مخاطر على البنك   من  ، تام وتصور كامل عن ماهية العميل وطبيعة نشاطه وتعاملاته 

أن يتزامن  ناء هذا التصور والتقييم مع استيفاء جميع المتطلبات النظامية المتعلقة  فتح الحساب   ومستوى تلك المخاطر، على

   أو  دء العلاقة

 وفق  (عر  عميلك )ا   الإجراءات اللازمة فيما يخص تطبيق مبدأوتحدد  تضع البنوك   -
ً
للأهمية النسبية ودرجة تقييم المخاطر من    ا

 .وكذلك مراجعتها وتحديثهاالبنك قبل 

في تحديد   - المساعدة  للموظف المصقولة  الخبرة والتدريب والتي من شأنها  الجوانب الشخصية  إغفال  البنك عدم  ينبغي على 

 وتقييم مستوى المخاطر للعميل. 

 إلى جنب مع المتطلبات الواردة في نظام مكافحة غسل الأموال ولائحته التنفيذية، ونظام مكافحة جرائم   -
ً
تُقرأ هذه القواعد جنبا

 لإرهاب وتمويله، والأدلة الإرشادية الصادرة  موجبهم.ا

الصلاحية والحق في الوصول في الوقت المناسب إلى  يانات تعريف العملاء وغيرها من معلومات  يتعين أن يكون لإدارة الالتزام   -

 . العناية الواجبة تجاه العملاء وسجلات العمليات والبيانات الأخرى ذات الصلة

 :لاء والأمناء والمفوضون )طبيعيون أو اعتباريون( الأوصياء والوك -7

البنوك   الطبيعيون(   التأكدعلى  )الأشخاص  والمفوضون  والأمناء  والوكلاء  للأوصياء  العلاقة  طبيعة  فتحهم  من    ، حسا اتال  عند 

 . التحقق من صحة المستندات المقدمةو 
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اقبة المستمرة للحسابات ا-8  والعمليات: البنكية لمر

دون إخلال  ما ورد في نظام مكافحة غسل الأموال ولائحته التنفيذية، ونظام مكافحة جرائم الإرهاب وتمويله ولائحته التنفيذية،   -

تُمكنه من متابعة عمليات وأنشطةوالأدلة الإرشادية الصادرة  موجبهم،   البنك أنظمة مناسبة  لدى  تتوافر    العميل   ينبغي أن 

،      ألا يتم الاكتفاءالمتوقع أو المعتاد للعميل، على  يتناسب مع النهج    لا أي سلوك مشبوه أو  وتحديد  
ً
وأن  متابعة العمليات يدويا

لمتابعة عمليات العملاء  صفة    -وفق أفضل المعايير في المتابعة وأمن المعلومات والحماية    -  لكترونيةفي الأنظمة الإ  البنك  يستثمر

 مستمرة. 

الضوا ط - يقوم  تقييم  أن  البنك  مستمر،    على  وبشكل  المخاطر  أساس  على  القائمة  بغرضالداخلية  من    وذلك  الاستفادة 

 الأنشطة غير المعتادة التي تم اكتشافها.

تتناسب الأنظمة الإ  - لكترونية المستخدمة مع طبيعة سجل مخاطر البنك، كما ينبغي دمج نظام المتابعة مع الأنظمة  ينبغي أن 

 ولديه الاحتياطات اللازمة   نتيجة الدمج؛  افق  ين النظامينعدم تو   وفي حال نشوءالأساسية للبنك،  
ً
على البنك أن يكون مستعدا

 . والإجراءات اليدوية لمعالجة وتطوير عدم التوافق

غير  ل  اعمأ طريقة غير نظامية أو اتضح أن مصادر الأموال المودعة ناتجة عن  البنكية  استخدام الحسا ات   اشتباه البنكعند   -

 .إشعار الإدارة العامة للتحريات المالية يهعلفيجب   مشروعة، 

 ب كمبدأ أساس ي لهذه القواعد:يالتدر  - 9

مبدأ   - في دورات عن  إلحاقه  بعد  إلا  أو موظف خدمات عملاء  أي صرا   تكليف  البنوك عدم  ومكافحة    (عر  عميلك )اعلى 

 .والأخلاقي لموظفي البنك، وكذلك سياسة السلوك المهني  وتمويل الإرهاب عمليات غسل الأموال 

أن تضمن البنوك في  رامجها  ذاتها، كما يتعين    البنوك وضع  رامج مستمرة لتدريب من هم على رأس العمل في الموضوعات  على  -

 التدريبية وبشكل مكثف التدريب على محتوى هذه القواعد وتطبيقاتها.

 عليها:    تنفيذوالوالعلاقات المصرفية الكشف عن الحسابات والأرصدة  - 10

تعليمات - المركزي   مع مراعاة  ذات    البنك  والبيانات  والمعلومات  الحكومية  المستندات  الحكومية وغير  الجهات  الخاصة  تزويد 

يكون  للعملاء،  البنكية  عليها    الصلة  الحسا ات  والتنفيذ  المصرفية  والعلاقات  والحسا ات  الأرصدة  عن  كالحجز  )الكشف 

  ذلك.    ناءً   البنك المركزي ر من  أم  الجبري( والاستقطاع
ً
 على طلب من الجهات المخولة نظاما

الحجز،   - العلاقات المصرفية  الجبري،  و يُقصد  التنفيذ على  الشيكات  و الاستقطاع  المبالغ من حسا ات عميل  و إصدار  تحويل 

 . البنك

حاط -
ُ
  يقتصر، و التامة سرية المراحلها كافة  إجراءات الكشف عن الأرصدة والحسا ات والعلاقات المصرفية والتنفيذ عليها في ت

 .هالصادرة عن ه في التعليمات ؤ إلا ما تم استثناالبنك المركزي استقبال هذه الطلبات من 

الكشف عن الأرصدة والحسا ات والعلاقات المصرفية والتنفيذ عليها وفق الشكل والطريقة والمدد    البنوك تنفيذ طلبات   على  -

 . يحددها البنك المركزي التي 

 الكشف عن الأرصدة والحسابات والعلاقات المصرفية:  .10-1

المصرفية  ناءً  والعلاقات  والحسا ات  الأرصدة  عن  الكشف  طلب    لأغراض  المركزي على  لذلك،    البنك  المنظمة  التعليمات  وفق 

النشطة والحسا ات   الحسا ات  البنك والعميل ومنها  العلاقات  ين  الكشف جميع  في  حثها عند  تشمل  أن  البنوك  يتوجب على 

مانات وبطاقات الائتمان وحسا ات التحويل  غير المتحركة والودائع وصناديق الأ والتعاملات المصرفية  المقفلة والحسا ات المعلقة  

ثبات  إ ن يكون البحث كأساس  اسم عميل البنك ومستند  أ عضوية الحوالات( وأي علاقات أخرى أو منتجات يقدمها البنك، و )

 ، مع الالتزام  الآتي:الهوية أو المستند المفتوح  موجبه الحساب

بنك  لل   وأن تنص البنوك في إفادتها    ، أن يشمل البحث المؤسسات الفردية المملوكة للمستعلم عنه، ومشاركاته في الشركات -

لا في حال نص طلب الكشف على علاقة/عملية محددة فيجاب  إ  ، على شمول البحث لهذه الحسا ات والتعاملات  المركزي 

 الطلب المحدد فقط. على 
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 لمتطلبات هذه القاعدة.  البنك المركزي ضمان سلامة وصحة المعلومات المرسلة إلى  -
ً
 تنفيذا

 عن الأرصدة والحسا ات والعلاقات المصرفية التي تخص شخص  في حال طلب الكشف  -
ً
؛   ا

ً
فيجب أن يشمل الكشف    طبيعيا

 كر تم ذ جميع ما  
ً
 لمبدأ وحدة    في هذه القاعدة،  ه مسبقا

ً
 إلى المؤسسات والمحلات التجارية التي تعود ملكيتها له تطبيقا

ً
إضافة

 تج
ً
 بعينه فيقتصر الكشف  الذمة المالية، وإذا كان طلب الكشف يخص مؤسسة أو محلا

ً
العلاقات العائدة لها دون   عناريا

 صاحبها.

؛ يتم الاكتفاء -
ً
 طبيعيا

ً
 الإفصاح عن    في حال طلب الكشف عن الأرصدة والحسا ات والعلاقات المصرفية التي تخص شخصا

  لا يتم الإفصاح عن حسا ات وأرصدة الشركات التي يملك حو  ،لهذا الشخص  اسم الشركة ونسبة الشراكة
ً
 أو أسهما

ً
صصا

في ملكيتها  المشارك  أو  يكتفىفيها،  المشتركة  حيث  الحسا ات  شترك ونسبة مشاركة    ، وينطبق ذلك على 
ُ
الم الحساب   رقم 

 على خلا  ذلك.   البنك المركزي العميل المطلوب الإفصاح عن علاقاته مالم ينص طلب 

 

 :والحسابات والعلاقات المصرفية الحجز على الأرصدة  .1- 10-1

  البنك المركزي على طلب     ناءً  والعلاقات المصرفية  الحجز على الحسا ات والأرصدة  على البنوك الالتزام  الآتي عند تنفيذ طلبات

 وفق التعليمات المنظمة لذلك: 

المبلغ المحدد  إجراء الحجز على الطلب   إذا كان المطلوب حجز مبلغ محدد من حسا ات العميل فيلتزم البنك من وقت تلقي  -

فره يقوم البنك  منع إجراء عمليات مدينة على الرصيد  افر المبلغ، وفي حالة عدم تو االرصيد القائم في حالة تو فقط من  

حين اكتمال المبلغ المحدد وعدم  إلى  إلخ( والسماح  العمليات الدائنة فقط  …القائم في حسا ات العميل )سحب، تحويل،  

 حسا ات جديدة.  فتح

حسا ات الشركات التي يشترك العميل   استثناء  والعلاقات المصرفية    الحسا ات  الأرصدة الدائنة في  أن يشمل الحجز كافة -

 على خلا  ذلك. البنك المركزي  ما لم ينص طلب  والحسا ات المشتركة ،في ملكيتها بشكل مباشر أو غير مباشر

 أو تنفي  -
ً
 تحفظيا

ً
 على مبلغ محدد فيقتصر الحجز على المبلغ المطلوب فقط، وحال تو إذا تضمن الطلب حجزا

ً
فر المبلغ  ا ذيا

 . ذلك ورفع إجراءات الحجز عن الحسا ات والمبالغ الأخرى   البنك المركزي المطلوب حجزه يتم إ لاغ 

  م حين انتهاء المدة المحددة إلى إذا كان طلب الحجز محدد المدة، فيتم الحجز  -
ً
 جرد انتهاء المدة. ورفع الحجز تلقائيا

الموظفين   - رواتب  المتعلقة  الخصم من  الالتزام  التعليمات  الحجز  إجراء  عند  البنوك  من  يجب على  المحجوز  يتجاوز  )ألا 

)ألا يتجاوز   والمتقاعدين(  البنك المركزي الراتب ثلث صافي الراتب الشهري ما عدا دين النفقة إذا تم النص عليه في تعليمات 

( وتعليمات  البنك المركزي المحجوز من الراتب ربع صافي الراتب الشهري ما عدا دين النفقة إذا تم النص عليه في تعليمات  

، وأي تعليمات متعلقة  المبالغ المستثناة من الحجز،  المحولة أو المفتوحة  البنك   رامج التعويض والدعم الحكومي للمواطنين

 تاحة السحب النقدي لهذه المبالغ المستثناة عن طريق أجهزة الصر  الآلي. إ البنوك   كما على

 منع البنوك من التعامل مع العميل: .2- 10-1

البنوك عند - التعامل    على  تقوم  تلقيها طلب منع  إدارة  أن  التعامل من  أمر منع  الصادر  حقه  العميل  علاقاته المصرفية   منع 

أمواله وصفته  مصرفية مدينة، وأن يكون المنع فيما يتعلق     بعملياتت جديدة أو القيام السماح له  إنشاء علاقا  القائمة وعدم

 أو    الشخصية دون غيرها، 
ً
 أو  وألا يشمل ذلك كون الشخص وليا

ً
  إدارة الحسا ات غير المفتوحة  اسمهوصيا

ً
 أو مفوضا

ً
،  وكيلا

 خلا  ذلك.  علىالبنك المركزي طلب ما لم ينص 

  مجرد انتهاء   حين انتهاء المدة المحددةإلى  فيتم المنع    ؛منع التعامل محدد المدةفي حال كان طلب   -
ً
فقط، ويرفع منع التعامل تلقائيا

   المدة.

  طلب الحجزكان طلب منع التعامل  في حال -
ً
 الحجز. إجراءاتفيتم رفع إجراءات منع التعامل فور قيام البنك  رفع  ؛ مقترنا

 الجبري من الحسابات: الاستقطاع  .10-1-3

للبنك عبر   - يبلغ  ، يقوم   البنك المركزي يقصد  الاستقطاع الجبري من الحسا ات أمر 
ً
 ناءً على طلب من الجهات المخولة نظاما

 البنك  موجبه  خصم مبلغ محدد  صفة شهرية من حساب عميل البنك إلى حساب مستفيد محدد. 
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أولوية وتنفذ قبل الديون الأخرى، ويتم اتخاذ الإجراءات اللازمة من البنوك    اتمن الحسا    الجبرية  والنفقات  تالاستقطاعاتمثل   -

 . لضمان تنفيذه

، وأن  العميل   الحساب الذي يقيد فيه راتب   مديونيات من خلال  وأنفقة    لصالح   ستقطاع الا البنك المركزي  يكون تنفيذ طلب   -

، ويتم اتخاذ الإجراءات ا  فور قيد يكون التنفيذ  
ً
البنك    نص طلب ويستثنى من ذلك في حال    ،للازمة لضمان تنفيذه الراتب مباشرة

   ؛ فيتم التنفيذ من خلاله.الاستقطاع من حساب محددعلى   المركزي 

 بسبب الوفاة أو الإفلاس أو فقد الأهلية: التجميد .10-2

أو افتتاح أي من رجراءات التصفية أو التصفية الإدارية بموجب نظام    بسبب الوفاة أو فقد الأهلية  بالتجميدالإخطار الرسمي    .1- 10-2

 : الإفلاس أو التصفية بموجب نظام الشركات

:
ً
 إلى الأنظمة المرعية  – على البنك   أولا

ً
 همأو استلا  هعلموقف المعاملات الخاصة  الحساب وتجميد الرصيد في حال   –استنادا

 
ً
 رسميا

ً
 من الآتي: من الجهة المختصة  أيٍ إخطارا

 . فاة صاحب /أو أحد أصحاب الحسابو  . أ

 تقييد أهلية صاحب الحساب/ أو أحد أصحاب الحساب. .ب

 صدور قرار قضائي أو قرار من الجمعية العامة أو الشركاء  تصفية الشركة صاحبة الحساب. .ج

 الحساب.افتتاح أي من إجراءات التصفية أو التصفية الإدارية  موجب نظام الإفلاس لصاحب  .د

:
ً
 يُراعى في شأن ما ورد أعلاه ما يلي:   ثانيا

عدم وجود نص في عقد تأسيس الشركة أو نظامها الأساس يجيز استمرارها في حال حدوث ما ورد في الفقرتين )أ( و)ب( من   -

( الوارد أعلاه. 
ً
 البند )أولا

( الوارد أعلاه من قبل   -
ً
المصفي المعين  موجب قرار التصفية القضائي  تكون إدارة الحساب وفق الفقرة )ج( من البند )أولا

 لتعيين المصفي والقيود المفروضة على سلطاته،  
ً
أو قرار الجمعية العامة أو الشركاء، على أن يراعى أن يكون القرار شاملا

ويستثنى    والمدة اللازمة للتصفية )على ألا تتجاوز خمس سنوات في حال كان القرار صادر عن الجمعية العامة أو الشركاء(، 

نظامها   تأسيس الشركة أو  ( الوارد أعلاه، في حال وجود نص في عقد 
ً
البند )أولا من حكم هذه الفقرة، والفقرة )ج( من 

 حسب  –الأساس أو اتفاق  ين الشركاء على كيفية تصفية الشركة؛ فيتم العمل وفق ما يرد في العقد أو النظام أو الاتفاق  

 . –الأحوال

( الوارد أعلاه أمين التصفية أو لجنة الإفلاس  حسب ما يحدد في قرار  يتولى إدارة الحساب و  -
ً
فق الفقرة )د( من البند )أولا

 المحكمة المختصة.

( أعلاه ما لم يرد بشأنها أمر قضائي. -
ً
 الشيكات المحررة قبل وقوع أي من الحالات الواردة في البند )أولا

 طلب الورثة والأولياء والأوصياء من البنوك الكشف عن تعاملات وأرصدة حسابات مورثيهم أو فاقدي الأهلية ومن في حكمهم.  .2- 10-2

 كشف وإدارة حسابات المتوفى:  .2-1- 10-2

على    ،ي حال تقدم أي شخص للبنك للاستعلام والكشف عن تعاملات أو أرصدة حسا ات أو علاقات مصرفية تخص مورثيه ف -

 أدنى شهادة    ، البنك الاستجا ة لطلبه بعد التحقق من وجود المستندات والوثائق اللازمة التي تخوله ذلك 
ً
وصك    الوفاة، ومنها حدا

    ما إذا  وفي حال  للاستعلام، أسماء الورثة ومنهم المتقدم    )أو صورة طبق الأصل( المتضمن   حصر الإرث
ً
كان المتقدم للبنك وكيلا

 عن الورثة  
ً
 أو أحدهمشرعيا

ً
تخوله حق الاستعلام أو الكشف عن    التيفيتطلب الحصول منه على الوكالة الشرعية    ؛جميعا

، أرصدة المورث. ويتم تزويد المتقدم  النتيجة كتا  
ً
وأن تشمل كافة العلاقات المصرفية التي تخص    النتيجة،مع مراعاة الدقة في   ة

 المتوفى ويحتفظ البنك  صورة من الإفادة موقع
ً
 ليها من المستلم  الاستلام. ع  ا

بعد   - المتوفى  حسا ات  الوفاة  تجميدلإدارة  بسبب  التعاملات  ووقف  في    ، الأرصدة  الحق  أصحاب  من  البنك  يتثبت  أن  يجب 

لهم   والشرعية  الحساب، والصر   النظامية  المستندات  أدنى صك  ناءً على   
ً
الأصل(    ومنها حدا حصر الإرث،  )أو صورة طبق 

، وقرار الصر  أو التوزيع إما رضاءً أو من المحكمة   وكالة شرعية تخوّله ذلك   يمثلهم مجتمعين أو منفردين   أو من   وحضور الورثة

للبنك بعد الحصول على شهادة وفاة موثقة    المتوفى؛   فر أي من المستندات المطلوبة فيما يتعلق  الوافدا. وإذا تعذر تو المختصة
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سفارة    الرصيد  اسم  مصرفي  مبلغ  شيك  ورثتهإصدار  ومناولة  المتوفى  وإجراءات   ، لد  التقيد  متطلبات  البنك  على  ويجب 

 (. 1-1-200حسا ات الورثة المنصوص عليها في القاعدة رقم )

غ للبنك عن طريق   -
ّ
يحظر تزويد الورثة أو ممثلهم  كشو  الحسا ات أو حركتها للفترة التي تسبق تاريخ الوفاة إلا  أمر قضائي يُبل

 . البنك المركزي 

 : كشف حسابات فاقد الأهلية .2-2- 10-2

فية تخص فاقد  في حال تقدم أي شخص للبنك للاستعلام والكشف عن وجود تعاملات أو أرصدة حسا ات أو علاقات مصر 

 أدنى الصك الشرعي  ، على البنك الاستجا ة لطلبه بعد التحقق من وجود المستندات اللازمة التي تخوله ذلك ، الأهلية 
ً
  ومنها حدا

 ويتم تزويد المتقدم  النتيجة كتا   الأهلية، الذي يثبت الولاية أو الوصاية على فاقد )أو صورة طبق الأصل( 
ً
مع مراعاة الدقة في   ة

 ويحتفظ البنك  صورة من الإفادة موقع الأهلية، ة وأن تشمل كافة العلاقات المصرفية التي تخص الشخص فاقد النتيج
ً
عليها    ا

التي تسبق صدور صك  من المستلم  الاستلام ، على أنه يحظر تزويد الأوصياء أو الأولياء  كشو  الحسا ات أو حركتها للفترة 

 حسب كل حالة )المحجور عليه والمعاق ...الخ(.  ما تضمنته القواعد  وفق الحساب إدارة  ويتم. الوصاية أو الولاية

 الخدمات: هم الأولوية في تقديم ؤ وإعطا الإعاقةذوي الأشخاص خدمة  -11

وبالشكل الذي يكفل تسهيل استقبالهم وتسريع إجراءات   الاعاقةعلى البنوك إعطاء الأولوية والعناية القصوى للعملاء من ذوي  

 .لهم  بنكيةتقديم الخدمات ال
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 الباب الثالث: القواعد الإجرائية 

 ية:بنكالتعليمات العامة بشأن فتح حسابات  / 100

 : رثبات الشخصية للعميل -1

   ومصادقة هذه النسخ.  .للأصول   والتأكد من مطا قتها  المطلوبةالمستندات  الوثائق و   نسخ  الحصول علىعلى البنك   -

التأكد من عدم إجراء أي عملية لأي عميل إلا والصااااورة. و العميل على صااااورة هويته  اااااحة الأصاااال  إقرارعلى البنك أن يسااااتوفي   -

 .وفق الهويات المحددة للعملاء المذكورة في هذه القواعد  التحقق من هوية العميل بعد  

 والتحقق من المفوضون  التوقيع على الحسا ات البنكية.التعر     البنك  يتعين على -

 : بنكيالمستندات المطلوبة لفتح حساب  -2

 ية للعميل الطبيعي أو الاعتباري.ثبات الهو إ وثيقةطبق الأصل من  نسخة . أ

عد وفق متطلبات هذه القواعد الحساب اتفاقية فتح .ب
ُ
 : كحد أدنى  مشتملة على الآتيو  ت

 وسائل الاتصال. و المهنة، و ، الوطني العنوان و تاريخ سريان الهوية، و رقم الهوية، و الجنسية، و المعلومات الشخصية: الاسم،  -

الغرض من  و حجم الحركة المالية المتوقعة على الحساب )إيداع/سحب(، و المعلومات المالية: مصدر الدخل )الأساس ي/الإضافي(،   -

   .فتح الحساب

 . مخصصة على ذلك.في خانة  مع إقرار العميل شروط وأحكام الاتفاقية  ين الطرفين )البنك وصاحب الحساب(  -

 ياته مع البنك. نموذج التوقيع )التوقيع الشخص ي،  صمة الإبهام، الختم الشخص ي( الذي سيستعمله العميل في عمل  -

 . مقيعهاتو وما في حكمهم واستيفاء   الولي أو الوكيل إثبات هوية وثيقةمعلومات و  -

  التالي: إقرار من العميل -

غير   ▪  أنه 
ً
نظاما معه  ممنوع  التعامل  التي    ، من  البيانات  جميع  وأنه    قدمهاوأن  وموثوقة  وشروط    أدركصحيحة  أحكام 

 ونصوص اتفاقية فتح الحساب. 

   جهات أنه مسئول أمام ال ▪
ً
أو التي يودعها الغير في حسا ه بعلمه أو  دون علمه    المختصة عن الأموال التي يودعها شخصيا

إذا ما تصر  بها هو شخصيا فيما بعد أو لم يتصر  بها ولكنه لم يبلغ عنها رسميا عند علمه  وجودها في حسا ه. كما يقر  

  أموال  يل( أيّ  أن الأموال المودعة ناتجة عن نشاطات مشروعة وأنه مسئول عن سلامتها، وأنه إذا استلم البنك منه )العم 

 مزيفة فإنه لا يحق له استردادها أو التعويض عنها.  غير مشروعة أو

وكذلك    ، لا تزيد عن خمس سنواتأ  على   أو كل فترة )يحددها البنك(   ،البنك ذلك  حال طلب التزامه  القيام  تحديث  ياناته   ▪

 لحساب إذا لم يلتزم  ذلك.تقديم تجديد للهوية قبل نهاية سريان مفعولها، وأنه يعلم  ان البنك سيجمد ا

حق البنك في تجميد الحساب أو إحدى المبالغ المقيّدة فيه في حال اشتباه البنك  استخدام الحساب أو أن المبالغ ناتجة   ▪

 عن عمليات احتيال مالي. 

 . ذلك المستفيد الحقيقي من الحساب والتحقق من أنه  ▪

 : -كحد أدنى- المعلومات التالية شخاص الاعتباريين( فتح الحساب )للأ  تتضمن اتفاقيةعلى البنك التأكد من أن   -

 معلومات أعضاء مجلس الإدارة. ▪

 معلومات مديري الشخص الاعتباري حسب حالته. ▪

 . ونماذج تواقيعهم ن  التوقيعو علومات المفوضم ▪

 إلى المستفيد الحقيقي ▪
ً
 . وهيكل السيطرة والملكية التحقق من الملكية وصولا

 الحسابات البنكية للأشخاص الطبيعيين عن بعد: ضوابط فتح  -3

 عدم السماح  فتح الحساب البنكي عن بُعد للعملاء الذين لديهم حسا ات  نكية قائمة لدى البنك نفسه.  .1

 تقدم الخدمة للأفراد المواطنين )حاملو وثيقة الهوية الوطنية( والمقيمين )حاملو وثيقة الإقامة(.   .2
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العم .3 التحقق من هوية  أو معلومات من مصدر موثوق ومستقل، وتقع مسئولية  يتعيّن  أو  يانات  يل عن طريق استخدام وثائق 

 التحقق على عاتق البنك نفسه.

وتطوير    ووضع السياسات والإجراءات لتخفيف المخاطر المرتبطة بها بشكل دوري،  المرتبطة بهذه الحسا ات تقييم المخاطر  يتعيّن   .4

 وتنفيذ تدا ير وقائية للتخفيف عن المخاطر تتناسب مع نتائج تقييم المخاطر. 

 وضع آلية واضحة وآمنة لتفعيل  طاقة الصر  الآلي للحساب البنكي. .5

 ( أعلاه،  استثناء الآتي: 2ي الفقرة )يستوفى من العميل المستندات والمتطلبات المشار إليها ف .6

 ثبات الهوية للعميل الطبيعي أو الاعتباري.إ وثيقةطبق الأصل من  نسخة ▪

 نموذج التوقيع )التوقيع الشخص ي،  صمة الإبهام، الختم الشخص ي( الذي سيستعمله العميل في عملياته مع البنك.  ▪

 

 الفردية عن بعد: ابط فتح الحسابات البنكية للمؤسسات و ض -4

يتعيّن التحقق والتعر  على المؤسسة ومالكها عن طريق استخدام وثائق أو  يانات أو معلومات من مصدر موثوق ومستقل وتقع   .1

 مسؤولية التحقق على عاتق البنك نفسه. 

المرتبطة بها بشكل دوري، وتطوير  يتعيّن تقييم المخاطر المرتبطة بهذه الحسا ات ووضع السياسات والإجراءات لتخفيف المخاطر   .2

 وتنفيذ تدا ير وقائية للتخفيف عن المخاطر تتناسب مع نتائج تقييم المخاطر. 

 وضع آلية واضحة وآمنة لتفعيل  طاقة الصرا  الآلي للحساب البنكي. .3

 

 ضوابط فتح الحسابات البنكية للشركات المقيمة عن بعد:  -5

الشركة  استخدام وثائق أو  يانات أو معلومات من مصدر موثوق ومستقل  ما في ذلك كحد أدنى:  يتعيّن التحقق والتعر  على   .1

 منهم
ً
-  اسم الشركة وشكلها القانوني، الصلاحيات التي تنظم وتحكم عملها، رأس مال الشركة، ملاك الشركة ونسبة ملكية كلا

 ، المدراء، المفوّضون  فتح الحسا ات وتشغيلها. - إن وجد-لإدارة  ، أعضاء مجلس ا-يما عدا الشركاء في الشركات المساهمة المدرجةف

أو   .2 للشركات   لفتح الحسا ات 
ً
تجنبا المرتبطة بهذه الحسا ات قبل الموافقة على فتح الحساب  يتعيّن وضع معايير لإدارة المخاطر 

 التعامل مع أشخاص ممنوع التعامل معهم أو غير مكتملي الأهلية أو من في حكمهم.

 ية واضحة وآمنة لتفعيل  طاقة الصرا  الآلي للحساب البنكي.وضع آل  .3

 

   الأجنبية وفق نظام الاستثمار الأجنبي: ضوابط فتح الحسابات البنكية عن بعد للشركات-6

 لما يلي:   .1
ً
السجل  التعر  على هوية الشركة، والتحقق منها  استخدام وثائق أو  يانات أو معلومات من مصدر موثوق ومستقل، وفقا

تنظم وتحكم عملها، رأس   التي  والصلاحيات  القانوني،  الشركة وشكلها  الصادر عن وزارة الاستثمار، اسم  والترخيص  التجاري 

 منهم، أعضاء مجلس الإدارة/المديرين. 
ً
 مالها، الملاك ونسبة ملكية كلا

شركة  ما فيها فتح وإدارة الحسا ات  قصر تقديم الخدمة على مدير عام الشركة الموضح اسمه وصلاحياته في عقد تأسيس ال  .2

 البنكية، والتعر  على هويته والتحقق منها  استخدام وثائق أو  يانات أو معلومات من مصدر موثوق ومستقل.  

استثناءً من متطلبات الباب )الرابع( الخاص  تشغيل الحسا ات البنكية، يُسمح  تشغيل الحساب من قبل المدير العام المفوّض   .3

 لجو 
ً
 ( يوم من فتح الحساب. 90از السفر، على أن تستوفى الإقامة بعد مرور )وفقا

بها، ومراجعتها بشكلٍ   .4 المرتبطة  المخاطر  لتخفيف  السياسات والإجراءات  الحسا ات ووضع  بهذه  المرتبطة  المخاطر  تقييم  يتعيّن 

 دوري، وتطوير وتنفيذ تدا ير وقائية لتخفيف المخاطر تتناسب مع نتائج التقييم.
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 : بطاقة التعريف بالحساب -7

  تعريف  الحساب  يزود العميل ) أي وسيلة ملائمة(  بيانات    على البنك أن 
ً
 ما يؤكد  ورقم الآيبان  ورقم حسا ه    العميل  فيها اسمموّضحا

 فتح الحساب.
 

 فتح الحساب من دون ريداع:  -8

على البنك قبول طلب فتح حساب لأي عميل يطلب ذلك في حال اكتمال المستندات والشروط المطلوبة لعملية فتح الحساب، كما يجب  

 فيجب على البنك قفل  90عليه قبول فتح الحساب دون اشتراط إيداع أي مبالغ فيه، وفي حال عدم إيداع أي مبالغ خلال مدة )
ً
( يوما

ذلك حسا ات الجهات الحكومية التي تنص موافقة وزارة المالية على فتحها دون إيداع أي مبالغ للمدة التي تحددها  من  الحساب، ويستثنى  

 كانت
ً
 .، وكذلك الحسا ات البنكية الخاصة  محاكم التنفيذ التي تنشأ لغرض تحصيل مبالغ التنفيذالوزارة أيا

 

 : والأمي خدمة وتعامل الكفيف -9

أو    ومنحه  طاقة صر  آلي ودفتر شيكات عند طلبه، وللعميل الكفيف  ، يطلب ذلك أو أمي ي عميل كفيف  على البنك فتح حساب لأ  -

ال  الأمي الخدمات  من  أي  على  الحصول  في  والانترنت(   بنكيةالحق  المصرفي  بعد   ، )الهاتف  والضوا ط    اطلاعه   وذلك  الشروط  على 

وبعد استيفاء توقيعه  أنه تم منحه هذه الخدمات  ناءً على رغبته واختياره وإدراكه لمخاطر استخدامها    ، المتعلقة بهذه الخدمات

 . ومسئوليته النظامية عن كافة العمليات التي تتم من خلال هذه النوعية من الخدمات

 والأمي    الكفيفم كل من  قدّ يُ  -
ً
ل   قارئا   القارئ  حيث يكون    ، المتخذة والمستندات والأوراق التي يستوفيها البنك   لبنكيةلإجراءات الهما 

 لسن الخامسة عشرة 
ً
 على وثيقة إثبات الهوية وبالغا

ً
   حاصلا

ً
   المقروءعلى القراءة على سمع    قادرا

ً
على ذلك، وعلى البنك    له وشاهدا

 .وتوقيعه الوطني عنوانهإلى الهوية  الإضافة  من وثيقةعلى صورة   القارئ أن يحصل من 

- ( العميل  الأمي( الاستغناء عن    الكفيف في حال طلب  ال   ؛المطلوب إحضاره  القارئ أو  تعريفه  الإجراءات  من قبل أحد  بنكية  فيتم 

ويصادق على هذا التعريف من قبل أحد مسئولي الفرع من أصحاب التوقيعات المعتمدة )مدير الفرع أو    ،موظفي خدمة العملاء

 . إطلاع العميل على كافة  يانات فتح الحساب والشروط وضوا ط إدارة الحساب وقراءتها عليه  ما يوّضحالعمليات( مدير 

 كنموذج لتوقيعه  والكفيف(الأمي  العميل )على كل من   -
ً
 شخصيا

ً
منهما في    رغب أيُ ما إذا  وفي حال    ، أن يقدم  صمة لإبهامه وختما

كنموذ )اليدوي(  الشخص ي  التوقيع  للتوقيعاستخدام  رغبته    ؛ج  على  تم  ناءً  ذلك  التوثيق  أن  يتم  أن  على  له  ذلك  يسمح  فإنه 

 .واختياره وعلى مسئوليته

 :بالعملة الأجنبيةالبنكية الحسابات  -10

  ؛ فر تلك العملةاوللعميل الإيداع والسحب  العملة الأجنبية، وفي حالة عدم تو   ،المتاحة  الأجنبية  يمكن للعملاء فتح حسا ات  العملات

 الرسوم والمصاريف الاعتيادية المترتبة على مثل تلك المعاملات. مع تحملهالصر   الريال السعودي  فيكون للعميل طلب 

 البنكية: تعدد الحسابات -11

البنك،      يسمح لدى  للعميل عدة حسا ات  يكون  واحد  علىأن  تعريفي  رمز  تحت  تكون  الحسا ات  (CIF)  أن  يحظر  لكافة  أنه  ، على 

 . استخدام نفس رقم الحساب لعميل جديد

 مقابلة العميل: -12

ما عدا ما  بعد مقا لتهم من قبل البنك،  فإنه كقاعدة أساسية لا يسمح  فتح حسا ات لعملاء جدد إلا   ، القواعد   أحكام هذهمع مراعاة  

كما تطبق هذه القاعدة    ،  وكالة شرعية منصوص فيها على فتح الحسا ات البنكية ومشتملة على المعلومات الشخصية للطرفينن  كا

 للحسا ات. ( عر  عميلك)اتحديث  يانات  أيضا عند 
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 زيارة العملاء في مقارهم للظروف الاستثنائية:   -13

للبنك )لظرو  العميل القهرية( تكليف   يمكن للبنوك في الحالات الخاصة والاستثنائية التي يتعذر أو يصعب فيها حضور العميل 

مقار  في  العملاء  لمقا لة  مختلفة(  البنك )صلاحيات  من  أكثر  أو  الموظفات  من  اثنتين  أو  الموظفين  من  البيانات  اثنين  واستيفاء  هم 

 والمستندات  أنفسهم وفق هذه القواعد، وعلى البنك وضع الإجراءات والسياسات المناسبة لسلامة التطبيق. 

 : خدمة الحوالات والشيكات -14

 :عةاالمب الصادرة والشيكاتالحوالات  14-1

المب   يحظر على والشيكات  الصادرة  الحوالات  تقديم خدمة  رقم  ا البنوك  ويكفي  معها فقط.  لديهم حسا ات  الذين  للعملاء  إلا  عة 

شريطة أن يستوفي   ، العميل في نظام الحوالات العاجلة )السريعة( كبديل عن الحساب البنكي للعملاء المتعاملين بهذه الخدمة فقط

خاص بهذه الخدمة وملف مستقل ونموذج توقيع وهوية  نموذج  الشخصية للعملاء على  البنك عند استحداث العضوية البيانات  

ن  أرقم العميل على رقم الهوية و   ى ن يبنأ و   ، مصادق عليها من العميل ومن موظف البنك وفق متطلبات هذه القواعد و سارية المفعول  

التعامل للعملاء  تطبيق الجوانب الرقا ية للحسا ات على نظام الحوالات كالتجميد وسر   ىيراع يان الهوية ومطا قة الاسم وحدود 

 . في أنظمة مراقبة العملياتالذين ينطبق عليهم ذلك وربط حساب العضوية 

 الحوالات الواردة والشيكات المشتراة:  14-2

 الحالات التالية:  في المشتراة  يسمح  قبول الحوالات الواردة والشيكات

فيسمح  صر  الحوالة أو    ؛ فروعه  أحد كانت الحوالة أو الشيك من حساب  البنك إلى مستفيد )طبيعي أو اعتباري( على  إذا   -

 الشيك نقدا إلى المستفيد أو وكيله الشرعي. 

 فيتطلب أن تكون من حساب المحول إلى حساب المحول إليه.   ؛كانت الحوالة أو الشيك من  نك محلي إلى  نك محلي آخرإذا  -

 فلا يسمح  صرفها إلا من خلال حساب  نكي.   ؛كانت الحوالة واردة من خارج المملكة  اسم المستفيد الشخص يإذا  -

 الفترة الزمنية لفتح الحسابات البنكية: -15

من   خاصة  موافقات  أي  فتحها  متطلبات  تتضمن  لا  التي  والاعتباريين  الطبيعيين  للأشخاص  البنكية  الحسا ات  فتح  البنوك  على 

وخلال يومي عمل لتلك الحسا ات التي يستوجب لفتحها    ، ارات المعنية  البنك خلال يوم عمل من استكمال متطلبات فتح الحسابالإد

موافقات خاصة. مع ضرورة اشعار طالب فتح الحساب  أي نواقص أو متطلبات إضافية فور التقدم  طلب فتح الحساب وتوثيق ذلك  

 .
ً
 كتا يا

 : للأشخاص الطبيعيين بنكية الخاصة بفتح حسابات القواعد  /  200

 المقيمون في المملكة:  الأشخاص الطبيعيون  /  200-1

البنكية  لهؤلاء الأشخاص  فتحيسمح   البنوك  الحسا ات  تقدمها  التي  المملكة  والاستفادة من الخدمات  في  للشروط    العاملة   
ً
وفقا

 ، وذلك على النحو الآتي:المنظمة لتلك الخدمات

 

 السعوديون:  الأشخاص الطبيعيون  /  200-1-1

 : والمواطنات المواطنون  •

 . للقصّر طاقة الهوية الوطنية أو سجل الأسرة  تفتح الحسا ات البنكية للمواطنين والمواطنات  موجب  

 :من الصورة الشخصية ن المعفيو السعوديون  الأشخاص الطبيعيون  •

الصورة إلا  موجب خطاب رسمي من وزارة  الهوية الوطنية المدون فيها أن حاملها معفى من    وثيقةلا يسمح  فتح حسا ات  موجب  

 البنك المركزي.الداخلية يبّلغ عن طريق 
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 :    نو القاصر  •

 تفتح الحسا ات البنكية لهذه الفئة على النحو الآتي: 

  واسطة الولي أو الوص ي أو الحاضن. .1

 القاصر  ينما يتم تشغيله من قبل الولي أو الوص ي أو الحاضن.  اسميكون الحساب   .2

استيفاء صورة من صك الوصاية الصادر من المحكمة المختصة  النسبة للوص ي، أو صك الولاية في حال كان الولي خلا  الأب،   .3

 أو صورة من صك الحضانة  النسبة للحاضن. 

 انات الهوية الوطنية للولي أو الوص ي أو الحاضن والتحقق من صحتها. الحصول على  يانات سجل الأسرة المضا  فيه العميل وبي  .4

 للأهلية، يجب على البنك استيفاء صورة من الصك الشرعي الذي يثبت  18في حال  لغ القاصر سن ) .5
ً
( سنة هجرية وكان فاقدا

 حالة القاصر، وصورة من صك استمرار الولاية للولي أو صورة من صك الوصاية للوص ي. 

( سنة هجرية ولديه هوية وطنية فتح الحساب  واسطته وتشغيله  15(، يُمكن للقاصر البالغ سن )2( و)1من الفقرة )  استثناءً  .6

( سنة  18 نفسه، على أن يستوفي البنك موافقة الولي أو الوص ي على فتح الحساب، ولا يُمنح دفتر شيكات إلا بعد  لوغه سن )

 هجرية. 

 :-الأطراف العلوية  و فاقد/ و معاق -  الاعاقةذوي الأشخاص حسابات  •

 الكتا ة والتوقيع وفق الشروط والمتطلبات التالية: لا يمكنهم  ذينال  تفتح الحسا ات البنكية لهؤلاء الأشخاص 

 .أو وثيقة الإقامةالهوية الوطنية  وثيقةالحصول على صورة  .1

 عن التوقيع الشخص ي على جميع المستندات  .2
ً
 والتعاملات البنكية.اعتماد ختم العميل  ديلا

 إلى فروع البنك، وفي حالة طلب العميل إعطا .3
ً
ه  طاقة صر  آلي أو خدمات  ءيتم السحب من الحساب  حضور العميل شخصيا

أو جميعهاإمصرفية   أو دفتر شيكات  الهاتف المصرفي  أو خدمات  في هذه    ؛لكترونية  الخدمات ويستوفى منه  تلك  فيتم منحه 

( من موظفي الفرع أحدهما مدير الفرع أو نائبه أن تلك الخدمات تحت  اثنينم  موجب ختمه وشهادة )الحالة إقرار وتعهد مختو 

 مسئوليته.

( من موظفي الفرع أحدهما مدير الفرع أو نائبه ويستوفى توقيعهما  اثنينمن قبل )إن تطلب الأمر  يتم تعريف العميل  الإجراءات   .4

 مستند صر  أو إيداع.على كل معاملة أو علاقة تعاقد أو  

 :المحجور عليه •

 اسم المحجور عليه وذلك من قبل ممثله الشرعي على أن يكون التوقيع وتشغيل الحساب لهذا الأخير. ويجب    الحسا ات البنكية  فتحت 

 الشخصية له وللمحجور عليه. الوثائقأن يقدم الممثل الشرعي أصل المستندات المؤيدة لتمثيله إياه مع أصول 

 :من ذوي الظروف الخاصة الأطفال •

بهم   - شرعي،  يقصد  غير  لأب  يولدون  الذين  والأطفال  مجهولين،  أ وين  من  المملكة  في  يولدون  ممن  الأ وين  مجهولو  الأطفال 

أو   الأم  أو سجن  الزوجين  أو الانفصال  ين  الوفاة  بسبب  الأقارب  أو  أو أحدهما  الوالدين  الذين يحرمون من رعاية  والأطفال 

ي مستعص أو معدٍ أو أي سبب آخر مشا ه يحول دون رعايتها لطفلها رعاية سليمة. وهم يقيمون  دا  مرض عقلي أو جسإصا ته

التابعة   الموارد البشرية والتنمية الاجتماعيةلدى الفروع الإيوائية  التر ية    وزارة  مثل الحضانة، والتر ية الاجتماعية، ومؤسسة 

البديلة  موجب شهادة تعريف من  النموذجية، والجمعيات الخيرية المعن  وزارة الموارد البشرية  ية  رعاية الأيتام أو لدى الأسر 

يمنحون    الاجتماعية، والتنمية   كما  ميلاد  شهادات  ويمنحون  الجنسية  سعوديو  سن    وثيقةوهم  عند  لوغهم  وطنية  هوية 

 من العمر.  ةالخامسة عشر 

من مدير عام رعاية الأيتام أو من مدير عام الشئون الاجتماعية  الوزارة   موجب خطاب    تفتح الحسا ات البنكية لهؤلاء الأطفال -

مرفق  ه صورة من شهادة الميلاد للطفل مصادق على مطا قتها للأصل من قبل الدار أو الوزارة أو البنك إذا ما أحضرت إليه،  

يتم الصر  )السحب( من الحساب إلا  موجب خطاب من  اثنين   وعلى ألا  ا  أحد  للتنمية الاجتماعية أو وكيل  إما وكيل  لوزارة 

( فإنه عند تقدم تلك الأسر لفتح  مالوزارة المساعد لشئون الرعاية. أما  النسبة للأطفال المقيمين لدى الأسر البديلة )الكافلة له
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لأيتام  حساب للطفل فإنه يسمح  فتح الحساب  اسم الطفل بعد الحصول على شهادة من الوزارة صادرة من مدير عام رعاية ا

أو من مدير عام الشئون الاجتماعية في مختلف مناطق المملكة تحدد اسم الطفل والأسرة الراعية )الكافلة( له واسم المواطن  

للأسرة والمعلومات الشخصية لهم، على أن    وصورة وثيقة الهويةوزوجته وصورة مصادق عليها  المطا قة للأصل لشهادة الميلاد  

 
ً
 وإيداعا

ً
عند  لوغ    الهوية الوطنية  وثيقة. وتقبل  )الثامنة عشرة(حين  لوغ الطفل لسن  إلى    يدار الحساب من قبل الأسرة سحبا

 لشهادة الميلاد.  (الخامسة عشرة)الطفل سن 
ً
 سنة هجرية إذا ما قدمت  ديلا

 نزلاء السجون:  •

البنكية   الحسا ات  البنك  تفتح  وعلى  للسجون،  العامة  للإدارة  تابعين  أمنيين  خفراء  للبنوك  رفقة  تقدمهم  عند  السجون  لنزلاء 

لفرع موضح فيه اسم السجين ورقم  إلى االحصول من الخفراء على خطاب من إدارة السجن في المدينة التي يقع فيها السجن موجه  

الحساب، وعلى البنك تكليف الصرا  الأول  الفرع أو مسئول خدمات العملاء أو أي مسئول أعلى    ورغبته في فتح  أو إقامته  هويته

في الفقرة   وتمكين    (100) الشخوص للسيارة الأمنية خارج مقر الفرع ومقا لة السجين واستيفاء إجراءات فتح الحساب كما ورد 

يسمح للسجين  إدارة وتشغيل حسا ه  نفس الآلية والإجراءات، وفي  العميل من إجراء العمليات والخدمات التي يقدمها البنك. كما  

 
ً
 .  هوية لهاالرسمي كالهوية  وثيقةلها إذا لم تبرز   حال كون السجين امرأة فيقبل أن يكون خطاب إدارة السجن معرفا

 أمانات نزلاء السجون: البنكية الخاصة بحسابات ال •

 وسحب أمانات السجناء وفق الضوا ط الآتية:خاصة  إيداع تفتح الحسا ات البنكية ال

  تحديدمع  يفتح الحساب  موجب خطاب من مدير عام السجون أو من يفوضه موجه إلى فرع البنك المراد فتح الحساب لديه،   .1

 الغرض من فتح الحساب.

2.   ..... .... / سجن    السجن(، ويطبق على  أمانات نزلاء  حفظ  –يكون مسمى الحساب )المديرية العامة للسجون / سجون منطقة 

 لحسا ات.ا  إجراءات تحديثالحساب 

كلف  أمانات السجناء في السجن  ثنين على الأقل يكون أحدهما مدير السجن أو نائبه مع الم ا يدار الحساب  توقيع مشترك من   .3

 ونماذج تواقيعهم.   همصور هويات ءمع استيفا نائبه أو

إلى   .4 السجون  نزلاء  أمانات  تحويل من حساب  أو  موجب  المفوضين،  من  الحساب  موجب شيكات موقعة  من  السحب  يكون 

 حساب السجين نفسه، أو إلى قضاء التنفيذ  موجب حكم قضائي.  

 عن طريق فرع البنك، أو شيك في حال كانت الأمانة شيك مسحوب لأمر السجين، ويكو  .5
ً
ن الإيداع  يتم الإيداع من الحساب نقدا

من قبل المفوضين على الحساب أو المخولين من قبلهم، ويمكن تقديم خدمة الإيداع النقدي في جهاز الصرا  الآلي في حال  

أمانات نزلاء السجن، ويسلم رقمها السري إلى    –توافره في إدارة السجن، وإصدار  طاقة إيداع نقدي تصدر  اسم / السجن  

  طاقات صرا  آلي أو  طاقات ائتمان على الحساب. إصدار  ح مدير السجن، ولا يسم

  الأرصدة والاستفسار عن العمليات   على  للاطلاعيمكن للبنك حسب تقديره وموافقته تقديم خدمة الإنترنت والهاتف المصرفي   .6

 فقط،  ناءً على كتاب رسمي من الجهة القائمة على الحساب.

 :الورثةب البنكية الخاصة حسابات ال •

   ما إذا  في حال 
ً
   استلم البنك إخطارا

ً
 إلديه واقعة الوفاة ف  ت و ثبت أ وفاة صاحب الحساب    رسميا

ً
  إلى الأنظمة ذات العلاقة   نه استنادا

 يتوجب على البنك تطبيق الضوا ط التالية:

 .(2-10) الإشرافيةالعمل  ما تضمنته القاعدة  .1

 ............( أو فتح حساب جديد بهذا الاسم. )ورثةتحويل مسمى الحساب إلى حساب  .2

 )أو صورة طبق الأصل( اعتماد صك  .3
ً
 للهوية لاستمرار الحساب أو لفتح الحساب الجديد للأرصدة.  حصر الإرث إثباتا

4.  
ً
 وتاريخه هو تاريخ الهوية ومكان الإصدار هي المحكمة التي أصدرت الصك.  ، لهوية الحساب  اعتماد رقم صك حصر الإرث رقما

يوثق  يانات    منفردين،هم مجتمعين أو  ءيكون صاحب الصلاحية  التوقيع الورثة أصالة أو وكيلهم/وكلا .5 البنك أن  ويتطلب من 

 ساب  البنك واستيفاء صور هوياتهم.ن وكذلك الوكالة/الوكالات الشرعية في ملف الحو الورثة الشخصية وكذلك الوكلاء المفوض
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ن في الفقرات أعلاه،  حيث يحدث الحساب  صفة سنوية وإذا  و يحدد تاريخ سريان الحساب  مدة سنة من تاريخ تحديد المفوض .6

من القواعد الإشرافية    (5)لم يتم عليه أي حركة خلال خمس سنوات من تاريخ الوفاة فيطبق عليه الأحكام الواردة في الفقرة  

 لرقا ية. وا

 يسمح  إصدار شيكات لهذه الحسا ات ولا يسمح  إصدار  طاقات صرا  آلي أو  طاقة ائتمان.  .7

 الحارس القضائي:  •

 خاصة  الحارس القضائي بعد استيفاء الشروط والمستندات والإجراءات الآتية:تفتح الحسا ات البنكية ال

 القضائي وتحديد صلاحياته. صورة من قرار الجهة القضائية القاض ي  تعيين الحارس  .1

 الهوية للحارس القضائي. وثيقة صورة من  .2

 صورة من ترخيص الحارس القضائي مالم يتم تعيينه من ذوي الشأن.  .3

صورة من المستندات الخاصة  محل النزاع القائم عليه الحراسة القضائية الصادر  حقه قرار الجهة القضائية )مثل صك حصر   .4

 على تركالإرث إذا كان محل النزاع  
ً
 على شركة( ويقاس على ذلك في    ة قائما

ً
وعقد التأسيس وملحقاته إذا كان محل النزاع قائما

 جميع الأحوال.

 يُوضح اسم الحساب الغرض منه  الإضافة إلى عبارة )تحت الحراسة القضائية(. .5

6.  
ً
 للهوية لفتح الحساب أو استمرار التعامل عليه.  يُعتمد قرار الجهة القضائية إثباتا

 لهوية الحساب يُ  .7
ً
ومكان الإصدار هي الجهة القضائية التي    الهويةوتاريخ القرار هو تاريخ    ، عتمد رقم قرار الجهة القضائية رقما

 أصدرت القرار. 

 يكون صاحب الصلاحية  التوقيع على الحساب الحارس القضائي أو وفق ما يحدده قرار الجهة القضائية. .8

الصلاحية   .9 من صاحب  ويجدد  صفة سنوية  القضائية،  الجهة  قرار  تاريخ  من  فقط  واحدة  الحساب سنة  تاريخ سريان  مدة 

 للفقرة )
ً
  تطبق عليه الأحكام الواردة في الفقرة ف( وإذا لم يتم عليه أي حركة خلال خمس سنوات من تاريخ فتحه 8 التوقيع وفقا

 .من القواعد الإشرافية والرقا ية( 5) رقم

 يسمح  إصدار دفتر شيكات لهذه الحسا ات ولا يسمح  إصدار  طاقات صرا  آلي أو  طاقات ائتمانية.  .10

 :العربية الخليج لدول  مواطنو دول مجلس التعاون  الأشخاص الطبيعيون  /  200-1-2

في المملكة ) موجب    الوطنية  الإضافةصورة من  طاقة الهوية  تفتح الحسا ات البنكية لهم بعد استيفاء البنك   إلى العنوان 

ملكية عقار أو تعريف من شخص سعودي يشهد  إقامته في  )أو صورة طبق الأصل(    فاتورة خدمة أو عقد تأجير سكن أو صك 

أن يقوم  توكيل سعودي أو خليجي آخر  فتح وإدارة     )الشخص الطبيعي(كما يسمح للخليجي    لده، المكان المحدد( وعنوانه في 

 لبنكية. ا حسا اته

افدون  الأشخاص الطبيعيون  /  200-1-3  المقيمون في المملكة:و الو

افد •  الحاصل على رقامة:  الشخص الطبيعي الو

تلك الصادرة من إدارة الجوازات  رسوم    هوية الإقامة سواءٌ صورة من وثيقة  البنك    استيفاءبعد  تفتح الحسا ات البنكية لهذه الفئة  

مالية أو  دون رسوم كالإقامات الممنوحة لطلبة الجامعات والكليات العسكرية والمعاهد الحاصلين على منح دراسية أو دورات تدريبية  

 .   لده انه فيوعنو في المملكة  الوطني  قامات الصادرة عن إدارة شعبة المراسم  وزارة الخارجية أو غيرها. وعنوانهأو الإ

افق )المدون في بطاقة رقامته عبارة تابع "غير مصرح له بالعمل"(:  • افد المر  الو

 التعليمات الواردة في شأن حسا ات الوافدين، وعند الاشتباه  استخدام تلك    وعلى البنك أن يتقيد،  لهم  تفتح الحسا ات البنكية

لهم   المصرح  )غير  الحسا ات  تلك  أصحاب  ناتجة عن عمل  المودعة  الأموال  أن مصادر  اتضح  أو  نظامية  غير  الحسا ات  طريقة 

 .  العمل( وليست من عائليهم فيجب على البنك إشعار الإدارة العامة للتحريات المالية

 لمواطنة سعودية من أب غير سعودي فيسمح له  ا غير مصرح له  العمل"  "كان الوافد المدون في  طاقة إقامته تابع    ما إذا  ي حال ف -
ً
 نا

 مع تطبيق المتطلبات المشار إليها أعلاه. ،  فتح حساب راتب على أن يقدم المستندات الرسمية التي تثبت جنسية والدته السعودية
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كان الوافد المرافق المدون في  طاقة إقامته تابع "غير مصرح له  العمل" يعمل لدى جهة تعليمية مرخصة وتقدم  طلب  ما إذا  في حال   -

 : فتح حساب راتب لدى البنك، فيسمح له  فتح الحساب بعد استيفاء المتطلبات الآتية

 لإقامة.صورة من وثيقة هوية ا .1

 .طلب فتح حساب من العميل لغرض تلقي الراتب من الجهة المتعاقد معها .2

 تعهد مكتوب من العميل  إشعار البنك عند انتهاء التعاقد.  .3

خطاب من الإدارة العامة للجهة التعليمية المتعاقدة مع طالب فتح الحساب، يتضمن التعريف  الوافد وأنه يعمل لديها   .4

 نات الراتب والمكاف ت. وأن الخطاب لغرض فتح حساب راتب. ويرفق  ه الآتي:  موجب إشعار "أجير" وبيا

 عليها من  و نسخة من الإشعار )التصريح( الصادر  اسم الوافد من نظام "أجير" ساري الصلاحية   . أ
ً
  ة لجهامصادقا

 . المتعاقدة

 الجهة المشرفة.نسخة من الترخيص الصادر للجهة المتعاقدة من  .ب

 عليها من الجهة المتعاقدة. مص  الجهة المشرفةة الصادرة  اسم الوافد من نسخة من شهادة الصلاحي  .ج
ً
 ادقا

 تعهد .د
ً
  إشعار البنك حال إنهاء/انتهاء التعاقد مع صاحب الحساب. ا

 سبق.أ مايربط سريان التعامل على الحساب  تاريخ سريان هوية صاحب الحساب أو تاريخ سريان إشعار نظام "أجير" أيه .5

 الالتزام على فتح الحساب. موافقة إدارة  .6

 )دون سن  -
ً
سنة( فيتم تشغيل الحساب من قبل   15إذا كان الوافد المدون في  طاقة إقامته عبارة تابع "غير مصرح له  العمل" قاصرا

رة حساب القاصر الوافد الرئيس )الذي يتبع له القاصر في الإقامة في المملكة(، إلا إذا كان الوافد الرئيس امرأة وزوجها )تابع( فيتم إدا

( سنة وحصل على  طاقة إقامة مستقلة ورغب  15في هذه الحالة من قبل والده كونه الولي الشرعي. وفي حال ما إذا  لغ القاصر سن )

في فتح حساب له من قبله مباشرة فيتوجب على البنك استيفاء موافقة الولي أو الوص ي على فتح الحساب، وألا يصر  له دفتر  

 .( سنة18 لوغه سن )  شيكات إلا بعد

 .صنف هذه الحسا ات ضمن الحسا ات عالية المخاطرت  -

 

( في جواز السفر:  •
ً
افد المقيم بموجب الإقامة المؤقتة في تأشيرة العمل )تسعين يوما  الو

لهم  ،  شركاتجهات رسمية أو  أفراد أو مؤسسات أو    ويكون أرباب أعمالهم ن  و الوافد  شخاص الطبيعيون تفتح الحسا ات البنكية للأ 

 الآتية: ، وفق الضوا ط الإقامة المؤقتة  يداع مرتباتهم ومستحقاتهم المالية خلال فترة إو ألغرض تحويل 

من   .1 رسمي  طلب  الحساب  موجب  العمليفتح  الحساب/  صل  صاحب  صاحب/أصحاب  أن  على  فيه  ينص  الحساب،  احب 

 من تاريخ القدوم، ويحدد في    الإقامة  لهم وثيقة هوية ولم يستخرج  لحسا هيعملون  الحسا ات يعمل/ 
ً
لعدم إكمالهم تسعين يوما

ا  تهالطلب مهنة ومهمة الوافد وحاج البنكي ومصادر الأموال ومقدار  إلى  البنك الاطلاع على أصل/أصول  ألحساب  جره. وعلى 

 العمل. جوازات السفر مشتملة على تأشيرة 

 إ لاغ البنك حال مغادرة صاحب الحساب )خروج نهائي( خلال هذه الفترة )الثلاثة أشهر من قدومه(.    صاحب العمل تعهد من   .2

تلقيه  لاغ المغادرة والتواصل مع العميل لتسلي  الرصيد وإقفال الحساب، وفي حال تعذر    هموعلى البنك تجميد الحساب فور 

 على نهاية الثلاث
ً
أشهر من تاريخ قدوم الوافد أو من تاريخ تجميد حسا ه    ةذلك يستمر تجميد الحساب، وبعد مض ي تسعين يوما

 . تتجميد الحسا ا( الخاصة  قواعد  3وفق متطلبات القاعدة رقم )الحساب المترتب على مغادرته النهائية للمملكة يعامل 

المستندات   .3  
ً
أيضا البنك  ويستوفي  الحساب،  فتح  اتفاقية  على  توقيعه  واستيفاء   

ً
شخصيا الحساب(  )صاحب  الوافد  مقا لة 

الإقامة فور صدورها    وثيقة هويةالإقامة( ويوقع العميل على تعهد  تقديم    وثيقة هويةوالبيانات المطلوبة لفتح الحساب )عدا  

ك على أي متطلبات يرى البنك مناسبتها في شأن الرصيد والتحويل وقفل الحساب، والتأكيد  ثلاثة أشهر النظامية( وكذل ال)خلال  

 فور انتهاء الثلاثة أشهر من تاريخ دخول المملكة.  وثيقة الإقامةعلى أن حسا ه سو  يجمد إذا لم يقدم 

 موافقة مدير إدارة الالتزام في البنك. .4

 ية المخاطرة.يصنف الحساب في هذه المرحلة ضمن الحسا ات عال .5
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ولا  إصدار دفتر شيكات على الحساب ولا  طاقات الائتمان    يربط سريان الحساب  مدة التأشيرة، ولا يسمح خلال هذه الفترة   .6

 ، ويكتفى  إصدار  طاقة الصر  الآلي وعمليات التحويل.أي من الخدمات الأخرى 

تاريخ   .7 التعامل مع الحساب بعد الثلاثة أشهر من  لا بعد مقا لة  إدخول الوافد )صاحب الحساب( المملكة  لا يسمح  استمرار 

المطبقة على الحسا ات    ذاتهاالإقامة ويطبق على الحساب بعد ذلك الإجراءات    من وثيقة هوية   ، وتحقق البنكصاحب الحساب

 الأخرى. البنكية

افد الأشخاص الطبيعيون  •  ن بتأشيرة زيارة لأداء مهام لجهات في المملكة: و الو

جهات     الريال السعودي للوافد  تأشيرة زيارة لجهات حكومية أو شبه حكومية أو جهات اعتبارية متعاقدة مع ت البنكية تفتح الحسا ا

حكومية أو شبه حكومية لأداء مهام محددة، أو  تأشيرة زيارة تجارية )شركات أو مؤسسات( أو زيارة علمية أو مهنية وما شابهها، بعد  

 التالية:استيفاء المتطلبات 

 صورة جواز سفر تشتمل على تأشيرة الزيارة.  .1

خطاب من الجهة طالبة الزيارة )مصادق عليه من الغرفة التجارية إذا كانت تأشيرة الزيارة تجارية( يتضمن إيضاح مهمة المذكور   .2

الحاجة   اوعدم  المملكة وحاجته  إلى  في  إقامة  الأ إلى  لحصول على  التي ستودع  فتح حساب  نكي ومدة الحساب ومصادر  موال 

 وحجمها. 

تحدد مدة الحساب  مدة سريان التأشيرة إذا كانت التأشيرة لسفرة واحدة  حيث يتم إيقا  الحساب فور انتهاء مدة التأشيرة،   .3

( أشهر من تاريخ دخول الوافد إلى المملكة، ويجدد لمدة مماثلة أو أقل  6وإذا كانت التأشيرة لعدة سفرات فتكون مدة الحساب )

راعاة صلاحية التأشيرة، وعلى البنك الحصول من الجهة طالبة الزيارة على تعهد خطي  إحاطة البنك حال مغادرة الوافد  مع م

 لإقفال الحساب.
ً
 المملكة نهائيا

دفتر   تزويده     مقصور تشغيلها على الشبكة السعودية للمدفوعات "مدى" فقط، ولا يسمح  يسمح  إعطاء الوافد  طاقة صرا  .4

 شيكات. 

 يصنف الحساب ضمن الحسا ات عالية المخاطر ويجب أن يخضع لرقا ة مسئولي الالتزام. .5

 موافقة مدير إدارة الالتزام على فتح الحساب. .6

دِم للمملكة مرة أخرى  تأشيرة جديدة لأي من المهام أعلاه للجهة  .7
َ
 ومن ثم ق

ً
أو لجهة أخرى فعلى   ذاتهافي حال خروج الوافد نهائيا

( من القسم  2-3)رقم  طلبات الواردة في الفقرات أعلاه كافة. ويتم التعامل مع الحساب القديم وفق القاعدة  البنك تطبيق المت 

: القواعد الإشرافية والرقا ية حسب رصيد الحساب. 
ً
 ثانيا

 

 الحاج الأجنبي: الشخص الطبيعي  •

أو مؤسسات  والعمرة  الأجنبي الممنوح له  طاقة تعريف خاصة  الحاج الصادرة من وزارة الحج    )الشخص الطبيعي(لا يسمح للحاج  

 .طوافة وغيرها  فتح حسا ات  نكيةال 

 :التحويل من خلال حساب بنكي أو بموجب عضوية حوالات •

الإقامة خلال تلك    وثيقةحصوله على  لمملكة أو  إلى ا يمنع على جميع البنوك القيام بعد انقضاء الثلاثة أشهر الأولى من قدوم الوافد  

إلا من خلال حساب  نكي  اسمه. ويكفي رقم العميل في نظام الحوالات  ةالمدة تنفيذ أي تحويلات لصالحه أو شيكات أو تبديل عمل 

الشخصية    العاجلة )السريعة( كبديل عن الحساب البنكي للعملاء المتعاملين بهذه الخدمة فقط، شريطة أن يستوفي البنك البيانات 

ن يبني رقم العميل على رقم الإقامة ومراعاة تطبيق الجوانب الرقا ية للحسا ات على نظام الحوالات  أالإقامة و وثيقة هوية  للعملاء و 

 كالتجميد وسريان الهوية ومطا قة الاسم في الجواز  النسبة للوافد حامل الإقامة غير الممغنطة وحدود التعامل وغيرها. 

 : شهور   3فترة تأشيرة العمل  حد التحويل خلال  •

للعمل وقبل   الأولى من قدومه  الثلاثة أشهر  للوافد خلال  تنفيذها  للبنوك قبول  الشيكات المسموح  أو  التحويل  لمبلغ  الحد الأعلى 

للمرة الواحدة. وهذا الحد  10.000قامة وفتح حساب  اسمه هو مبلغ )الإ  وثيقة هويةحصوله على   ( عشرة آلا  ريال كحد أعلى 
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الفنية كالأط المهن  المهن  ينطبق على  أما  منه  أعلى  أو  الحد  مع هذا  مرتباتها  تتناسب  التي  العليا  الإدارية  والوظائف  والمهندسين  باء 

العادية أو العمالية فيجب أن يتناسب الحد الأعلى للحوالة الواحدة مع نوع المهنة المحددة في التأشيرة في جواز السفر. وعلى البنك  

 جع آلي للعمليات المنفذة. ترة كمر أن يؤسس رقم الجواز خلال هذه الف

 

 : رب عملهمن العمل لدى  المعفىالمقيم  •

للوافد المقيم  موجب   لدى  وثيقة هوية الإيسمح  ،  فتح حسا ات  رب عملهقامة المدون فيها النص لحاملها  أنه معفى من العمل 

 الإقامة، وتعريف من الشخص أو الجهة التي يعمل لديها.هوية  وثيقة نكية  موجب 

افدون العاملون لدى أشخاص في المملكة بدون رقامة: •  الو

وثيقة  لا يسمح  فتح حسا ات  نكية للوافد الذي يعمل مع شركات في المملكة أو جهات أخرى  موجب عقود )شهرية أو سنوية(  دون  

يتطلب ذلك وجودإقامة،   لكل حالة  حيث  الداخلية  للبنك عن طريق  و   على حدة،   موافقة من وزارة  المركزي تبلغ  ويبلغ عن    البنك 

 ا.ؤهالإجراءات اللازم استيفا

 قامات سارية المفعول بدون جواز سفر: املو الإح •

في   إقامة ومحدد  يحملون  الذين  للوافدين  كلمة النسبة  الجنسية  البنكية    خانة  استمرار حسا اتهم  أو  يسمح  فتح  فإنه  " دون" 

  موجب الإقامة فقط وعدم مطالبتهم  تقديم جواز السفر أو صورة منه أو رقمه. 

افدون حاملو جواز السفر الس  •  عودي: الو

بعدالوافدين    الأشخاص الطبيعيينلا يسمح  فتح حسا ات  نكية  موجب جواز السفر السعودي الذي يعطى لبعض   إحضار    إلا 

لمفعول. وفي الحالات التي لا يوجد مع  ا ولا يشترط لهذه الحالة أن يكون جواز السفر السعودي لحامل الإقامة ساري    ،الإقامة  وثيقة

لفتح الحساب المشار فيها إلى    البنك المركزي   الحصول على موافقة  فيتطلب فتح الحسابالوافد سوى جواز السفر السعودي فقط  

يصنف  ويتطلب من البنك أن    الحساب،  رقم الحساب وعنوان الوافد فور فتح    يزود البنك المركزي  حيث    وزارة الداخلية،موافقة  

 . الحساب ضمن الحسا ات عالية المخاطر ليخضع للرقا ة المستمرة

افد لغيره أو فتح حسابات  •  مشتركة مع غيره: بنكية توكيل الو

 لا يسمح للوافد توكيل غيره  فتح حسا ات  نكية  اسمه أو حسا ات مشتركة مع غيره ما عدا الحالات التالية:

 لعكس  العكس، والأقارب لهما من الدرجة الأولى.الوافد المقيم وزوجته الوافدة المقيمة وا -

 الوافدة للعمل المقيمة والمحرم المرافق لها المقيم، على أن يكون منصوص -
ً
 في إقامته أو أي مستند رسمي آخر  أنه مرافق لها. ا

 الوافدة المقيمة وزوجها السعودي. -

 ن. و الوافدة المقيمة ووالدها أو والدتها أو ا نها أو ا نتها السعودي  -

 لوافد المقيم وزوجته السعودية. ا -

 ن.و لوافد المقيم ووالده أو والدته أو ا نه أو ا نته السعودي ا -

ن يسجل البنك رقم الإقامة المستقل الخاص  أ و   ، إقامات ن يحملون إقامة/و أن يكون الوافد أو الوافدة والأقارب لهما المذكور   يشترط

  كل وافد أو وافدة كمرجع آلي له /لها.

افد: •  التعليمات الدائمة على حساب الو

المقيم إصدار وتجديد الأوامر المستديمة لمدة عام واحد فقط وذلك من خلال الخدمات الإلكترونية، على أن يتم التحقق  يسمح للوافد  

إصدار أمر  من صحة  يانات هوية العميل  استخدام وثائق أو  يانات أو معلومات من مصدر موثوق ومستقل وتوثيق ذلك. ويكون  
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الدفع على حسا ه كالتحويل  صفة دائمة ومستمرة لأشخاص أو خلافه إلى داخل المملكة أو خارجها على أن يكون محدودًا  مرة واحدة  

 في الشهر ولمبلغ يتم تحديده من قبل البنك حسب تقديره لوضع مخاطر العميل. 

   :الربع الخاليالنازحة / قبائل  : القبائل أفراد القبائل /  200-1-4

  على وثيقة هوية الإقامة وعلى البنوك أن تحصل    ، لهؤلاء الأشخاص المقيمين في المملكة لمدة إقامتهم  تفتح الحسا ات البنكية

ويطبق على هذه الفئة من العملاء المتطلبات  .  والمدون في خانة الجنسية )أفراد القبائل أو القبائل النازحة أو قبائل الربع الخالي(

 رافية والرقا ية الخاصة  الوافدين الأفراد المقيمين في المملكة الواردة في هذه القواعد. الإش

 البلوشيون والتركستانيون:  /  200-1-5

للعملاء من هاتين الفئتين من الوافدين  موجب الإقامة، دون مطالبتهم  أصل جواز السفر أو صورة  تفتح الحسا ات البنكية  

ب أو تحديث الحساب القديم أو إجراء أي تعاملات  نكية أخرى مطالبة العميل  إيضاح مكان  منه. ويتعين قبل فتح الحسا

الإقامة داخل المملكة وإحضار تعريف من الجهة التي يعمل لديها  حيث يكون مصدقا من الغرفة التجارية أو الجهة الرسمية  

وجود جهة يعمل/تعمل لديها فيتطلب تقديم تعريف    المشرفة التي يعمل تحت إشرافها. وإذا لم يكن يعمل وخلت الإقامة من

ن تكون العناوين  أ من عمدة الجهة المقيم فيها )الحي، المحافظة أو البلدة( مصدق عليه من قسم الشرطة التي يتبعها العمدة، و 

 
ً
 . واضحة  حيث تمكن من الوصول إليه/إليها وقت الطلب. ويتطلب تحديث هذه المتطلبات سنويا

افد الوطنيةومضيفات الخطوط   فو مضي /  200-1-6  ن ومثيلهم: و وبحارة السفن الو

 موجب التأشيرة سارية المفعول المسجلة على جوازات السفر بعد مطا قة التأشيرة مع    تفتح الحسا ات البنكية لهذه الفئة

 البطاقة التعريفية الممنوحة من جهة العمل. وتحدد مدة الحساب  مدة التأشيرة أو مدة تجديدها.

ب  حساباتال  /   200-1-7 الخاصة  رواالبنكية  الراغبة صرف  المنشآت  لدى  العاملين  رلكترونية    عمالتها من خلال سجلاتتب  رواتب 

 مسبقة الدفع:

مع الالتزام  تطبيق  ها من صر  رواتب العاملين لديها من خلال سجلات إلكترونية مسبقة الدفع،  ئتمكين عملا يسمح للبنوك  

 قواعد خدمات الدفع المسبق في المملكة. أحكام

افدين غير  /  200-1-8  المقيمين العاملين لدى شركات سعودية مقيمة:البطاقات الائتمانية للو

أن يصدر  طاقات ائتمانية ) طاقة أعمال( لفئة مختارة ومحدودة فقط من الوافدين غير المقيمين العاملين لدى    يسمح للبنك  

من محدودة  الطيرا  كبار  فئة  ومضيفي  طياري  )مثل  أعمالهم  طبيعة  تتطلب  والذين  تعامل  لها  التي  السعودية  ن  الشركات 

تقوم  و خر دون أن يحملوا  طاقات إقامة في أي  لد من أماكن تنقلاتهم  ما في ذلك المملكة  الخاص( التنقل من مكان أو  لد لآ 

 أالشركة السعودية  ت 
ً
  مين وتغطية مصاريف تنقلاتهم محليا

ً
 موجب  طاقات ائتمانية شريطة أن يقوم البنك  استيفاء    ودوليا

 الشروط التالية:

 ن. و ائتمانية من الشركة السعودية المقيمة التي يعمل لديها أولئك العامل إصدار  طاقات  .1

 أن تتمتع تلك الشركة السعودية  السمعة الائتمانية الجيدة والوضع المالي الجيد.  .2

لديها .3 يعملون  الخصم  أو  الائتمانية  البطاقات  المطلوب إصدار  يكون جميع الأشخاص  التي  أن  المستندات  ، واستيفاء 

 ذلك.تثبت  

لديها   .4 العاملين  قبل  استخدامها من  على  يترتب  ما  تتحمل  وأن  للبطاقات  الجيد  الاستخدام  الشركة خطيا  تضمن  أن 

 الممنوحة لهم.

 أن تكون الشركة هي الملتزمة  تسديد جميع مستحقات البطاقات وليس العاملين المسلمة لهم. .5

 بنك لبقية العملاء كل  حسب فئة البطاقة. ال  يضعهألا يتجاوز الحد الائتماني للبطاقة الواحدة الذي  .6

 أن يتم التعامل  موجب اتفاقية رسمية  ين البنك والشركة قبل إصدار هذه البطاقات. .7
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 أن تزود الشركة البنك  الاتفاقية الموقعة  ينها وبين موظفيها التي تحدد المسؤولية لإصدار هذه البطاقات والتعامل بها.  .8

 

 : خاصة بجمع التبرعات لأغراض دفع ديات الصلحال البنكية حساباتال /  200-1-9

  التالي: التقيد   يتعيّن على البنوك عند فتح وتشغيل هذه الحسا ات

:
ً
  أن أي عملية لجمع المبالغ المالية للصلح يجب ألا تتم إلا  موجب موافقة وزير الداخلية وذلك بعد أن ترفع عنها إمارة   أولا

 المنطقة.

:
ً
 فيه    البنك المركزي صدرت موافقة وزير الداخلية، تقوم إمارة المنطقة  مخاطبة    إذا  ثانيا

ً
لطلب فتح الحساب للتبرعات محددا

 التالية:بعد استيفاء المتطلبات    البنكاسم 

 موافقة وزارة الداخلية على فتح الحساب )يحدد فيها مدته(. .1

الشرعي موضح فيه تنازل أولياء الدم عن القصاص وموافقتهم على مقدار المبلغ  )أو صورة طبق الأصل(  صورة من الصك   .2

 على أن يُوضح في الصك المدة الزمنية المتفق عليها لتقديم المبلغ.   الصلح، مقا ل المطلوب المالي 

على .3 أي صلاحية  القضية  أطرا   من  لأي طر   يكون  ولا  المنطقة  إمارة  إشرا   تحت  الصلح  مبلغ  حساب  يكون    أن 

 .
ً
 الحساب نهائيا

الم  .4 أسماء  المنطقة  إمارة  صور فوضو تُحدد  إرفاق  مع  الإيداعات(  ومتابعة  الحساب  على  )الإشرا   الحساب  ن  إدارة 

 هوياتهم ونماذج تواقيعهم )توقيع مشترك( ووسيلة الاتصال بهم.

 عدم إصدار دفاتر شيكات أو  طاقات صر  آلي خاصة  الحساب وعدم التحويل منه. .5

 "(.  المجني عليهمنطقة ..... تبرعات دية " يكتب اسم  )إمارةسم الحساب  الشكل التالي أن يكون ا .6
ً
 كاملا

 في حال اكتمال  .7
ً
 ،  حيث لا يقبل أي مبلغ إضافي.المطلوب بلغالم يُوقِف البنك الحساب تلقائيا

الحساب، على أن يستمر    أن تكون صلاحية الحساب لمدة سنة من تاريخ فتحه كحد أقص ى، وبعد انتهاء هذه المدة يوقف .8

 أخرى. ة ناءً على طلب من إمارة المنطقة لتحديد مدة سن البنك المركزي  التعامل  ه  موجب خطاب من 

 تصرفه إمارة المنطقة  موجب شيك مصرفي يتم تسليمه للمستفيد عن طريق المحكمة.   المطلوببلغ الم إذا اكتمل  .9

صك   موجب  أن يتم ذلك  فيجب  صلي المقرر في صك التنازل الشرعي،  بلغ الأ تنازل أولياء الدم عن جزء من الم  حال في   .10

 تهميش  ال أو مماثل شرعي 
ً
 المتضمن المبلغ المتفق عليه.لتنازل ى صك اعل ه صراحة

عاد المبالغ المودعة المعرو  أصحابها   المبلغ إذا لم يكتمل مبلغ الصلح ولم يقتنع أولياء الدم  ه، أو تنازل أولياء الدم عن   .11
ُ
ت

اقع نماذج الإيداع، أما المبالغ التي أودعها مودعون تحت اسم فاعل خير، فتعرض إمارة المنطقة أمرها على سماحة من و 

توجيه من   البنك  موجب  تنفيذه من قبل  يتم  المتطلب  فيها  ناءً على فتوى شرعية. )وهذا  التصر   ليتم  مارة إالمفتي 

 المنطقة يسلم للبنك من قبل المخولين(. 

 فتح حسا ات أخرى في  نوك أخرى.   واحد فقط لكل دية، ولا يسمح   يُفتح حساب .12

 يتم إقفال حساب الدية بعد اكتمال المبلغ المقرر وإصدار الشيك المصرفي.  .13

القاعدة  تطبق .14 دفع    على  هذه  لأغراض  التبرعات  الخاصة  جمع  المتعلقة  أرش    مبالغالحسا ات  القضايا  في  الصلح 

 الإصا ات.

 : في المملكة غير المقيمين الأشخاص الطبيعيون  /  200-2

 : المقيمون خارج المملكة المواطنون السعوديون  /  200-2-1

العمل الرسمي )سفارات، قنصليات،    العلاج أو   وأللأفراد السعوديين المقيمين خارج المملكة للدراسة    تفتح الحسا ات البنكية

 منظمات متعددة الأطرا ( وفق الشروط التالية:

 .الحصول على صورة جواز السفر .1

 .الهوية الوطنيةوثيقة الحصول على صورة  .2
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 . توقيعالنموذج  .3

 سعودي  فتح الحساب. طبيعيشخص تعبئة نموذج فتح الحساب أو وكالة ل  .4

 .و القنصلية السعودية في البلد الأجنبي على تلك المستنداتأمصادقة السفارة  .5

السعوديون المقيمون في إحدى دول مجلس التعاون توفير هذه البيانات عن طريق البنك    الطبيعيون لأشخاص  ل   يمكن  -

 الخليجي المراسل للبنك المقيم  المملكة.

 : ة غير المقيمين في المملكةيالعرب الخليجلدول مجلس التعاون  مواطنو دول  /  200-2-2

 أو  موجب وكالة خاصة ل تفتح الحسا ات البنكية لهذه الفئة  
ً
سعودي أو خليجي فقط.    شخص طبيعيوذلك من قبلهم شخصيا

 :الآتي على أن تحصلوعلى البنوك 

 صورة الهوية الوطنية.  .1

 صورة جواز السفر )إن وجد(.  .2

 .جهة عمله أو نشاطه الشخص يتعريف من  .3

 طلب فتح الحساب.  .4

 نموذج توقيع. .5

الدولة   - في  مقيم  خليجي  مراسل  من خلال  نك  أو  مباشرة  المحلي  البنك  موظفي  قبل  من  المستندات  استيفاء  يشترط 

الخليجية التي يقيم بها. على أن يقوم البنك الخليجي  المصادقة على كافة المستندات المستوفاة عن طريقه وعلى أن يتم  

كما يسمح  استيفاء المستندات والإيداع والسحب والتحويل من  الإيداع والسحب والتحويل عن طريق البنك المراسل.  

فيه   يقيم  الذي  الخليجي  البلد  في  مقيم  مراسل  الطبيعيخلال  نك  الإيداعات  الخليجي   الشخص  يسمح  قبول  ولا   ،

 .النقدية للحساب من قبل طر  ثالث

حضر إلى المملكة وقدم  يانات تثبت إقامته    إعطاء دفتر شيكات أو  طاقة صر  آلي أو  طاقات ائتمانية إلا إذا  لا يسمح   -

   ( ويُعدل وضع حسا ه.2-1-200وفي هذه الحالة تطبق على العميل القاعدة رقم )في المملكة، 

 :غير المقيمين في المملكة غير السعوديين وغير الخليجيين  / الأشخاص الطبيعيون  200-2-3

  الريال السعودي أو  العملات الأجنبية أو أي حساب آخر    يحظر
ً
لهم إلا  موافقة خطية من وزارة على البنوك أن تفتح حسا ا

 ، ويكون ذلك  موجب جواز السفر.البنك المركزي الداخلية أو وزارة الخارجية عبر 

 للأشخاص الاعتباريين:  بنكية د الخاصة بفتح حسابات عالقوا/  300

 اص الاعتباريون المقيمون )بما فيها السفارات والمنظمات الدولية متعددة الأطراف(: الأشخ /  300-1

 والمحلات المرخص لها: والمنشآت المؤسسات  / 300-1-1

 : وهي كالآتي بعد الحصول على المستندات المطلوبة من كل منها   ملهتفتح الحسا ات البنكية 

 صورة  ، أو  صورة السجل التجاري للمؤسسة أو المحل  .1
ً
دون    لنشاط المنشأة لوحده   ترخيص مزاولة النشاط إذا كان متطلبا

 . الحاجة لسجل تجاري 

، والتأكد من  يانات الهوية  الوارد في السجل التجاري أو الترخيص  الاسم  التعر  والتحقق من هوية مالكي المنشأة حسب .2

 وسريان مفعولها.

 . وتشغيلها إدارة الحسا ات ن  و الأشخاص المفوض صور هويات  .3

•   
ً
فيجب على البنك استيفاء    ،أو جمعيات/مؤسسات أهلية، أو جمعيات تعاونيةفي حال كان مالك المؤسسة أو المحل وقفا

 إلى المتطلبات أعلاه: 
ً
 الآتي إضافة

الآتي: اسم   .1 أدنى على  المفعول متضمنة  حد  العامة للأوقا  سارية  الهيئة  الصادرة عن  الوقف  صورة من شهادة تسجيل 

ظار وأرقام هوياتهمالوقف، رقم صك الوقف وتاريخه ) النسبة للأوقا (، أو صورة من الترخيص الصادر عن  ،  ، أسماء النُّ

وزارة الموارد البشرية والتنمية للاجتماعية وقرار مجلس إدارة الجمعية أو المؤسسة )محضر الاجتماع(  الموافقة على انشاء  
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د المفوضون  التوقيع على الحسا ات البنكية ) النسبة للجمعيات/المؤسسات الأهلية أو  المؤسسة أو المنشأة أو المحل واعتما

 الجمعيات التعاونية(. 

ظار ا .2    ) النسبة للأوقا (. لواردة أسمائهم في شهادة التسجيلصور من هويّات النُّ

 ف الحسا ات ضمن الحسا ات عالية المخاطر.تصن .3

 

 الأغراض الخاصة: المنشآت ذات  /  1-1- 300-1

 المستندات الآتية:صور بعد استيفاء  تفتح الحسا ات البنكية لهذه المنش ت

 هيئة السوق المالية.   عنترخيص المنشأة ذات الأغراض الخاصة الصادر   .1

 الترخيص )إن وجد( أو السجل التجاري للراعي الصادر من الجهة المختصة. .2

 النظام الأساس ي للمنشأة.  .3

من   .4 والتحقق  )التعر   الشخصية  الطبيعيون(  الهويات  )الأشخاص    /الأشخاص  التجارية  السجلات  أو  التراخيص 

 ن( لأعضاء مجلس الإدارة المسجلين.  و الاعتباري

 ة  تفويض الأشخاص المعنيين  إدارة الحسا ات وتشغيلها. أقرار صاحب الصلاحية في المنش .5

 وتشغيلها.  ن  إدارة الحسا اتو هويات الأشخاص المفوض  .6

من   .7 والتحقق  )التعر   الشخصية  الطبيعيون(  الهويات  )الأشخاص    /الأشخاص  التجارية  السجلات  أو  التراخيص 

 غراض الخاصة الواردة أسماؤهم في النظام الأساس وتعديلاته.الاعتباريين( لملاك المنشأة ذات الأ 

 المدارس الأجنبية: /  1-2- 300-1

 بعد استيفاء المتطلبات الآتية:  المدارسلهذه تفتح الحسا ات البنكية 

، مع تحديد أسماء المفوضون  التوقيع على  خطاب من رئيس مجلس الإدارة أو من مدير المدرسة  طلب فتح الحساب .1

 الحساب )توقيع مشترك( وصور هوياتهم. 

 وقيع عليه.ن  التفوضو موافقة وزارة التعليم على فتح الحساب واعتماد الم  .2

 صورة الترخيص الصادر من وزارة التعليم  فتح المدرسة. .3

 صورة قرار تشكيل مجلس إدارة المدرسة المعتمد من وزارة التعليم وصور إقامات الأعضاء. .4

 لقرار التشكيل المعتمد من   .5
ً
يربط سريان الحساب  تاريخ سريان الترخيص، وتاريخ المدة المحددة لمجلس الإدارة وفقا

 .الوزارة

الم  .6 أن يكونا  فوضو يكون  المالي فيها )على  لمدرسة(، أو أحدهما مع أحد  ل  تابعين ن  التوقيع مدير المدرسة مع المسئول 

 
ً
 في سفارة الجالية، ولا يشترط أن يكون العضو على    أعضاء مجلس الإدارة )على ألا يكون العضو د لوماسيا

ً
أو موظفا

)،  المدرسة  تابع الفقرة  من  ا 3استثناءً  من   )( لتشغيل  4لقاعدة  العامة  والتعليمات  القواعد  من   
ً
رابعا القسم  من   )

 الخاصة  ضوا ط توكيل غير السعودي(. بنكية الحسا ات ال

 تصر  للمستفيد الأول. ف شيكات  صلاحية ثنائية، وفي حال السحب  موجب  يكون السحب من هذه الحسا ات  موجب   .7

 لا يسمح  إصدار  طاقات صر  آلي أو  طاقات ائتمان.   .8

 المؤسسات التي تمارس نشاط التجارة الإلكترونية وليس لها مقر رسمي:  /  1-3- 300-1

( الخاصة  المؤسسات والمنش ت والمحلات  1-1-300وفق متطلبات القاعدة رقم )  لهذه المؤسسات تفتح الحسا ات البنكية

 الالتزام  الآتي: المرخص لها، مع 

 .يكون مسمى الحساب وفق ما هو مدون في السجل التجاري، ويحدد الغرض من فتح الحساب )التجارة الإلكترونية( .1

 . التحقق من صحة المنصة الإلكترونية للمؤسسة التجارية وفق ما هو مدوّن في السجل التجاري  .2

 . استيفاء العنوان الوطني للمؤسسة أو مالكها  .3
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 الحسا ات ضمن الحسا ات عالية المخاطر وتحدث كل سنتين. تصنف هذه  .4

 حاملو رخص العمل الحر: /  1-4- 300-1

 بعد استيفاء المتطلبات الآتية: لهذه الفئة  تفتح الحسا ات البنكية

 .وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعيةمن رخصة العمل الحر الصادرة من صورة  .1

 لحامل رخصة العمل الحر.من الهوية الوطنية صورة  .2

 استيفاء العنوان الوطني لحامل رخصة العمل الحر.  .3

 يكون مسمى الحساب  اسم حامل رخصة العمل الحر، ويضا  له مسمى العمل الحر المدون في الرخصة.  .4

 أن يكون الحساب مشترك    يسمح  لا .5
ً
 ن.  و أو يكون عليه مفوض ا

 يحدد الغرض من فتح الحساب.يتم تصنيف الحساب ضمن الحسا ات عالية المخاطر، و  .6

 . تكون صلاحية سريان الحساب مرتبطة  تاريخ صلاحية رخصة العمل الحر .7

افة /  2- 300-1  المرخص لهم:  مزاولو أعمال الصر

 التالية: استيفاء المستندات بعد تفتح الحسا ات البنكية لهم  

البنك    عنالترخيص الصادر  سريان  سريان الحساب ب . على أن يتم ربط  البنك المركزي   عن صورة من التراخيص الصادرة   .1

 .المركزي 

 التجاري.من السجل  صورة .2

تطا ق    البنك المركزي يجب على البنوك التأكد من أن المعلومات الواردة في السجل التجاري أو الترخيص الصادر عن   .3

 هوية المالك.  في وثيقةالمعلومات الواردة 

 هوية المالك.  من وثيقةصورة  .4

 ن  إدارة الحسا ات وتشغيلها. و ويات الأشخاص المفوضصورة من ه .5

 الشركات المقيمة: / 300-1-3

 :تفتح الحسا ات البنكية للشركات المقيمة في المملكة بعد استيفاء المستندات الآتية

 صورة من السجل التجاري. .1

 .ماوملاحقه أو النظام الأساس ي  صورة من عقد التأسيس .2

 المسئول.صورة من هوية المدير   .3

 التعر  والتحقق من هويات أعضاء مجلس الإدارة. .4

مُعد داخل البنك من الشاااااخص )أو الأشاااااخاص(    فويض أو ت   أو موّثق معتمد   موجب وكالة صاااااادرة عن كاتب عدل  وكيل ت  .5

الأشخاص  الذي لديه  موجب عقد التأسيس أو قرار الشركاء أو قرار صادر عن أعضاء مجلس الإدارة صلاحية تفويض  

  التوقيع على الحسا ات وتشغيلها.  الطبيعيون 

 ن  التوقيع على الحسا ات وتشغيلها.و الأشخاص المفوض  اتصورة من هوي  .6

فيما عدا الشاااااركات    وفق آخر تعديلاتهالواردة أساااااماؤهم في عقد التأسااااايس   الشاااااركةمن هويات مالكي    ققالتعر  والتح .7

 المدرجة.المساهمة  

 أو جمعيات/مؤسسات أهلية، أو جمعيات تعاونية، وفق ما هو موضح   •
ً
في حال كان كافة ملاك الشركة أو أحدهم أوقافا

 إلى المتطلبات أعلاه: في عقد التأسيس، فيجب على البنك استيفاء المتطل 
ً
 بات الآتية إضافة

صورة من شهادة تسجيل الوقف الصادرة عن الهيئة العامة للأوقا  سارية المفعول متضمنة  حد أدنى على الآتي: اسم  .1

الوقف، رقم صك الوقف وتاريخه، أسماء النظار وأرقام هوياتهم ) النسبة للأوقا (، أو صورة من الترخيص الصادر عن  
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الم  على  وزارة  الاجتماع(  الموافقة  )محضر  المؤسسة  أو  الجمعية  إدارة  للاجتماعية وقرار مجلس  والتنمية  البشرية  وارد 

 تأسيس الشركة ) النسبة للجمعيات/المؤسسات الأهلية أو الجمعيات التعاونية(. 

ظار الواردة أسمائهم في شهادة تسجيل كل وقف ) النسبة للأوقا (. .2  صور من هويات النُّ

أو    تصنف   .3 الأهلية  الجمعيات/المؤسسات  أو  الأوقا   ملكية  تجاوزت  إذا  المخاطر  عالية  الحسا ات  الحسا ات ضمن 

 من رأس مال الشركة. %50الجمعيات التعاونية 

 : والمساهمة المبسطة الشركات المساهمة /  300-1-3-1

 الشركات تحت التأسيس:  •

 التأسيس وفق الآتي: الحسا ات البنكية لإيداع وحفظ رأس مال هذه الشركات تحت تُفتح 

 فيه الغرض منه "إيداع رأس مال شركة ).... اسم   .1
ً
خطاب من المؤسسون يتضمن كحدٍ أدنى: طلب فتح الحساب موضحا

 الشركة( تحت التأسيس"، أسماء المؤسسون، نسبة ملكية كل مؤسس من رأس مال الشركة. 

 يكون الحساب  اسم "حساب مؤسسون شركة )اسم الشركة(".  .2

 التعر  والتحقق من هويات مؤسس ي الشركة.   .3

البنك   .4 واستيفاء  التجاري  قيدها  السجل  بعد  الشركة  إدارة  مجلس  خلال  من  إلا  الحساب  من  يُسمح  الصر   لا 

( الخاصة  الشركات المقيمة، وفي حال عدم اكتمال تأسيس  3-1-300للمستندات اللازمة وفق متطلبات القاعدة رقم )

 عادة المبالغ إلى كل مؤسس  حسب حصته من رأس المال. الشركة فعلى البنك إ 

 الشركات المرخصة:  •

 أعلاه. (3-1-300) ما ورد في المستندات المطلوبة حسب

 شركات ذات المسؤولية المحدودة:ال /  300-1-3-2

 أعلاه. (3-1-300)المستندات المطلوبة حسب ماا ورد في 

 شركات التضامن:  /  300-1-3-3

 أعلاه. (3-1-300)المستندات المطلوبة حسب ما ورد في 

 شركات التوصية البسيطة:  /  300-1-3-4

 أعلاه. (3-1-300)المستندات المطلوبة حسب ما ورد في 

         الشركات الخليجية التجارية غير المصرفية المقيمة في المملكة: /  300-1-3-5

  ( وزارة الاستثمارفي حال أن الشركات الخليجية حصلت على سجلات تجارية في المملكة ) دون ترخيص استثمار من  

ن هذه الشركات تصبح شركات مقيمة وينطبق عليها ما ينطبق على الشركات السعودية المقيمة ويتطلب منها تقديم  إف

 .أعلاه 3-1-300 القاعدة المستندات المطلوبة حسب ما ورد في

 

 الخاصة بفتح حسابات ضمان مشاريع التطوير العقاري:  /القواعد 300-1-3-6

أو   الخارطة  على  عقارية  مشروعات  تأجير  أو  )مشروعات  يع  العقارية  للمشاريع  الخاصة  الضمان  حسا ات  تفتح 

 المساهمات العقارية( بعد استيفاء المستندات والإجراءات الاتية:  

والتحقق .1 وفق    التعر   القانوني  والمحاسب  الهندس ي  الاستشاري/الاستشاري  والمكتب  العقاري  المطور  من 

 الشكل النظامي لكل منهم.

وكذلك إيداع مبالغ    خطي من المطور العقاري بعدم الصر  من الحساب إلا للأغراض الخاصة  المشروع  تعهد .2

 تمويل المشروع أو عوائده في حساب الضمان. 
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تعديل اتفاقية حساب الضمان للموائمة مع أي أنظمة أو لوائح  تعهد خطي من المطور العقاري  الموافقة على   .3

   أو تعليمات ذات علاقة.

 

 :الوحدات العقارية على الخارطة وتأجير بيع   ضمان مشروع اتحسابوإدارة  فتح لضوابط الخاصة ب ا •

حساب   –، ويكون اسم الحساب )مشروع" اسم المشروع "  هيتم فتح حساب واحد فقط  اسم كل مشروع على حد  .1

“اسمالضمان   “   لا  العقاري  الخاص  المشروع،  المطور  الرئيس  مرتبطة  الحساب  (، ويسمح  فتح حسا ات فرعية 

الحوافز،   الإنشائية، حساب  التكاليف  الحفظ، حساب  والتسويقية، حساب  الإدارية  المصاريف  كالآتي: حساب 

 . حساب إيداع التمويل 

 عليها   البنكالمقدمة من المطور العقاري إلى الصر   موجب وثيقة حساب ضمان المشروع يتم الصر  من  .2
ً
مصادقا

الاستشاري  من   و المكتب  المطلوبة  المبالغ   
ً
متضمنة القانوني،  وثائق  صرفها  مبرراتوالمحاسب  تكون  أن  ويجوز   ،

 الصر  من خلال وسائل التقنية الآمنة. 

( أعلاه، يجوز الصر  من حساب الضمان  ناءً على طلب من الهيئة العامة للعقار، يُبلغ  2قرة )استثناءً من حكم الف .3

 إلى البنك عبر البنك المركزي.  

(  3( و )2الفقرتين )فقط، وتصر  في حدود ما ورد في  أو حوالات  يقتصر الصر  من الحساب من خلال شيكات   .4

 .هأعلا 

 النقد.   دون جواز طلب   البنك الممولين  أي وسيلة دفع يقبلها    و أ  أو المستأجرين   المشترين يكون الإيداع في الحساب من   .5

 الضوابط الخاصة بفتح وإدارة حسابات ضمان مشروع المساهمات العقارية:   •

  – ، ويكون اسم الحساب )مشروع" اسم المشروع " هعلى حد   مساهمة يتم فتح حساب واحد فقط  اسم كل مشروع .1

الضمان   العقاريةلا  حساب  الخاص  “  “المساهمة  الرئيس  مرتبطة  الحساب  فرعية  حسا ات  ويسمح  فتح   ،)

المساهمة   مشروع  لغرض  أخرى  فرعية  حسا ات  أي  الايرادات،  حساب  الاحتياطي،  حساب  كالآتي:   المساهمة، 

 كحساب التمويل. 

 عليها من الاستشاري  البنك الصر  من الحساب  موجب وثيقة الدفع المقدمة من المطور العقاري إلى  يتم  .2
ً
  مصادقا

 المبالغ المطلوبة    الهندس ي
ً
، ويجوز أن تكون وثائق الصر  من خلال  صرفها  ومبرراتوالمحاسب القانوني، متضمنة

 . وسائل التقنية الآمنة

 أعلاه.( 2)في الفقرة فقط، وتصر  في حدود ما ورد أو حوالات يقتصر الصر  من الحساب من خلال شيكات  .3

الحساب الاحتياطي  موجب وثيقة الدفع المقدمة من المطور العقاري على أن تكون مصادقة من  يتم الصر  من   .4

 الاستشاري الهندس ي والمحاسب القانوني ومتضمنة المبالغ ومبررات الصر ؛ مرفقًا بها موافقة جمعية المساهمين. 

، على أن تكون الوثيقة مبنية  العقاري   المطور يتم الصر  من حساب الإيرادات  موجب وثيقة الدفع المقدمة من   .5

ا عليها من المحاسب القانوني ومتضمنة المبالغ المطلوبة، ومرفقًا بها شهادة الإنجاز  
ً
على سجل المساهمين ومصادق

 من الاستشاري أو ما يفيد  تصفية المساهمة العقارية.

شهادات المساهمة أو الممولين    الرئيس والفرعي من مؤسسة السوق المالية المعنية لطرحيكون الإيداع في الحساب   .6

 أو المشترين أو الناتج عن عمليات تصفية المساهمة العقارية  أي وسيلة ولا يجوز طلب النقد.  

 أحكام عامة:    •

تقديم الترخيص الصادر من "الهيئة" لمزاولة  إلا بعد    العقاري   تفعيل حساب الضمان للمشروع  على البنك عدم .1

 مشروعات عقارية على الخارطة أو لطرح المساهمة العقارية. مشروع  يع وتأجير 

الضمان   .2 حساب  من  والحوالات  الإيداع  عمليات  استقبال  على  للمشروع  الفرعية  الحسا ات  استخدام  قصر 

 الرئيس وإليه.

إلى أي حسا ات أخرى     يسمحلا   .3 ، ما عدا الحسا ات الفرعية لحساب  نقل أي مبالغ مالية من حساب الضمان 

 .  الضمان المحدد الغرض منها
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يتم إصدار دفاتر شيكات لهذا الحساب  ناءً على طلب المطور العقاري، ولا يسمح  إصدار  طاقات صر  آلي أو   .4

  طاقات ائتمان على الحساب.

 الحجز على الحساب لصالحه أو لصالح دائني المطور العقاري.   للبنك يسمح لا  .5

في  على البنك عدم إغلاق حساب الضمان للم .6 الهيئة، وذلك دون إخلال  ما ورد  شروع إلا بعد استيفاء موافقة 

 تعليمات البنك المركزي والاتفاقيات المبرمة.

 الحسابات التجميعية لإيداع وحفظ أموال عملاء مقدّمي خدمات المدفوعات:  / 300-1-3-7

مقدّمي خدمات المدفوعات وفق المتطلبات  تُفتح وتُدار الحسا ات التجميعية لأغراض إيداع وحفظ أموال عملاء  

 الآتية: 

 فيه الغرض   .1
ً
خطاب من رئيس مجلس إدارة مقدم خدمات المدفوعات أو من يفوضه موجه إلى البنك موضحا

 من فتح الحساب "إيداع وحفظ أموال عملاء )اسم مقدم خدمات المدفوعات("، وتحديد المفوضون  إدارته. 

المركزي على فتح مقدم خدمات المدفوعات الحساب التجميعي بغرض  نسخة من خطاب عدم ممانعة البنك   .2

 "إيداع وحفظ أموال عملاء مقدم خدمات المدفوعات".

نسخة من كافة الوثائق التأسيسية لمقدم خدمات المدفوعات  ما في ذلك عقد التأسيس والنظام الأساس ي  .3

 وقرار تشكيل المجلس. 

 نسخة من هويات المفوضون  إدارة الحساب. .4

 كون مسمى الحساب "إيداع وحفظ أموال عملاء )اسم مقدّم خدمات المدفوعات(". ي  .5

تتقاضاه   .6 ما  في ذلك  الشركة،  ما  أعمال  الخاصة  إدارة  الحسا ات   عن 
ً
 ومستقلا

ً
الحساب منفصلا يكون 

 الشركة من رسوم وعمولات، ولا يُربط  أي التزامات مالية على الشركة أو حقوق.

مدفوعات أو تحويل أموال لأي حساب آخر من غير أوامر المدفوعات الصادرة من  لا يسمح  إجراء عمليات  .7

 العملاء، إلا بعد تقديم ما يثبت عدم ممانعة البنك المركزي على ذلك. 

 من الحساب.  .8
ً
 لا يسمح  قبول الإيداعات/السحب نقدا

 

 التمويل الجماعي بالدين:  شركاتالحسابات التجميعية لإدارة قيمة التمويل في / 300-1-3-8

دار الحسا ات التجميعية لغرض جمع الأموال من المشاركين بهد  منح الائتمان للمنش ت المستفيدة وفق   فتح وتُ تُ

 المتطلبات الآتية: 

أو من   .1 الجماعي  الدين  التمويل  إدارة شركة  في  خطاب من رئيس مجلس   
ً
البنك موضحا إلى  يفوضه موجه 

وتحديد   الجمالي  الدين("  التمويل  شركة  )اسم  التمويل  مبلغ  "إدارة  التجميعي  الحساب  فتح  من  الغرض 

 المفوضون  إدارته.

والنظام  .2 التأسيس  عقد  ذلك  في  الجماعي  الدين  ما  التمويل  لشركة  التأسيسية  الوثائق  كافة  من  نسخة 

 س.الأساس ي وقرار تشكيل المجل

 نسخة من هويات المفوضون  إدارة الحساب. .3

 اسم شركة التمويل الجمالي  الدين".  –يكون مسمى الحساب "حساب إدارة مبلغ التمويل  .4

تتقاضاه   .5 ما  ذلك  في  الشركة،  ما  أعمال  الخاصة  إدارة  الحسا ات  عن   
ً
ومستقلا  

ً
منفصلا الحساب  يكون 

 مالية على الشركة أو حقوق. الشركة من رسوم وعمولات، ولا يُربط  أي التزامات

لا يسمح  تحويل أموال الحساب التجميعي لأي حساب آخر من غير الموافقة الصادرة من المشاركين، إلا بعد   .6

 تقديم ما يثبت عدم ممانعة البنك المركزي على ذلك. 

 من الحساب.  .7
ً
 لا يسمح  قبول الإيداعات/السحب نقدا
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 اللوجستية: / الشركات في المنطقة الخاصة 300-1-3-9

في المنطقة الخاصة اللوجستية من هيئة الطيران   التي يتم تأسيسها وتسجيلها  للشركات  البنكية  تُفتح الحسا ات 

 ، بعد استيفاء المستندات الآتية:-وفق لائحة الشركات في المنطقة الخاصة اللوجستية-المدني 

 صورة من السجل التجاري الصادر من هيئة الطيران المدني.  .1

 صورة من عقد تأسيس الشركة وملاحقه.  .2

 التعر  والتحقق من هويات أعضاء مجلس الإدارة/المديرين.  .3

من   .4 البنك  داخل  مُعد  تفويض  أو  معتمد  موّثق  أو  عدل  كاتب  عن  صادرة  وكالة  توكيل  موجب 

عن   قرار صادر  أو  الشركاء  قرار  أو  التأسيس  لديه  موجب عقد  الذي  الأشخاص(  )أو  الشخص 

 ة/المديرين صلاحية تفويض الأشخاص الطبيعيون  التوقيع على الحسا ات وتشغيلها. مجلس الإدار 

 صورة من هويات الأشخاص المفوضون  التوقيع على الحسا ات وتشغيلها.  .5

 

 ن وفق نظام الاستثمار الأجنبي: يالمستثمر  ينالمقيم /  300-1-4

 للآتيتفتح الحسا ات البنكية للمنش ت المملوكة لمستثمر أجنبي  الكامل أو  
ً
 : الشراكة مع مستثمر وطني وفقا

 :المنشآت المختلطة المملوكة لمستثمر وطني ومستثمر أجنبي / 300-1-4-1

 :منشأة بالشراكة بين مستثمر أجنبي )طبيعي/اعتباري( ومستثمر وطني )طبيعي/اعتباري( •

 .وزارة الاستثمارصورة من الترخيص الصادر عن  .1

إلى   .2 الحاجة  دون  التجاري  السجل  من  المهني  صورة  الترخيص  من  صورة  أو  النشاط،  مزاولة  ترخيص  استيفاء 

 .للمنشأة في حال كانت المنشأة لممارسة المهن الحرة

 .للمنشأة وملاحقهأو النظام الأساس ي صورة من عقد التأسيس  .3

ة  صورة من هوية المدير المسؤول في المنشأة، ويمكن الاكتفاء  صورة من جواز السفر على أن يتم استيفاء هوي  .4

 من فتح الحساب90الإقامة بعد )
ً
 .( يوما

  من هويات الأشخاص المفوضون  تشغيل وإدارة الحساب والتحقق من تفويضهم من خلال تحديدهم في   صور  .5

، وفي حال كان المفوّض  –أو ما في حكمها–عقد التأسيس أو النظام الأساس أو قرار من مجلس الإدارة أو الشركاء  

 عن المفوّض الأساس ي؛ فيتعين استيفاء نسخة من التوكيل الصادر عن موثق معتمد أو كاتب  
ً
على الحساب وكيلا

إذا كانت صادرة    ل أ و ستي ة السعودية أو مصادقةعدل في المملكة، أو أن يكون التوكيل مصادق عليه من السفار 

 .من خارج المملكة

أو النظام الأساس ي والتحقق    لواردة أسمائهم في عقد الاتأسيساالشركاء  على هويات    فهم هيكل الملكية والتعر   .6

في الحالات التي تقل فيها مخاطر  –منها  استخدام وثائق أو  يانات أو معلومات من مصدر موثوق ومستقل، ويمكن  

 استكمال عملية التحقق لاحق  – غسل الأموال
ً
بعد فتح الحساب، على أن يكون ذلك  أسرع وقت ممكن، وأن    ا

 ون تأجيل التحقق من الهوية ضروري يك 
ً
لعدم تعليق إجراءات العمل الطبيعية، وعلى أن تطبق التدا ير المناسبة    ا

 والفعالة للسيطرة على مخاطر غسل الأموال. 

 :المنشآت المملوكة بالكامل لمستثمر أجنبي /4-2- 300-1

 :فروع مؤسسات أو شركات اجنبية  •

 .وزارة الاستثمارصورة من الترخيص الصادر عن  .1

السجل   .2 من  المهني  صورة  الترخيص  من  صورة  أو  النشاط،  مزاولة  ترخيص  استيفاء  إلى  الحاجة  دون  التجاري 

 .للمنشأة في حال كانت المنشأة لممارسة المهن الحرة
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صورة من هوية المدير المسؤول في المنشأة، ويمكن الاكتفاء  صورة من جواز السفر على أن يتم استيفاء هوية   .3

 من فتح 90الإقامة بعد )
ً
 .الحساب( يوما

  في  لد المنشأ   أو النظام الأساس ي للمنشأةصورة من السجل التجاري أو الترخيص المهني، وكذلك عقد التأسيس   .4

 (.(APOSTILLEالسعودية أو مصادقة أ وستيل عليهما من السفارة مصادق  

  من هويات الأشخاص المفوضون  تشغيل وإدارة الحساب والتحقق من تفويضهم من خلال تحديدهم في   صور  .5

المكتب الرئيس للشركة أو المؤسسة في  لد المنشأ الذي يسمي الأشخاص المفوضون  التوقيع نيا ة  من  تفويض  

  الحسا ات البنكية.عن الشركة في المملكة فيما يتعلق  

أو النظام    الواردة أسمائهم في عقد الاتأسيس   للمنشأة في  لد المنشأ  ر  على هويات الشركاءالتعفهم هيكل الملكية و  .6

في الحالات  –والتحقق منها  استخدام وثائق أو  يانات أو معلومات من مصدر موثوق ومستقل، ويمكن    الأساس ي

 استكمال عملية التحقق لاحق  –التي تقل فيها مخاطر غسل الأموال 
ً
على أن يكون ذلك  أسرع  ،  ب بعد فتح الحسا  ا

 ون تأجيل التحقق من الهوية ضروري وقت ممكن، وأن يك
ً
لعدم تعليق إجراءات العمل الطبيعية، وعلى أن تطبق    ا

 .التدا ير المناسبة والفعالة للسيطرة على مخاطر غسل الأموال

  :منشأة مملوكة لمستثمر أجنبي أو أكثر من شريك أجنبي •

 .وزارة الاستثمارصورة من الترخيص الصادر عن  .1

المهني   .2 الترخيص  من  صورة  أو  النشاط،  مزاولة  ترخيص  استيفاء  إلى  الحاجة  دون  التجاري  السجل  من  صورة 

 .للمنشأة في حال كانت المنشأة لممارسة المهن الحرة

 .للمنشأة وملاحقه أو النظام الأساس ي صورة من عقد التأسيس .3

المدير المسؤول في المنشأة، ويمكن الاكتفاء  صورة من جواز السفر على أن يتم استيفاء هوية  صورة من هوية   .4

 من فتح الحساب90الإقامة بعد )
ً
 .( يوما

من هويات الأشخاص المفوضون  تشغيل وإدارة الحساب والتحقق من تفويضهم من خلال تحديدهم في    صور  .5

، وفي حال كان المفوّض  –أو ما في حكمها–س الإدارة أو الشركاء  عقد التأسيس أو النظام الأساس أو قرار من مجل 

 عن المفوّض الأساس ي؛ فيتعين استيفاء نسخة من التوكيل الصادر عن موثق معتمد أو كاتب  
ً
على الحساب وكيلا

  إذا (APOSTILLE) ستيلفارة السعودية أو مصادقة أ و عدل في المملكة، أو أن يكون التوكيل مصادق عليه من الس

 . كانت صادرة من خارج المملكة

  أو النظام الأساس ي والتحقق  التعر  على هويات الشركاء الواردة أسمائهم في عقد الاتأسيسهيكل الملكية و فهم   .6

في الحالات التي تقل فيها مخاطر  –منها  استخدام وثائق أو  يانات أو معلومات من مصدر موثوق ومستقل، ويمكن  

الأ   التحقق لاحق  استكمال عملية–موالغسل 
ً
يكون ذلك  أسرع وقت ممكن، وأن    ا أن  الحساب، على  بعد فتح 

 ن تأجيل التحقق من الهوية ضروري يكو 
ً
لعدم تعليق إجراءات العمل الطبيعية، وعلى أن تطبق التدا ير المناسبة    ا

 .والفعالة للسيطرة على مخاطر غسل الأموال

 :الفردية()المؤسسات  دلمستثمر الأجنبي الفر ا •

 .وزارة الاستثمارصورة من الترخيص الصادر عن  .1

 . الحاجة إلى استيفاء ترخيص مزاولة النشاط دون صورة من السجل التجاري  .2

ويمكن الاكتفاء  صورة من جواز السفر للمدير المسؤول والمستثمر صاحب المؤسسة  صورة من هوية الإقامة   .3

 ( يوم90صورة هوية الإقامة بعد ) على أن يتم استيفاء
ً
 .من فتح الحساب ا

 عنوان واضح في  لد المنشأ. .4
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وكالة مصادق عليها   من هويات الأشخاص المفوضون  إدارة وتشغيل الحساب من خلال تحديدهم  موجب  صور  .5

 ل أو مصادقة أ وستي  إذا كانت صادرة داخل المملكة ومن السفارة السعودية  أو موثق معتمد  من كاتب العدل

(APOSTILLE)خلا  صاحب المؤسسة حال وجود وكيل أو مفوضوذلك في  إذا كانت صادرة من خارج المملكة . 

 : القواعد الخاصة بالقطاع غير الربحي والحج والعمرة والمؤسسات العامة /  5- 300-1

  بعد استيفاء المتطلبات الموضحة في كل صورة من صور النشاط أدناه  لتلك الجهات والكيانات  تفتح الحسا ات البنكية 
ً
، علما

ن  تشغيل حسا ات  و الترخيص لها  استثناء المفوضتشغيل حسا ات هذه الجهات التي تم    إلا للمقيمين في المملكة    أنه لا يسمح

 (، على أن يحصل البنك على صور هوياتهم لاستكمال فتح الحساب. 1-5-1-300الحج والعمرة حسب الفقرة )

 الشريف: الحج والعمرة وزيارة المسجد النبوي / 5-1- 300-1

 مكاتب شئون الحجاج: •

 متطلبات فتح الحسابات:  . أ 

 لسعودي فقط. أن تفتح الحسا ات  الريال ا .1

 معلومات المكتب   شؤونيسمح  فتح حساب  نكي لمكتب  والعمرة السعودية  وزارة الحج من استيفاء كتاب  .2
ً
الحج متضمنا

 على النحو الآتي: 

 الحجاج. شؤونالمسمى الرسمي لمكتب  ▪

مسئولي    من ن  التوقيع على الحساب )توقيع مشترك( على أن يكونوا من أعضاء مكتب شئون الحج أو  فوضو أسماء الم  ▪

 سفارة دول المكتب. 

 .منصب كل من المفوضون  التوقيع على الحساب، ومعلوماتهم حسب جواز السفر ▪

 أن يكون الغرض من الحساب مقصور  ▪
ً
 على أغراض الحج فقط.  ا

، واسم البنك  أو في الدولة المحددة من قِبل وزارة الحج والعمرة السعودية تحديد رقم الحساب الخاص  المكتب في  لده  ▪

 ، أو في الدولة المحددة من قِبل وزارة الحج والعمرة السعودية. مصدر المال المحول الذي يتعامل معه المكتب في  لده

 لبنك. إلى االموجه  والعمرة السعودية ن المحددين في كتاب وزارة الحج فوضي حساب من الم  البنك اتفاقية فتحأن يستوفي  .3

غ التقريبي  الريال السعودي الذي سو  يقوم المكتب  تحويله لأغراض  ن على الحساب إجمالي المبل فوضو أن يحدد الم  .4

 الحج.

مرافق  ه  البنك المركزي بعد استيفاء البنك الشروط الموضحة أعلاه يتطلب الرفع من إدارة الالتزام في البنك  طلب إلى  .5

 على فتح الحساب. البنك المركزي  ندات والوثائق للحصول على موافقةت كافة المس

 أن تخضع هذه الحسا ات في البنك للرقا ة الثنائية.  .6

 يبان لحساب المكتب.  رقم الآ السعودية   والعمرة الحجاج ووزارة الحج  شؤونيزود البنك مكتب  .7

ة  إدارة الفرع تزويد طالب فتح الحساب  المتطلبات اللازم فعلى  ، كانت متطلبات فتح الحساب غير مستوفاة ما إذا في حال  .8

لذلك وتوثيق العملية في ملف خاص  ذلك في الفرع وإ لاغ إدارة الالتزام في المركز الرئيس للبنك )الإدارة العامة( في اليوم  

 نفسه  الإجراء المتخذ. 

إدارة الالتزام في المركز الرئيس،   على ذاته، فيتوجب عرضها في اليوم مستوفاةكانت متطلبات فتح الحساب ما إذا في حال  .9

 قص ى.أأو في  داية عمل اليوم التالي كحد  ذاتهفي اليوم  البنك المركزي  على ب على إدارة الالتزام عرضها  ويتوج

ولا يسمح له   - مع توضيح الغرض من الحساب–فتح أكثر من حساب على أن تكون في  نك واحد فقط   يسمح للمكتب   .10

عليه أن يقدم مبررات  ف ،خرآلى إطلب المكتب نقل حسا اته من  نك ما إذا  وفي حال   ، فتح حسا ات أخرى في  نوك أخرى   

 مقنعة وأسبا  
ً
 على ذلك. البنك المركزي و والعمرة وزارة الحج  موافقةجوهرية لا تتعلق  تطبيق المتطلبات و  ا

 : الحساب ةدار إمتطلبات تشغيل و  . ب
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إلى البنك  تشغيل الحساب محدد فيه    والعمرة السعودية  يشغل الحساب  موجب موافقة جديدة  كتاب من وزارة الحج .1

 محرم من العام اللاحق ويكون مرافق  نهاية شهر وتنتهي في    الأول ربيع     داية شهر داية فترة التشغيل من  
ً
 موافقة الوزارة    ا

السعوديين والشركات والمؤسسات التي سو  يتعامل    الأشخاص الطبيعيينن الحج  أسماء  ؤو القائمة المقدمة من مكتب ش

 مصادق لأغراض المصاريف النثريةالمكتب معها 
ً
 عليها من الوزارة. ا

المكتب، أو الدول التي يتم تحديدها من قِبل  الحج  موجب حوالات من البنك في  لد    شؤونيكون الإيداع في حسا ات مكتب   .2

 وزارة الحج والعمرة السعودية، على أن يكون الغرض من التحويل لأغراض مصاريف الحج فقط.

 .  الإيداع في الحساب  موجب شيكات تحت التحصيل التي تكون مسحوبة  اسم المكتب من  نك في  لد المكتب فقطيسمح   .3

 لا في الحالات الآتية: إيداعات نقدية من جهات داخل المملكة إاستقبال حوالات أو شيكات أو   لا يسمح  .4

-   
ً
الحج المرافقة  كتاب    شؤونمن مكتب  مرة السعودية  والعوزارة الحج  إلى  من الأسماء المدونة في القائمة المقدمة مسبقا

ل أو تساوي مبالغ العقود  ق الخدمات لمكتب خدمات الحجاج على أن تكون المبالغ أ  الوزارة للبنك للمستفيدين مقدمي 

 (.وفق تقدير وزارة الحج والعمرة السعوديةالمبرمة مع كل مستفيد )

)وفق تقدير وزارة الحج والعمرة    ساوي المبلغ المسحوب مصاريف نثريةن في حدود مبلغ معقول يكون أقل أو ي فوضو من الم  -

 السعودية(. 

والجوية إلى فرع البنك في المنفذ أو مندوب البنك    ةتسلم المبالغ المفاح عنها )ريال/عملة أجنبية( في المنافذ البرية والبحري -

الحج ورقم    شؤون سم مكتب  ايتضمن  والجمارك  هيئة الزكاة والضريبة  في المنفذ  موجب مستند من    المكتب الموسمي في  

حامل النقد وصورة جواز سفره ويسلم موظف البنك للمودع قسيمة الإيداع    حسا ه )آيبان( في المملكة واسم المسؤول

 عليها من أو التحويل 
ً
 البنك.مصادقا

عاقدات الخدمات المقدمة عبر المسار  يتم التحويل من حساب المكتب إلى المسار الإلكتروني لوزارة الحج والعمرة فيما يخص ت  .5

أو في الدول التي تحددها وزارة الحج والعمرة  -الإلكتروني، كما يسمح بعمليات التحويل المباشر من حساب المكتب في  لده  

إلى حساب المسار الإلكتروني الخاص  وزارة الحج والعمرة السعودية لحجاج الخارج في مجال التعاقدات لأغراض  -السعودية

رتيبات شؤون الحجاج وأي أغراض تحددها وزارة الحج والعمرة السعودية، مع الالتزام  كافة المتطلبات الواردة في هذه  ت 

 القاعدة. 

)وفي حدود المبالغ المقدرة    ن  التوقيع لأغراض النفقات النثريةفوضو يسمح للمكتب  الصر   موجب شيكات للأشخاص الم  .6

 . من وزارة الحج والعمرة السعودية(

 موافقة إدارة الالتزام في البنك على السماح  تشغيل حساب المكتب.  .7

 رصدة حسا اتها.أاستثمار   عدم السماح للمكاتب   .8

 : التعامل في نهاية فترة الحج  . ج 

في نهاية موسم الحج )نهاية محرم( إلى  نك في  لد المكتب أو إلى  نك في أحد   اج الحج شؤون حساب مكتب  تعاد المبالغ الزائدة في .1

بناءً على طلب من المخولين  الدول التي يتم تحديدها من قبل وزارة الحج والعمرة السعودية في حال كانت هي المصدر لهذه المبالغ، و 

 في المكتب على أن يكون المتطلب محدد
ً
 فتح حساب المكتب.  اتفاقيةفي  ا

اللاحقة فيجمد الحساب في نهاية شهر محرم إلى    لاستخدامه في سنة الحج   ذاتهذا رغب المكتب في استمرار الرصيد في الحساب  إ  .2

 في شأن تحديد فترات الحج.والعمرة  من وزارة الحج  دما ير حين  داية موسم الحج اللاحق حسب 

لات الاستثنائية لتشغيل الحساب خلال فترة منع التعامل على حسا ات مكاتب الحج ينبغي حصول البنك على موافقة  افي الح .3

 البنك المركزي كتا 
ً
 .  ذلك  يا

 

 عادة تنشيط الحساب في سنة الحج اللاحقة وتشغيله:ر .د

  ذاتهايتضمن المعلومات    والعمرة  لتشغيل حساب المكتب في سنة الحج اللاحقة يتطلب من البنك استيفاء كتاب من وزارة الحج

ن ومعلوماتهم ومرافق فوضو المحددة في النموذج المعبأ من الوزارة عندما سمحت  فتح الحساب وعلى وجه الخصوص أسماء الم 
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المقدمة من مكتب   القائمة  االحج    شؤون  الموافقة  التي سو   إلى  الحج  في سنة  المكتب  تعاقد معها  التي  الجهات  لوزارة  أسماء 

 تسحب الشيكات وتصر  لهم فقط مصادق
ً
 عليها من الوزارة. ا

 

 :قدوم الحجاج من خارج المملكة ةالشركات والوكالات السياحية منظم •

 متطلبات فتح الحساب:  . أ 

 أن تفتح الحسا ات  الريال السعودي فقط.  .1

 معلومات المكتب على النحو  والعمرة  وزارة الحج  من  كتاب    استيفاء .2
ً
يسمح  فتح حساب  نكي لمكتب شئون الحج متضمنا

 الآتي: 

لقدوم الحجاج(  اللغتين العربية    ةالاسم الرسمي للمنظم )الشركة السياحية أو الوكالة أو الجمعية المعتمدة منظم -

 والانجليزية. 

 .والعمرة رقم الحاسب الآلي الممنوح للمنظم من وزارة الحج  -

ن  إدارة الحساب شريطة أن يكونوا من مسئولي الشركة السياحية أو الوكالة أو الجمعية  فوضو أو الم   فوضأسماء الم  -

 لقدوم الحجاج وتكون الأسماء  اللغتين العربية والانجليزية حسب الاسم الكامل في جوازات السفر  
ً
المعتمدة نظاما

 رقام جوازات سفرهم.أإضافة إلى 

 منظم حج.  صفة المخول  كون تأن  -

 من الحساب مقصور  أن يكون الغرض  -
ً
 على أغراض الحج فقط.  ا

، واسم البنك مصدر  أو في الدولة المحددة من قِبل وزارة الحج والعمرة السعودية  تحديد رقم حساب المنظم في  لده -

 ، أو في الدولة المحددة من قِبل وزارة الحج والعمرة السعودية. المال المحول الذي يتعامل معه المنظم في  لده 

 التجاري و/أو الترخيص الصادر للمنظم من  لده مصادق  صورة السجل .3
ً
 عليه من سفارة المملكة و/أو من وزارة الخارجية.   ا

 ن  تشغيل الحساب في البنك للرقا ة الثنائية. فوضو صورة جوازات الم  .4

 ن. فوضو حساب من الم  اتفاقية فتح نك ب يستوفي ال .5

 لأغراض الحج.  ه السعودي الذي سو  يقوم  تحويل أن يحدد المنظم إجمالي المبلغ التقريبي  الريال  .6

مرافق  البنك المركزي  بعد استيفاء البنك لكافة الشروط الموضحة أعلاه يتطلب الرفع من إدارة الالتزام في البنك  طلب إلى   .7

 على فتح الحساب.  البنك المركزي  ه كافة المستندات والوثائق للحصول على موافقة 

 في البنك للرقا ة الثنائية. يجب أن تخضع هذه الحسا ات  .8

  رقم الآيبان لحساب المنظم على نموذج خاص  ذلك.والعمرة تزويد المنظم ووزارة الحج  .9

كانت متطلبات فتح الحساب غير مستوفاة فيتطلب من إدارة الفرع تزويد طالب فتح الحساب  المتطلبات  ما إذا  في حال   .10

اللازمة لذلك وتوثيق العملية في ملف خاص  ذلك في الفرع وإ لاغ إدارة الالتزام في المركز الرئيس للبنك )الإدارة العامة( في  

  الإجراء المتخذ. ذاتهاليوم 

ى إدارة الالتزام في المركز الرئيس،  عل  ذاته، فيتوجب عرضها في اليوم  مستوفاةمتطلبات فتح الحساب  كانت  ما إذا  في حال   .11

 قص ى.أأو في  داية عمل اليوم التالي كحد  ذاتهفي اليوم  البنك المركزي  على ويتوجب على إدارة الالتزام عرضها  

 قص ى. أ ينبغي ألا تتجاوز مدة فتح الحساب المستوفى الطلبات يومي عمل كحد  .12

له    -مع توضيح الغرض من الحساب–فتح أكثر من حساب على أن تكون في  نك واحد فقط    يسمح للمنظم   .13 ولا يسمح 

عليه أن يقدم مبررات  فخر  آلى  إطلب المنظم نقل حسا اته من  نك  ما إذا  فتح حسا ات أخرى في  نوك أخرى وفي حال    

 مقنعة وأسبا  
ً
 على ذلك.   البنك المركزي و  والعمرة  وتوافق وزارة الحج جوهرية لا تتعلق  تطبيق المتطلبات  ا

 : متطلبات تشغيل وإدارة الحساب . ب
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إلى البنك  تشغيل الحساب محدد فيه  داية فترة    والعمرة  يشغل الحساب  موجب موافقة جديدة  كتاب من وزارة الحج .1

 وتنتهي في اليوم الأخير من محرم من العام اللاحق ويكون مرافق  الأول التشغيل من اليوم الأول من ربيع  
ً
 موافقة الوزارة    ا

الحج  أسماء   شئون  مكتب  من  المقدمة  الطبيعيينالقائمة  سو     الأشخاص  التي  والمؤسسات  والشركات  السعوديين 

 مصادقلأغراض المصاريف النثرية يتعامل معها المكتب 
ً
 عليها من الوزارة. ا

في  لد المنظم .2 يتم تحديدها من قِبل وزارة الحج    يكون الإيداع في حساب المنظم  موجب حوالات من  نك  التي  أو الدول 

 والعمرة السعودية، على أن يكون الغرض من التحويل لأغراض مصاريف الحج فقط. 

 يداع في الحساب  موجب شيكات تحت التحصيل التي تكون مسحوبة  اسم المنظم من  نك في  لد المنظم فقط.يسمح  الإ  .3

 لا في الحالات الآتية: إيداعات نقدية من جهات داخل المملكة إاستقبال حوالات أو شيكات أو   لا يسمح  .4

-   
ً
من مكتب شئون الحج المرافقة  كتاب الوزارة    والعمرة   وزارة الحجإلى  من الأسماء المدونة في القائمة المقدمة مسبقا

ل أو تساوي مبالغ العقود المبرمة مع كل مستفيد  ق للبنك للمستفيدين مقدمي الخدمات للمنظم على أن تكون المبالغ أ

 (.وزارة الحج والعمرة السعودية)وفق تقدير 

الم م - تقدير  فوضو ن  نثرية )وفق  المبلغ المسحوب مصاريف  يساوي  أو  أقل  يكون  في حدود مبلغ معقول  الحج  ن  وزارة 

 (. والعمرة السعودية

والجوية إلى فرع البنك في المنفذ أو مندوب    ةتسلم المبالغ المفاح عنها )ريال/عملة أجنبية( في المنافذ البرية والبحري  -

في   في المكتب الموسمي  سم المنظم ورقم  ايتضمن    هيئة الزكاة والضريبة والجماركالمنفذ  موجب مستند من  البنك 

يبان( في المملكة واسم المسؤول حامل النقد وصورة جواز سفره ويسلم موظف البنك للمودع قسيمة الإيداع أو  الآ )

 البنك. من  مصادق عليها التحويل 

لكتروني لوزارة الحج والعمرة فيما يخص تعاقدات الخدمات  يتم التحويل من حساب منظم قدوم الحجاج إلى المسار الا .5

أو في الدول التي تحددها  -المقدمة عبر المسار الإلكتروني، كما يسمح بعمليات التحويل المباشر من حساب المنظم في  لده  

لحجاج الخارج في مجال  إلى حساب المسار الإلكتروني الخاص  وزارة الحج والعمرة السعودية  -وزارة الحج والعمرة السعودية

الالتزام  كافة   مع  السعودية،  والعمرة  الحج  وزارة  تحددها  أغراض  وأي  الحجاج  شؤون  ترتيبات  لأغراض  التعاقدات 

 المتطلبات الواردة في هذه القاعدة. 

)وفي حدود المبالغ المقدرة    ن  التوقيع لأغراض النفقات النثريةفوضو يسمح للمكتب  الصر   موجب شيكات للأشخاص الم  .6

 . من وزارة الحج والعمرة السعودية(

 موافقة إدارة الالتزام في البنك على السماح  تشغيل حساب المنظم. .7

 رصدة حسا اته.أاستثمار   عدم السماح للمنظم  .8

 : التعامل في نهاية فترة الحجج.    

إلى  نك في  لد المكتب أو إلى  نك  محرم(    )نهايةوسم الحج  ية مافي حساب المنظم شئون الحجاج في نهالفائضة  تعاد المبالغ   .1

بناءً على  في أحد الدول التي يتم تحديدها من قبل وزارة الحج والعمرة السعودية في حال كانت هي المصدر لهذه المبالغ، و 

 ن، على أن يكون المتطلب محددفوضو طلب من الم 
ً
 في اتفاقية فتح حساب المنظم. ا

في إ .2 في الحساب    ذا رغب المنظم  نهاية شهر    ذاتهاستمرار الرصيد  في  لاستخدامه في سنة الحج اللاحقة فيجمد الحساب 

 في شأن تحديد فترات الحج. والعمرة  محرم إلى حين  داية موسم الحج اللاحق حسب ما يرد من وزارة الحج

التعامل على حسا ات منظمي افي الح .3 لتشغيل الحساب خلال فترة منع  البنك على    لات الاستثنائية  ينبغي حصول  الحج 

  ذلك.البنك المركزي  موافقة 
ً
 كتا يا
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 ه:رعادة تنشيط الحساب في سنة الحج اللاحقة وتشغيل .د

  ذاتهايتضمن المعلومات    والعمرة  لتشغيل حساب المنظم في سنة الحج اللاحقة يتطلب من البنك استيفاء كتاب من وزارة الحج

ن ومعلوماتهم ومرافق  فوضو المحددة في النموذج المعبأ من الوزارة عندما سمحت  فتح الحساب وعلى وجه الخصوص أسماء الم 

 الموافقة القائمة المقدمة من مكتب شئون الحج للوزارة  أسماء الجهات التي تعاقد معها المكتب في سنة الحج التي سو  تسحب  

 الشيكات وتصر  لهم فقط مصادق
ً
 ليها من الوزارة. ع  ا

 

 المعتمرين وزائري المسجد النبوي:  مالمؤسسات والشركات السعودية التي تنظم قدو  •

 أعلاه. (1- 1-300يستوفى من المؤسسات المستندات المطلوبة حسب متطلبات القاعدة رقم ) -

 أعلاه. (3- 1-300المستندات المطلوبة حسب متطلبات القاعدة رقم ) شركاتمن ال  يستوفى  -

ع الحساا ات البنكية للمؤساساات والشاركات الساعودية المرخصاة لنشااط العمرة والزيارة عن  اقي الحساا ات البنكية  فصال جمي  -

الخاصااااااااة  نشاااااااااط العمرة مسااااااااتقلة عن  بنكية  للأنشااااااااطة الأخرى لتلك المؤسااااااااسااااااااات والشااااااااركات.  حيث تكون جميع التعاملات ال 

 .والشركات التعاملات للأنشطة الأخرى التي قد تزاولها تلك المؤسسات

 

 /الجمعيات الأهلية:  1-5-2-

 وذلك على النحو التالي:فقط،   الريال السعوديتفتح الحسا ات البنكية للجمعيات الأهلية 

 فتح وإدارة الحساب الرئيس: لبات وضوابط متطأ.  . أ

 متطلبات فتح الحساب الرئيس:  •

 .  المركز“" الربحيالمركز الوطني لتنمية القطاع غير من  ةالصادر  شهادة التسجيلصورة  .1

 ز.المرك من  من اللائحة الأساسية المعتمدةصورة  .2

 مع التعر  والتحقق من هويات الأعضاء. المركز  المسئولين المعتمد من دارة وتعيين الإ مجلس  أعضاء صورة قرار تشكيل  .3

قرار من مجلس الإدارة،  صور من هويات الأشخاص المفوضون  تشغيل وإدارة الحساب والتحقق من تفويضهم من خلال تحديدهم    .4

 لاثنين من المسؤولين على أن  
ً
 ، والحصول على موافقة المركز عندما يكون المفوضون من خارج المجلس. يكون التوقيع مشتركا

 لأحكام دليل مكافحة غسل الأموال وتمويل  –في الحالات التي تستدعي ذلك  في البنك على فتح الحساب  الإدارة العليا  موافقة   .5
ً
وفقا

 .–الإرهاب

 ضوابط ردارة الحساب الرئيس:  •

طالما أن تلك التبرعات آتية من مصادر مصرفية داخل  ، أو التبرعات عن طريق القنوات الالكترونية   استقبال التبرعات النقدية   حيسم .1

 مكن من معرفة معلومات المتبرع.  المملكة تُ 

 إذا كان الصر   موجب شيكات، فتصر  للمستفيد الأول فقط.  .2

 على هذه الحسا ات.  ئتمانيةالا  طاقات صر  آلي أو  تقديمعدم  .3

،  استثناء التحويل لأغراض  لا يسمح  تنفيذ أي عمليات )تحويل أو شيكات تحصيل وخلافه( من حسا ات الجمعيات إلى خارج المملكة .4

ات الخارجية والمؤتمرات وما في حكمها،  إدارة أعمال الجمعية على سبيل المثال: مستحقات خدمات الاستشارات أو المشاركات في الندو 

 وذلك بعد حصول البنك على موافقة رسمية من المركز. 

أو عبر البنك إلى البنوك الأخرى العاملة  –لا يسمح  قبول الحوالات أو الشيكات الواردة من خارج المملكة لحساب الجمعية لدى البنك   .5

 المركز. من  رسميةإلا  موافقة  –في المملكة

أنشطة يكون لها عائد مالي يساعدها على تحقيق أهدافها بعد حصول البنك    أموال الجمعية فييسمح  فتح حسا ات فرعية لاستثمار   .6

 قواعد استثمار الفائض من أموال الجمعية المعتمدة من جمعيتها العمومية. على 
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 :فتح وإدارة الحسابات الفرعيةوضوابط متطلبات ب. 

 ة لأغراض الجمعية المختلفة كتحصيل الزكاة على النحو الآتي:  تفتح الحسا ات الفرعي  

 س. مستندات فتح وإدارة الحساب الرئي الاكتفاء    .1

 استخدام هذه الحسا ات للغرض الذي فتح من أجله.قصر  .2

مصادر مصرفية داخل  يسمح  استقبال التبرعات النقدية، أو التبرعات عن طريق القنوات الالكترونية طالما أن تلك التبرعات آتية من   .3

 . المملكة تُمكن من معرفة معلومات المتبرع

 لكل فرع من فروع في حال وجود فروع للجمعية فيسمح  فتح   .4
ً
 واحدا

ً
 فرعيا

ً
الجمعية يكون الغرض الأساس ي منه "مصروفات  فتح حسا ا

 اسم الفرع"، وذلك على النحو الآتي: –

 المطلوب فتح الحساب له. موافقة المركز على إنشاء الفرع صورة . أ

 ، مع التعر  والتحقق من هوياتهم. المعتمد من المركز  صورة من قرار الهيكل الإداري للفرع وأسماء العاملين في إدارته .ب

 قرار من مجلس  صور من هويات الأشخاص المفوضون  تشغيل وإدارة الحساب البنكي والتحقق من تفويضهم من خلال تحديدهم   .ج

 لاثنين من المسؤولينإدارة الجمعية، على أن  
ً
، والحصول على موافقة المركز عندما يكون المفوضون من خارج  يكون التوقيع مشتركا

 المجلس. 

 )فرع جمعية أو مكتب ...... مدينة....../ الحساب الفرعي للسلفة الدورية(.  مسمى الحسابيكون  .د

  موجب الآتي:  من الحساب قصر الصر   .ه

 شيكات مسحوبة للمستفيد الأول.   .1

النماذج   .2 تعبأ  أن  على  المملكة فقط،  داخل  الإعانات  من  للمستفيدين  البنكية  للحسا ات  قبل    الخاصة  التحويل تحويل  من 

البنك والتأكد من موافقتها لطبيعة    من قبلالتوقيع على حساب السلفة وعلى أن يتم مراقبة هذه التحويلات    ن  و فوض الأشخاص الم 

 نشاط الفرع.  

 .صر  رواتب العاملين في فرع الجمعية .3

 عمليات سداد الفواتير للخدمات العامة والفواتير الحكومية. .4

 ا ات.  على هذه الحس ئتمانيةالا  طاقات صر  آلي أو  تقديمعدم  .و

 لأحكام دليل مكافحة غسل الأموال وتمويل  –في الحالات التي تستدعي ذلك  في البنك على فتح الحساب  الإدارة العليا  موافقة   . ز
ً
وفقا

 .–الإرهاب

يسمح  استقبال التبرعات النقدية، أو التبرعات عن طريق القنوات الالكترونية طالما أن تلك التبرعات آتية من مصادر مصرفية   .ج

 . داخل المملكة تُمكن من معرفة معلومات المتبرع

 :هليةالمؤسسات الأ /  5-3- 300-1

  الريال السعودي فقط على النحو الآتي:تفتح الحسا ات البنكية للمؤسسات الأهلية "  

 يس: وإدارة الحساب الرئ وضوابط فتح متطلبات -أ 

 متطلبات فتح الحساب الرئيس:  •

 ". المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي "المركزصورة شهادة التسجيل الصادرة من  .1

 .من المركز المعتمد صورة من اللائحة الأساسية للمؤسسة  .2

 صورة قرار تشكيل أعضاء مجلس الأمناء المعتمد من المركز مع التعر  والتحقق من هويات الأعضاء.  .3
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البنكي والتحقق   صورة من .4 الحساب  المفوضون  تشغيل وإدارة  تفويضهم من خلال تحديدهم  قرار من   هويات الأشخاص  من 

 لاثنين من المسؤولين، والحصول على موافقة المركز عندما يكون المفوضون من خارج  
ً
مجلس الإمناء، على أن يكون التوقيع مشتركا

 المجلس. 

 لأحكام دليل مكافحة غسل الأموال وتمويل  –في الحالات التي تستدعي ذلك في البنك على فتح الحساب الإدارة العليا موافقة  .5
ً
وفقا

 .–الإرهاب

 ضوابط ردارة الحساب الرئيس:  •

 إذا كان الصر   موجب شيكات، فتصر  للمستفيد الأول فقط.   .1

 ية على هذه الحسا ات.ائتمان ات طاقات صر  آلي أو  طاقعدم تقديم    .2

 إمكانية إصدار البطاقات مسبقة الدفع وتغذيتها وذلك  موجب توقيع مشترك من المفوضين على الحساب.  .3

الأساسية   .4 اللائحة  في  عليهم  المنصوص  المؤسسين  غير  من  والزكاة  والمنح  والأوقا   والتبرعات  والوصايا  الهبات  يسمح  قبول  لا 

 .لنقديللمؤسسة إلا  موافقة المركز، كما لا يسمح  التعامل ا 

 استثناء التحويل لأغراض إدارة أعمال   إلى خارج المملكة  تحصيل وخلافه(  تحويل أو إصدار شيكات  تنفيذ أي عمليات )  لا يسمح .5

المؤسسة على سبيل المثال: مستحقات خدمات الاستشارات أو المشاركات في الندوات الخارجية والمؤتمرات وما في حكمها، وذلك  

 فقة رسمية من المركز.بعد حصول البنك على موا

 لا يسمح  قبول الحوالات أو الشيكات الواردة من خارج المملكة لحساب المؤسسة لدى البنك إلا  موافقة رسمية من المركز.  .6

يسمح للمؤسسة فتح حسا ات فرعية لاستثمار أموال المؤسسة في أنشطة يكون لها عائد مالي يساعدها على تحقيق أهدافها بعد   .7

 ى موافقة مجلس الأمناء. حصول البنك عل
 

 : فتح وإدارة الحسابات الفرعيةوضوابط متطلبات  -ب

    :تفتح الحسا ات الفرعية لأغراض المؤسسة المختلفة على النحو الآتي 

 س. مستندات فتح وإدارة الحساب الرئي الاكتفاء    .1

 استخدام هذه الحسا ات للغرض الذي فتح من أجله.قصر  .2

لكل فرع من فروع  في حال وجود فروع للمؤسسة فيسمح   .3  
ً
 واحدا

ً
 فرعيا

ً
يفتح حسا ا المؤسسة يكون الغرض الأساس ي منه  للبنك  أن 

 اسم الفرع"، وذلك على النحو الآتي:  –"المصروفات 

 المطلوب فتح الحساب له. موافقة المركز على إنشاء الفرع صورة . أ

 المعتمد من المركز، مع التعر  والتحقق من هوياتهم.  ماء العاملين في إدارتهالهيكل الإداري للفرع وأسقرار صورة من   .ب

صور من هويات الأشخاص المفوضون  تشغيل وإدارة الحساب والتحقق من تفويضهم من خلال تحديدهم  قرار من مجلس الأمناء   .ج

ا  ين اثنين من المسؤولين، والحصول على موا
ً
فقة المركز عندما يكون المفوضون من خارج  للمؤسسة، على أن يكون التوقيع مشترك

 المجلس. 

 (. للمصروفاتللفرع )فرع مؤسسة ...... مدينة....../ الحساب الفرعي    الحساب يكون مسمى .د

  موجب الآتي:   المصروفاتقصر الصر  من حساب  .ه

 شيكات مسحوبة للمستفيد الأول.   -

الخاصة   - النماذج  تعبأ  أن  على  فقط،  المملكة  داخل  الإعانات  من  للمستفيدين  البنكية  للحسا ات  قبل    تحويل  من  التحويل 

تم مراقبة هذه التحويلات من قبل البنك والتأكد من موافقتها لطبيعة  توعلى أن     إدارة حساب المصروفاتن  فوضو الأشخاص الم 

 نشاط الفرع.  

  .وع المؤسسةصر  رواتب العاملين في فر  -

 عمليات سداد الفواتير للخدمات العامة والفواتير الحكومية. -
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 ائتمانية على هذه الحسا ات.   طاقات   طاقات صر  آلي أوعدم تقديم  .و

 إمكانية إصدار البطاقات مسبقة الدفع وتغذيتها وذلك  موجب توقيع مشترك من المفوضين على الحساب.  . ز

 لأحكام دليل مكافحة غسل الأموال وتمويل  –البنك على فتح الحساب في الحالات التي تستدعي ذلك  موافقة الإدارة العليا في   .ح
ً
وفقا

 . .–الإرهاب

 :ؤسسات الأهلية المنشأة بأوامرٍ ملكيةالم  •

 تفتح الحسا ات البنكية للمؤسسات الأهلية المنشأة  أوامرٍ ملكية وذلك على النحو التالي:

 الكريم القاض ي  تأسيس المؤسسة الأهلية.السامي المقام صورة من موافقة  .1

 صورة من النظام الأساس ي للمؤسسة.  .2

 الأعضاء. قرار تشكيل أعضاء مجلس الأمناء مع التعر  والتحقق من هوياتصورة  .3

 قرار من مجلس    تحديدهم تشغيل وإدارة الحساب البنكي والتحقق من تفويضهم من خلال    صورة من هويات الأشخاص المفوضين .4

 لاثنين من المسؤولين مالم ينص النظام الأساس ي للمؤسسة على خلا الأمناء
ً
 ذلك.  ، على أن يكون التوقيع مشتركا

يسمح  تنفيذ أي عمليات )تحويل أو إصدار شيكات تحصيل وخلافه( إلى خارج المملكة وذلك بعد التحقق من أن تلك العمليات   .5

 لغرض الرئيس التي أنشأت من أجله المؤسسة  موجب نظامها الأساس ي. تتوافق مع النشاط أو ا

جراء مع لمؤسسة التي يتضح عدم توافق الإ )تحويل أو إصدار شيكات تحصيل وخلافه( خارج المملكة للا يسمح  إجراء أي عمليات   .6

أعمال   إدارة  لأغراض  التحويل  الاساس ي،  استثناء  نظامها  الرئيس  موجب  لغرضها  أو  المثال:  نشاطها  سبيل  على  المؤسسة، 

  مستحقات خدمات الاستشارات أو المشاركات في الندوات الخارجية والمؤتمرات وما في حكمها إلا بعد الحصول على موافقة المركز 

 الوطني لتنمية القطاع الغير ربحي.
 

 لصناديق العائلية: ا •

 :)الصناديق العائلية(  الريال السعودي فقط على النحو الآتيتفتح الحسا ات البنكية لهذه المؤسسات             

 يس: وإدارة الحساب الرئ وضوابط فتح متطلبات -أ 

 متطلبات فتح الحساب الرئيس:  •

كتاب من رئيس مجلس الأمناء أو من يفوضه إلى البنك المراد فتح الحساب لديه، يُحدد فيه الغرض من فتح الحساب بشكل   .1

 واضح.

 .التسجيل الصادرة من المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحيصورة شهادة  .2

 .ق المعتمدة من المركزصورة من اللائحة الأساسية للصندو  .3

 .، مع التعر  والتحقق من هويات الأعضاءالمعتمد من المركز صورة قرار تشكيل مجلس الأمناء .4

ن تفويضهم من خلال تحديدهم  قرار من مجلس  صور من هويات الأشخاص المفوضون  تشغيل وإدارة الحساب والتحقق م .5

 لاثنين من المسؤولينو ، وموافقة المركز على ذلك  الأمناء
ً
 . على أن يكون التوقيع مشتركا

 ضوابط ردارة الحساب الرئيس:  •

 .يتم الصر  من الصندوق وفق الآليات والاشتراطات المنصوص عليها في اللائحة الأساسية للصندوق  .1

والهبات والوصايا والزكوات والاشتراكات )إن وجدت( من المؤسسين وأفراد العائلة فقط، على أن يحصل  يسمح  قبول الأموال   .2

  .البنك على إقرار من رئيس مجلس الأمناء  الالتزام بهذا المتطلب

إدارة أعمال  لا يسمح  تنفيذ أي عمليات )تحويل أو إصدار شيكات تحصيل وخلافه( إلى خارج المملكة  استثناء التحويل لأغراض  .3

بعد   في حكمها  وما  والمؤتمرات  الخارجية  الندوات  في  المشاركات  أو  الاستشارات  المثال: مستحقات خدمات  المؤسسة على سبيل 

 .الحصول على موافقة رسمية من المركز

 .يسمح للصندوق  استثمار أمواله وفق ما تنص عليه اللائحة الأساسية للصندوق  .4



Public -    عام

 

 

51 

 لأحكام دليل م–بنك على فتح الحساب في الحالات التي تستدعي ذلك موافقة الإدارة العليا في ال  .5
ً
افحة غسل الأموال وتمويل  كوفقا

 . -الإرهاب

 :فتح وإدارة الحسابات الفرعيةوضوابط تطلبات م -ب

 تفتح الحسا ات الفرعية لأغراض الصندوق المختلفة كتحصيل الزكاة على النحو الآتي:   

 س. مستندات فتح وإدارة الحساب الرئي الاكتفاء    .1

 استخدام هذه الحسا ات للغرض الذي فتح من أجله.قصر  .2

مصرفية  التبرعات آتية من مصادر    يسمح  استقبال التبرعات النقدية، أو التبرعات عن طريق القنوات الالكترونية طالما أن تلك  .3

 . المملكة تُمكن من معرفة معلومات المتبرع ل داخ

 لكل فرع من فروع  في حال وجود فروع للصاااااااااندوق فيسااااااااامح  فتح   .4
ً
 واحدا

ً
 فرعيا

ً
الصاااااااااندوق يكون الغرض الأسااااااااااسااااااااا ي منه فتح حساااااااااا ا

 اسم الفرع"، وذلك على النحو الآتي: –"مصروفات  

 المطلوب فتح الحساب له. موافقة المركز على إنشاء الفرع صورة . أ

 المعتمد من المركز، مع التعر  والتحقق من هوياتهم.  صورة من قرار الهيكل الإداري للفرع وأسماء العاملين في إدارته .ب

بنكي والتحقق من تفويضهم من خلال تحديدهم  قرار من  صور من هويات الأشخاص المفوضون  تشغيل وإدارة الحساب ال  .ت

أن   على  للصندوق،  الامناء  من  مجلس  لاثنين   
ً
مشتركا التوقيع  يكون  يكون  عندما  المركز  موافقة  على  والحصول  المفوضين، 

 المفوضون من خارج المجلس.

 ة الدورية(. أو مكتب ...... مدينة....../ الحساب الفرعي للسلف صندوق )فرع  مسمى الحسابيكون  .ث

  موجب الآتي:  من الحساب قصر الصر   .ج

 شيكات مسحوبة للمستفيد الأول.  -

من قبل    الخاصاااة  التحويل تحويل للحساااا ات البنكية للمساااتفيدين من الإعانات داخل المملكة فقط، على أن تعبأ النماذج   -

البناك والتاأكاد من    من قبال التوقيع على حساااااااااااااااب السااااااااااااالفاة وعلى أن يتم مراقباة هاذه التحويلات   ا ن  فوضاااااااااااااو الأشاااااااااااااخااص الم 

 موافقتها لطبيعة نشاط الفرع.  

 الصندوق.صر  رواتب العاملين في فرع   -

 عمليات سداد الفواتير للخدمات العامة والفواتير الحكومية. -

  الحسااااب البنكي  ناء على توقيع مشاااترك من المفوضاااين على    تاحة البطاقات مسااابقة الدفع والايداع على ان يكون إصااادارهاإ -

 وان يتم تغذية البطاقة مسبقة الدفع  توقيع مشترك من المفوضين.

 لأحكام دليل مكافحة غسل الأموال وتمويل  في البنك على فتح الحساب  الإدارة العليا  موافقة   .ه
ً
في الحالات التي تستدعي ذلك وفقا

 الإرهاب. 

 استقبال التبرعات النقدية، أو التبرعات عن طريق القنوات الالكترونية طالما أن تلك التبرعات آتية من مصادر مصرفية  يسمح  ز. 

مكن من معرفة معلومات المتبرع
ُ
 . داخل المملكة ت

 

 

 

 

 

 الأنشطة الخيرية الخاصة في القطاعات الحكومية )مدنية وعسكرية(:  •
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ال السعودي فقط على   الري   تفتح الحسا ات البنكية لأغراض الأنشطة الخيرية الخاصة في القطاعات المدنية والعسكرية

 النحو الآتي: 

حال كون موارد    –على فتح أو استمرار التعامل على الحساب القائم    البنك المركزي استيفاء موافقة وزارة المالية عن طريق   .1

 . –الحساب أو جزء منها من أموال الدولة 

طلب من صاحب الصلاحية الأول في الجهة صاحبة النشاط الخيري أو من يفوضه على فتح الحساب في حال كون موارد  .2

 .الحساب ليست من الدولة

ب )توقيع مشترك( من صاحب الصلاحية الأول أو من يفوضه، على أن يكونوا من  كتاب  أسماء المفوضون  إدارة الحسا .3

 .منسوبي الجهة السعوديين

 . لا يسمح للجهة  جمع التبرعات ولا تلقي الأموال والمساعدات والهبات من غير منسوبيها .4

 أو بشيكات وحوالات داخلية مباشرة أو عن طريق الصرا  الآلي أو الإ  .5
ً
البطاقات الائتمانية،   نترنت أوتقبل الإيداعات نقدا

 .على أن تتضمن جميع الإيداعات  يانات المودع

 . لا يسمح  إصدار  طاقات صرا  آلي أو عضوية حوالات على الحساب .6

 من منسوبي الجهة وأسرهم. .7
ً
 تلتزم الجهة صاحبة فتح الحساب أن يكون المستفيد دائما

الأو  .8 للمستفيد  شيكات  الحساب  موجب  من  الصر   لحساب  يكون  الرئيس  الحساب  من  الإلكتروني  التحويل  أو  ل، 

 . المستفيد الأول 

فقط   .9 الايداعات  تلقي  على  الفرعي  الحساب  استخدام  ويقتصر  الرئيس،  الحساب  من  فرعية  حسا ات  يسمح  فتح 

إلى   أو تحويل منه  أو إجراء أي عملية سحب  الرئيس، ولا يجوز إصدار دفتر شيكات عليه،  الحساب  إلى  غير  والتحويل 

 الحساب الرئيس.

 موافقة مدير الالتزام على فتح الحساب.  .10

والمكفوفين وجوائز التفوق العلمي والمستودعات    والأشخاص ذوي الإعاقة،   المرض ى، لجان النفع العام )مثل لجنة أصدقاء    /   5-4- 300-1

 الخيرية المرخصة من أمراء المناطق وما يماثلها(: 

الجهة    عن  اللجنة الصادر  خيصتر   بعد استيفاء البنك صورة منلهذه اللجان  الريال السعودي فقط    تفتح الحسا ات البنكية -

الرسمية  حسب الاختصاص مثل وزارة التعليم أو إمارة المنطقة وغيرها  حيث يتم فتح الحساب وإدارته  توقيع مشترك من  

قبل رئيس أو أمين اللجنة والمسئول المالي، واستيفاء صور هوياتهما وكذلك صور هويات أعضاء المجلس أو الأمناء ونظام اللجنة  

 عند فتح الحساب.  البنك المركزي إدارة الالتزام لفتح الحساب، وإحاطة  مدير أو المؤسسة. يتطلب موافقة 

كانت الحسا ات لغرض أنشطة النفع العام السنوية أو الموسمية كالمهرجانات والاحتفالات وما يماثلها التي تكون  ما إذا  وفي حال   -

بعد   لها  الدولة فإنه يسمح  فتح حسا ات  أموالها من خارج ميزانية  البنك    مصادر  الرسمية     تزويد  الجهة  من  طلب رسمي 

المنظمة للنشاط حيث يتم فتح الحساب وإدارته  توقيع مشترك من قبل المخول  إدارة النشاط والمسئول المالي واستيفاء صور  

هوياتهما وكذلك صور هويات أعضاء لجنة النشاط على أن يتم تحديد مدة محددة لاستخدام الحساب ومن ثم قفله عند  

عند فتح    البنك المركزي أجله ويتطلب موافقة مدير إدارة الالتزام على فتح الحساب, وإحاطة    فتح من ي  انتهاء الغرض الذ

 الحساب.

 لهذا النوع من الحسا ات التحويل إلى خارج المملكة.  يسمح لا  -

 : لغرض جمع تبرعات المتسوقين ببواقي الهلل لجهات خيريةالبنكية الحسابات  /  5-5- 300-1

 .تقديم خدمة التبرع على المنش ت التجارية الحاصلة على سجلات تجاريةأن يقتصر  .1

  نظامها الأساس ي   المملكة المنصوص فيأن تقتصر الاستفادة من هذا التبرع الاختياري على الجهات الخيرية المرخصة داخل  .2

 على جواز جمع التبرعات.  أو لائحتها
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ياري  بواقي الهلل لصالح الجهات الخيرية "جمعيات أو مؤسسات أو  لا يسمح لأي منشأة تجارية تقديم خدمة التبرع الاخت  .3

الرسمية من   الموافقة  بعد أخذ  إلا  التبرع  التي ترغب الاستفادة من هذا   " أو غيرها  البشرية والتنمية  لجان  الموارد  وزارة 

 أو جهات الإشرا  التي تتبع لها الجهات الخيرية الأخرى. الاجتماعية

نشأة المشرفة )أو يرفق بها( رقم الترخيص  جمع التبرع الاختياري ومدته واسم المنشأة التجارية ورقم  أن تتضمن موافقة الم  .4

 سجلها التجاري. 

التبرع  ب  .5 تتم عملية جمع  التبرع  و أن  الطرفين " المنشأة التجارية المقدمة لخدمة  الهلل عند الشراء  موجب عقد  ين  اقي 

 امات الطرفين على ألا تتقاض ى المنشاة التجارية أي أتعاب لقاء تقديمها الخدمة. الهلل والجهة الخيرية " يحدد فيه التز 

تجديدها لأكثر من فترة  موافقة الجهة الإشرافية على     يسمح و   ة أن تُحدد فترة العقد  ين الطرفين  مدة لا تزيد عن سن  .6

أن   الخيرية شريطة  ذتالجهة  والحسا ات  السا قة  التبرعات  تراخيص جمع  تصفية  موافقة  تم  إعطاء  قبل  العلاقة  ات 

 التجديد في نهاية السنة المالية.

أن يتم صر  مستحقات كل جهة خيرية من التبرع بشكل ربع سنوي في نهاية كل ربع  التاريخ الميلادي  موجب شيك مسطر   .7

 التحويل البنكي.  أو تحويل  نكي لحساب الجهة الخيرية مع تزويد الجهة المشرفة  صورة من الشيكات المنصرفة أو قسائم

أن تلتزم المنشأة التجارية عند تسليمها الجهة الخيرية ما يخصها من تبرع النص في صلب الشيك المسطر أو أمر التحويل   .8

 سم الجهة الخيرية أو رقم حسابها وأن المبلغ هو التبرع الاختياري  بواقي الهلل من العملاء المتسوقين.اعلى 

 التالية:  لتجارية ونظامها الآلي وضوا طها  خصوص التبرع  الهلل المتطلبات والمميزات فر في إجراءات الجهة ااأن يتو  .9

 شبكة نقاط البيع( تكون خاصة  التبرع  الهلل.  –استخدام فئات دفع منفصلة مثل )النقد  يتم ▪

جمع فيه   ▪  إليه عبارة  واقي الهلل( تُ
ً
المبالغ المتبرع بها من  يخصص حساب  نكي مستقل  اسم )المنشأة التجارية مضافا

العملاء ويتكون هذا الحساب من حسا ات فرعية يخصص كل واحد منها لكل جهة خيرية مستفيدة  موجب العقود  

 والموافقات.

 

 الجمعيات والصناديق التعاونية: /  300-1-5-6

 الجمعيات التعاونية  •

 الجمعيات التعاونية تحت التأسيس: . أ 

 حساب أمانة  الريال السعودي للجمعية التعاونية تحت التأسيس لغرض جمع رأس المال وفق الشروط الآتية: فتحي 

لبنك ينص فيه على أن الجمعية  إلى اموجه   وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعيةخطاب من الجهة المختصة في  .1

 فيه، اسم الجمعية  التعاونية تحت التأسيس، وأن الوزارة توافق على فتح  
ً
حساب لها لغرض جمع رأس المال موضحا

هويته الوطنية    تحت التأسيس، واسم رئيس اللجنة التأسيسية المسئول عن التنسيق مع البنك بشأن الحساب ورقم 

 وصورة من عقد التأسيس الا تدائي للجمعية.

 موجب طلب موجه للبنك من الجهة   يفتح حساب الأمانة لمدة ستة أشهر فقط، ويسمح  التمديد ستة أشهر أخرى  .2

 .وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعيةالمختصة في 

( أعلاه تعاد المبالغ المودعة في  2في حال تعذر تسجيل وإشهار الجمعية خلال المدة المطلوبة الموضحة في الفقرة رقم ) .3

مع إيضاح كيفية إعادتها   والتنمية الاجتماعية  وزارة الموارد البشريةحساب الأمانة  موافقة من الجهة المختصة في  

 ولمن تسلم.

إلى  .4 الأمانة  حساب  وتحويل  اللاحقة  )ب(  الفقرة  متطلبات  استيفاء  البنك  على  الجمعية  وإشهار  تسجيل  حال  في 

 . حساب جارٍ 

 الجمعيات التعاونية المرخصة:  . ب

 للشروط والمتطلبات الآتية:  تفتح الحسا ات البنكية  الريال السعودي
ً
 للجمعيات التعاونية وفقا

نائبه مع    مجلس الإدارة أو ويدار  توقيع مشترك من رئيس  مجلس الإدارة للجمعية    يفتح الحساب  طلب من رئيس  .1

 أمين الصندوق )توقيع أساس ي(.
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 . وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعيةصورة من قرار التسجيل والإشهار )شهادة تسجيل الجمعية( الصادر من   .2

أو الموافق أو المصادق    وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعيةصورة من قرار تشكيل مجلس الإدارة الصادر من   .3

 عليه منها.

 صورة من عقد التأسيس.  .4

 حة الأساسية للجمعية.صورة من اللائ  .5

 استيفاء صور الهويات الشخصية لأعضاء مجلس الإدارة.  .6

 

 الصناديق التعاونية: •

 لصناديق وفق الشروط التالية:هذه ا ل  تفتح الحسا ات البنكية

 صورة قرار السماح أو الموافقة  إنشاء الصندوق الصادر من وزير الجهة أو مدير عام أو رئيس القطاع.  .1

 الصندوق  اسم الجهة التابع لها.تسمية  .2

 يفتح الحساب ويدار من قبل مدير وأمين صندوق الجهة التابع لها الصندوق.  .3

 إدارة. استيفاء صور الهويات الشخصية للمخولين  فتح وإدارة الحساب ومجلس الإدارة إذا كان له مجلس  .4

 صورة اللائحة المنظمة للصندوق الصادرة من الجهة الحكومية.  .5

 

 : الهيئة العامة للعقارالمرخصة من  جمعيات المجمع/ الملاك/ جمعيات  5-7- 300-1

 تفتح الحسا ات البنكية لجمعيات الملاك/جمعيات المجمع بعد استيفاء الآتي: 

 أسماء المفوضون  إدارة الحساب وتشغيله، مصادق عليه من رئيس   .1
ً
خطاب من مدير العقار  طلب فتح الحساب متضمنا

 العامة.الجمعية 

 صورة من النظام الأساس ي للجمعية.  .2

 صورة من شهادة تسجيل الجمعية الصادرة عن الهيئة العامة للعقار. .3

 صور من هويات المفوضون  إدارة الحساب وتشغيله. .4

       الأوقاف والوصايا: / 5-8- 300-1

  والوصايا  الريال السعودي  للأوقا   ية( تفتح الحسا ات البنك 3-1- 300( ورقم )1-1-300مع مراعاة ما ورد في القاعدة رقم )

 على النحو الآتي: 

 الأوقاف:  .1

 أوقا  تتولى الهيئة العامة للأوقا  النظارة عليها: . أ 

يحدد   .1 أن  "إيرادات".  ويجب  الحساب تحت مسمى  للأوقا  ينص فيه على طلب فتح  العامة  الهيئة  خطاب من محافظ 

  موجب صلاحية ثنائية مع  يان صلاحياتهم المالية أو تفويضهم لغيرهم.المفوضون  صلاحية تشغيل الحساب  حيث يكون  

 صور هويات الأشخاص المفوضون على تشغيل الحساب. .2

 أوقا  لا تتولى الهيئة العامة للأوقا  النظارة عليها: . ب

الهيئة العامة للأوقا  سارية المفعول متضمنة  حد أدنى على الآ  .1 تي: اسم  صورة من شهادة تسجل الوقف الصادرة عن 

ظار وأرقام هوياتهم.   الوقف، رقم صك الوقف وتاريخه، أسماء النُّ

 صورة من الصك الشرعي للوقف.  .2

 خطاب من صاحب الصلاحية  موجب صك الوقف يحدد من خلاله المفوضون على تشغيل الحساب.  .3

 صورة من هوية الأشخاص المفوضون على تشغيل الحساب. .4

ار الواردة أسم .5
ّ
 ائهم في شهادة تسجيل الوقف.صور من هويات النظ
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،  استثناء التحويل  إلى خارج المملكة  وقفلا يسمح  تنفيذ أي عمليات )تحويل أو شيكات تحصيل وخلافه( من حسا ات ال  .6

الخارجية   الندوات  في  المشاركات  أو  الاستشارات  خدمات  مستحقات  المثال:  سبيل  على  الوقف  أعمال  إدارة  لأغراض 

 ، وذلك بعد حصول البنك على موافقة رسمية من الهيئة العامة للأوقا .والمؤتمرات وما في حكمها

 الأوقا  أجنبية:     ج.

الهيئة العامة للأوقا  سارية المفعول متضمنة  حد أدنى على الآتي: اسم   .1 صورة من شهادة تسجل الوقف الصادرة عن 

ظار وأرقام هوياتهم.   الوقف، رقم صك الوقف وتاريخه، أسماء النُّ

  طلب من الجهالوقف  وكيل  الناظر أوخطاب من  .2
ً
ة المسئولة  )سعودي الجنسية(  طلب فتح الحساب على أن يكون معززا

 وموافقة الهيئة العامة للأوقا . عن الأوقا  في الدولة التابع لها الوقف أو من سفير تلك الدولة، 

 الذي ينص على إيقا  العين وتسجيلها لدى الجهة المختصة في المملكة. الشرعي للوقف من الصك صورة  .3

لمختصة في المملكة التي تنص على حق التصر  في  صورة من الوكالة الشرعية )صك النظارة/الوكالة( الصادرة من الجهة ا .4

من    كون ذلكأن يتضمن صك النظارة النص على فتح الحسا ات البنكية  إلى  الوقف وتنفيذ شروط الواقف، ولا حاجة  

 . ةولاي ال مقتض ى 

ار/الناظر أو صورة من  طاقة الهوية  .5
ّ
ظ  . وكيل الوقف الوطنية النُّ

 عن الهيئة.التسجيل الصادر   وشهادةيكون الحساب  اسم الوقف الوارد في صك الوقفية  .6

 .د فتح الحسابنع  البنك المركزي  إحاطة .7

 يكون السحب من هذه الحسا ات  موجب شيكات.  .8

 . لا يسمح  تحويل الأموال من هذه الحسا ات أو سحب شيكات شخصية أو مصرفية عليها إلى خارج المملكة .9

 دار  طاقات صر  آلي أو  طاقات ائتمانية على هذه الحسا ات.لا يسمح  إص  .10

ب لا .11 الا  المملكة  خارج  من  الواردة  الشيكات  أو  الحوالات  يسمح  استقبال  استيفاء    العامة من  رسمية  موافقة  عد  الهيئة 

 للأوقا .

 الوصايا: .2

 صورة صك الولاية )أو صورة طبق الأصل( الذي ينص على مضمون الوصية. .1

 ة الوص ي/الأوصياء. صورة الهوي  .2

 يكون الحساب  اسم الوصية )وصية ......(.  .3

 النوادي الثقافية والرياضية والاجتماعية وبيوت الشباب: /  5-9- 300-1

 المرخصة من الهيئة العامة للرياضة: الأندية •

 عند تقديم المستندات التالية:  لهذه الأندية الريال السعودي    تفتح الحسا ات البنكية

 موافقة وزارة المالية على فتح الحساب. .1

 الهيئة العامة للرياضة. من صورة الترخيص الصادر  .2

 صورة قرار تشكيل مجلس الإدارة. .3

 ن )توقيع مشترك(  فتح الحساب وإدارته.فوضو تفويض من مجلس الإدارة للأشخاص الم  .4

 ن وأعضاء مجلس الإدارة.فوضو صور هويات الم  .5

 مشاركة ودعم أعضاء الشر   النادي وجماهيره  يسمح  فتح الحسا ات البنكية  الريال السعودي والعملات الأجنبية   -

 تمييزها عن حساب الدعم الحكومي. على أن يتمموافقة من وزارة المالية  دون الحاجة إلى 

 بيوت الشباب:  •

 ة.المرخصة من الهيئة العامة للرياض  متطلبات الأندية  يطبق عليها
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 الثقافة: الثقافية والأدبية الخاضعة لإشراف وزارة  الأندية •

 عند تقديم المستندات التالية:  لهذه الأندية الريال السعودي    تفتح الحسا ات البنكية

 .موافقة وزارة المالية على فتح الحساب .1

 .الصادر من الجهة المشرفة صورة الترخيص  .2

 .صورة قرار تشكيل مجلس الإدارة .3

 ن )توقيع مشترك(  فتح الحساب وإدارته.فوضو مجلس الإدارة يحدد الأشخاص الم تفويض من  .4

 .ن وأعضاء مجلس الإدارةفوضو صور هويات الم  .5

 

 نادي الإبل والفروع والمكاتب التابعة له: •

  الريال السعودي للنادي والفروع والمكاتب التابعة له بعد تقديم المستندات التالية: تفتح الحسا ات البنكية

 مجلس الوزراء. عن صورة قرار تشكيل مجلس الإدارة الصادر   .1

 ن  فتح الحساب وإدارته.فوضو تفويض مجلس الإدارة للأشخاص الم  .2

 ن  التوقيع. فوضو صور هويات الم  .3

 صور هويات أعضاء مجلس الإدارة. .4

 أن يتم الصر  من الحساب للأغراض التي أنش ئ من أجلها. .5

 العام:  ومؤسسات القطاعالشركات العامة   /  5-10- 300-1

 المستندات التالية:  (، بعد استيفاء)لمزيد من الاسترشاد عن تلك الجهات وأسمائها راجع الملحق "ب“تفتح الحسا ات البنكية لهذه الجهات  

 صورة من قرار تشكيل مجلس الإدارة الصادر عن مجلس الوزراء. .1

تحديد الهوية ونموذج    وثائقن  تشغيل هذه الحسا ات، إلى جانب  فوضو أو الأشخاص الم فوض  تفويض من مجلس الإدارة للشخص الم  .2

 لتواقيعهم.

 الغرف التجارية والصناعية: /  5-11- 300-1

 على المستندات التالية:  بعد الحصول لهذه الغر     تفتح الحسا ات البنكية

 صورة من قرار تشكيل مجلس الإدارة. .1

تحديد الهوية    وثائقن  فتح وتشغيل هذه الحسا ات، إلى جانب  فوضو أو الأشخاص الم   فوضتفويض من مجلس الإدارة للشخص الم  .2

 ونموذج لتواقيعهم.

 بناء أو ترميم أو توسعه المساجد والجوامع:  /  5-12- 300-1

  بناء أو ترميم أو توسعه المساجد والجوامع بعد استيفاء الشروط والمستندات والإجراءات الآتية:   تفتح الحسا ات البنكية الخاصة

 خطاب من وزارة الشؤون الإسلامية والدعوة والإرشاد أو أحد فروعها في المنطقة المعنية  طلب فتح الحساب وتحديد الغرض منه.  .1

رشاد أو أحد فروعها في المنطقة المعنية على  ناء أو ترميم أو توسعة المسجد أو  صورة من موافقة وزارة الشؤون الإسلامية والدعوة والإ  .2

 الجامع.

استيفاء القرار الصادر من وزارة الشؤون الإسلامية والدعوة والإرشاد أو أحد فروعها في المنطقة المعنية الخاص  تكوين لجنة لمتابعة   .3

 وعضوية اثنين من مسئولي فرع الوزارة في المنطقة المعنية.  ناء أو ترميم أو توسعة الجامع أو المسجد،  رئاسة م
َ
 دير فرع الوزارة شخصيا

حساب ..... " ناء أو ترميم أو    –يكون مسمى الحساب على النحو التالي )فرع وزارة الشؤون الإسلامية والدعوة والإرشاد  منطقة .......   .4

 توسعة" ...... "اسم الجامع أو المسجد"(.

 )توقيع أساس ي(  الاشتراك مع أحد عضوي اللجنة المشار  تكون إدارة الح .5
ً
ساب من قبل مدير فرع الوزارة في المنطقة المعنية شخصيا

 هما. يإليها أعلاه أو كل

 ن  التوقيع. فوضو استيفاء صور هويات أعضاء اللجنة الم  .6
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 لمختصة.تحديد مصادر الأموال، وإذا كان مصدر الأموال جمع تبرعات فيتم إرفاق موافقة الجهة ا .7

 لا يتم الصر  من الحساب إلا  موجب شيكات وبتوقيع مشترك، ولا يتم إصدار  طاقات صر  آلي أو  طاقات ائتمانية لهذا الحساب. .8

دعت  ما إذا  تحديد مدة لسريان الحساب وربطها  المدة المحددة من قبل الوزارة لبناء أو ترميم أو توسعة المسجد أو الجامع، وفي حال   .9

يتم ذلك  موجب خطاب من قبل وزارة الشؤون الإسلامية والدعوة والإرشاد أو الفرع  فتمديد مدة التعامل على الحساب  الحاجة إلى  

 المعني في المنطقة.

غ  موافقة وزارة المالية إذا كان مصدر الأموال من الميزانية العامة للدولة  موجب طلب من وزارة الشؤون الإسلامية والدعوة والإرشاد تبل  .10

 .البنك المركزي من قبل  للبنك

 موافقة مدير إدارة الالتزام على فتح الحساب. .11

 الجمعيات واللجان الوطنية: /  5-13- 300-1

للجمعيات واللجان الوطنية مثل الجمعية الوطنية لحقوق الإنسان واللجنة الوطنية لمكافحة العمى بعد استيفاء    تفتح الحسا ات البنكية

 المستندات والمتطلبات الآتية:

 لبنك ينص فيه على فتح الحساب.إلى اطلب من رئيس الجمعية أو اللجنة موجه  .1

 ممارسة أعمالها.على وافقة للجمعية أو اللجنة المتضمن الم  من الموافقة السامية أو قرار مجلس الوزراءصورة  .2

 .صورة من النظام الأساس ي للجمعية أو اللجنة .3

 صورة من اللائحة المنظمة للشئون المالية في الجمعية أو اللجنة. .4

 صور الهويات الشخصية لأعضاء المجلس التنفيذي للجمعية أو اللجنة.  .5

 الجمعية أو اللجنة وصور هوياتهم ونماذج تواقيعهم مصادقن  التوقيع من رئيس  فوضو تحديد أسماء الم  .6
ً
على صحتها من الجمعية    ا

 لبنك المفتوح الحساب فيه.إلى ان  التوقيع  ناءً على خطاب من رئيس الجمعية أو اللجنة موجه فوضو ومن البنك، ويكون تغيير الم 

 تصر  للمستفيد الأول. ف شيكات موجب صلاحية ثنائية، وفي حال السحب   يكون السحب من هذه الحسا ات  موجب  .7

 

 : الموضوع والتنفيذمحاكم  /  5-14- 300-1

تفتح الحسا ات البنكية لمحاكم الموضوع كالمحاكم التجارية أو محاكم الأحوال الشخصية لغرض تسيير أعمال القضايا المنظورة لديها،  

 الآتي: وكذلك محاكم التنفيذ لغرض إيداع أموال التنفيذ، على النحو 

كتاب من سعادة وكيل وزارة العدل للتنفيذ أو من يفوضه ) النسبة لحسا ات محاكم التنفيذ(، أو كتاب من سعادة وكيل الوزارة   .1

فيه أسماء   يُحدد  الحساب،  البنك  طلب فتح  إلى  ) النسبة لحسا ات محاكم الموضوع(، موجه  يفوضه  أو من  القضائية  للشؤون 

  ين أثنين من المسؤولين.الأشخاص المفوضون  إدارة وت 
ً
 شغيل الحساب، على أن يكون التوقيع مشتركا

 استيفاء صور هويات المفوضون ونماذج تواقيعهم.   .2

 عن الحسا ات الخاصة  كل محكمة.  .3
ً
 يكون الحساب منفصلا

في متن الشيك الغرض من سحب الشيك .4 للمستفيد الأول، ويُحدد  ، ورقم  يكون الصر  من الحساب إما  موجب شيكات تصر  

ك  التجميعية  الحسا ات  إلى  حوالات  أو  موجب  وتاريخها،  المخصص  القضية  التنفيذ(  العدل/وكالة  )وزارة  المفتوح  اسم  الحساب 

 أو حسا ات المستفيدين.  للمبالغ المحصلة عبر نظام سداد،

5.  .
ً
 لا يسمح  إصدار  طاقات صر  آلي أو  طاقات ائتمانية على هذه الحسا ات نهائيا

  لا  .6
ً
( أجنبيا

ً
 أو اعتباريا

ً
 )طبيعيا

ً
يسمح  التحويل من هذه الحسا ات إلى خارج المملكة، ويستثنى من ذلك إذا كان صاحب الحق شخصا

 مقره خارج المملكة شريطة أن يكون السماح  التحويل  موجب موافقة وكيل الوزارة المختص أو رئيس المحكمة. 

 : عمليات الإفراغ العقاري  /  5-15- 300-1
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البنكية   الحسا ات  الوسيطةتفتح  العقاري  لأغراض    التجميعية  الإفراغ  الم عمليات  بعد  شموالقرارات  ولة  اختصاصها 

 تيفاء المتطلبات والضوا ط الآتية: سا

الحسا .1 يفوضه    ب كتا  ب  موج  بيفتح  من  أو  العدل  وزير  معالي  إلمن  أ  ىموجه  فيه  يُحدد    المفوضون ماء  س البنك 

 ترك.شيع م توق  ( الأقل على شخصين  )

 .ومستقلا عن الحسا ات الخاصة  وزارة العدل  ويكون منفصلا .  .(مسمى الحساب )عمليات الإفراغ العقاري لا ....يكون   .2

 .ونماذج تواقيعهمن  التوقيع فوضو استيفاء صور هويات الم  .3

سواءً   .4 الالكتروني  العقاري  الافراغ  تتعلق  خدمة  التي  البنكي  التحويل  عمليات  إجراء  إلى  يتم  تتم  التي  العمليات 

حسا ات   إلى  تتم  التي  التحويل  عمليات  أو  العقاري(،  الإفراغ  )عمليات  المفتوحة  اسم  التجميعية  الحسا ات 

شيكات   الحسا ات  موجب  من  السحب  إمكانية  إلى  إضافة  الإلكترونية،  البنكية  الخدمات  خلال  من  المستفيدين 

 .لغرض من سحب الشيك ورقم هوية المستفيدتصر  للمستفيد الأول، ويحدد في متن الشيك ا 

5.  
ً
 .لا يسمح  إصدار  طاقات صر  آلي أو  طاقات ائتمانية على هذه الحسا ات نهائيا

 لا يسمح  التحويل من هذه الحسا ات إلى خارج المملكة. .6

 حساب تسوية المديونيات الخاصة:  –الحقوق المدنية  /  300-1-5-16

ووحدات    تنفيذ الأحكام الحقوقية الريال الساااااااااااااعودي فقط لأي من إدارات وشاااااااااااااعب وأقساااااااااااااام    تفتح الحساااااااااااااا ات البنكية

 الحقوق في مراكز الشرط الخارجية بعد استيفاء الشروط والمتطلبات الآتية:

لبنك  إلى اأو مدير مركز الشاارطة الخارجية( موجه    تنفيذ الأحكام الحقوقيةخطاب من مدير )إدارة أو شااعبة أو قساام   .1

 ن  التوقيع.فوضو ح الحساب وتحديد الغرض منه وتحديد الم  طلب فت 

في منطقة / مدينة /محافظة ......    تنفيذ الأحكام الحقوقيةإدارة  –الأمن العام  -يكون مسمى الحساب )وزارة الداخلية   .2

 حساب تسوية المديونيات الخاصة(. –

أو   تنفيذ الأحكام الحقوقيةيُدار الحساااب  توقيع مشااترك  ين شااخصااين على الأقل هما مدير )إدارة أو شااعبة أو قساام  .3

 توقيع  همدير مركز الشرطة الخارجية( أو نائبه وأمين الصندوق أو مساعد
ً
 أساسي   ا

ً
 .ا

 ن  التوقيع ونماذج تواقيعهم.فوضو ر هويات الم استيفاء صو  .4

 تودع المبالغ في الحساب من المدين أو ذويه أو من يقوم مقامهم وفق الآتي: .5

  –.... )لأمر إدارة الحقوق المادنياة في منطقاة / ماديناة / محاافظاة  التاالياة  شااااااااااااايكاات مصااااااااااااارفياة وذلاك وفق الصااااااااااااايغاة   -

سام  احسااب تساوية المديونيات الخاصاة( ويذكر في متن الشايك أن الغرض من إيداع الشايك )ساداد مديونية ..... " 

 المدين /رقم الهوية الوطنية " ورقم القضية أو الحكم أو القرار وتاريخه(.

 الحوالات المستوفية لجميع البيانات الخاصة  المحول والغرض من التحويل. -

 (.Point of Saleنقاط البيع ) -

 أجهزة الإيداع النقدي الآلي. -

( أعلاه  موجب شااايكات فقط وفق الصااايغة الآتية )لأمر ...  3ن المذكورين في )فوضاااو يكون الساااحب من الحسااااب من الم  .6

ساااااااام المدين / رقم اويذكر اساااااااام الدائن( ويذكر في متن الشاااااااايك أن الغرض من صاااااااار  الشاااااااايك )سااااااااداد مديونية ..... "  

 تاريخه(.و م القضية أو الحكم أو القرار الهوية الوطنية " ورق

، ولا يسمح  التحويل منها. .7
ً
  اتا

ً
 يمنع إصدار  طاقات صر  آلي أو  طاقات ائتمانية لهذه الحسا ات منعا

 على مسئول الالتزام في البنك التأكد من استيفاء وسلامة كافة المتطلبات الواردة أعلاه. .8

دون أن يترتب    حال طلبهااب إلى إدارة الحقوق المدنية المعنية أو  على البنك إرساااااال كشاااااف تفصااااايلي شاااااهري عن الحسااااا  .9

 على ذلك أي رسوم مالية.
 

 / الجمعيات العلمية:5-17- 300-1

 تفتح الحسا ات البنكية للجمعيات العلمية على النحو الآتي: 
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الأشخاص المفوضون  إدارة  خطاب من رئيس مجلس إدارة الجمعية موجه إلى البنك  طلب فتح الحساب محدد  ه   .1

  ين أثنين من المسؤولين )الرئيس أو نائبه والمدير المالي(. 
ً
 وتشغيل الحساب على أن يكون التوقيع مشتركا

 صورة من قرار مجلس الجامعة  تأسيس الجمعية. .2

 صورة من قرار تشكيل مجلس الإدارة المعتمد من قبل مجلس الجامعة. .3

 مة لأعمال الجمعية.صورة من اللائحة الأساسية المنظ .4

 صور من هويات أعضاء مجلس الإدارة والمفوضون  إدارة وتشغيل الحساب. .5

 يحدد قبول الإيداعات الواردة إلى الحساب حسبما تنص عليه اللائحة الأساسية )أو اللائحة المالية( للجمعية. .6

لات لأغراض إدارة أعمال الجمعية )على  لا يسمح  قبول وتنفيذ عمليات التحويل من وإلى خارج المملكة،  استثناء الحوا .7

بعد   حكمها(  في  وما  والمؤتمرات  الخارجية  الندوات  في  المشاركة  أو  الاستشارات  خدمات  مستحقات  المثال:  سبيل 

 الحصول على موافقة مجلس الجامعة. 

8.  .
ً
 لا يسمح  إصدار  طاقات صر  آلي أو  طاقات ائتمانية لهذه الحسا ات نهائيا

 

 ات المهنية:/الهيئ5-18- 300-1

 تفتح الحسا ات البنكية للهيئات المهنية على النحو الآتي: 

وتشغيل   .1 المفوضون  إدارة  الأشخاص  محدد  ه  الحساب  فتح  البنك  طلب  إلى  موجه  الهيئة  عام  أمين  من  خطاب 

  ين اثنين من المسؤولين )رئيس المجلس أو من يفوضه والأمين العا
ً
 م(.الحساب على أن يكون التوقيع مشتركا

الهيئة "جهة   .2 بها الإشرا  على عمل  المناط  الحكومية  الجهة  المعتمد من قبل  صورة من قرار تشكيل مجلس الإدارة 

 الاختصاص". 

 صورة من اللائحة الأساسية المنظمة لأعمال الهيئة. .3

 صور من هويات أعضاء مجلس الإدارة والمفوضون  إدارة وتشغيل الحساب. .4

 إلى الحساب حسبما تنص عليه اللائحة الأساسية )أو اللائحة المالية( للهيئة.يحدد قبول الإيداعات الواردة  .5

لا يسمح  قبول وتنفيذ عمليات التحويل من وإلى خارج المملكة،  استثناء الحوالات لأغراض إدارة أعمال الهيئة )على   .6

والمؤتم الخارجية  الندوات  في  المشاركة  أو  الاستشارات  خدمات  مستحقات  المثال:  بعد  سبيل  حكمها(  في  وما  رات 

 الحصول على موافقة جهة الاختصاص.

7.  .
ً
 لا يسمح  إصدار  طاقات صر  آلي أو  طاقات ائتمانية لهذه الحسا ات نهائيا

والدبلوماسي  /   6- 300-1 والقنصليات  الأجنبية  بالسفارات  الخاصة  الأطراف  يالقواعد  المتعددة  والمنظمات  الطيران  وشركات  ن 

 وموظفيها: 

 السفارات والقنصليات والمؤسسات التعليمية التابعة لها وموظفوها:  /  6-1- 300-1

  يسمحيسمح للسفارات الأجنبية والقنصليات والمؤسسات التعليمية التي تعمل تحت رعايتها  فتح حسا ات. ولكن لا   -

التجارية    لها   والأعمال  الشركات  مثل  أخرى  مؤسسات  عن  نيا ة  أو  لصالح  تفتح حسا ات  الخيرية  أن  والمؤسسات 

 وغيرها. 

وطبيعته   - الحساب  اسم  يحدد  حساب  فتح  طلب  خطاب  على  الد لوماسية  الجهات  تلك  من  الحصول  البنك  على 

 ن  إدارته وصور  طاقاتهم الد لوماسية مرفقفوضو والمقيمين الم 
ً
 ه صورة البطاقة الد لوماسية للسفير أو القنصل    ا

 مصادق
ً
عن صورة البطاقة الد لوماسية مصادقة وزارة الخارجية على    ية أو إرفاق  ديلٍ عليها  ختم السفارة أو القنصل   ا

الخطاب بشخصية المسئول واسم سفارة البلد وعلى أن يستوفي البنك مع ذلك اتفاقية فتح الحساب. أما في حالة كون  

بعد الحصول على خطاب من  لها  للبنوك فتح حسا ات  المملكة فيمكن  في  التأسيس  الخارجية    السفارة تحت  وزارة 
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يحدد اسم السفارة والمسئول عن فتح الحسا ات ونوع هويته ورقمها، وعلى البنك تحديث البيانات لها ولموظفيها بعد  

 اكتمال تأسيس السفارة أو القنصلية.

 الدبلوماسيون المقيمون:  /  6-2- 300-1

 في الاعتبار ما ورد في نظام مكافحة غسل الأموال ولائحته التنفيذية، ونظام مكافحة جرائم الإرهاب وتمويله ولائحته  
ً
أخذا

التنفيذية والأدلة الإرشادية الصادرة  موجبهم بشأن الأشخاص السياسيون المعرضون للمخاطر، تفتح الحسا ات البنكية  

ا في  العاملين  المقيمين  الصادرة     موجب  والقنصليات.لسفارات الأجنبية  للد لوماسيين  الد لوماسية  وزارة    عن طاقاتهم 

 ملف العميل. أما  النسبة للد لوماسيين الذين يعملون    وتحفظالخارجية وصورة من جواز السفر الد لوماس ي للمطا قة  

وزارة الخارجية يحدد اسم    على تأسيس سفارات حديثة لبلدانهم في المملكة فيتطلب من البنك الحصول على خطاب من 

سفارة البلد واسم المسئول الد لوماس ي والهوية المعرفة له وعلى البنك أن يحصل على صورة الجواز الد لوماس ي، ويحدث  

 .العميل عند اكتمال تأسيس السفارةملف 

 الدبلوماسيون الزائرون لمهام مؤقتة:  /  6-3- 300-1

البنكية الحسا ات  الد لوماسي   تفتح  و و لهؤلاء  المطلوبة  موجبيجب  ن.  المستندات  إلى  البنك  الإضافة  متطلبات    على 

خطاب من وزارة الخارجية يحدد وقت المهمة.  على أعلاه، الحصول من السفارة أو عن طريقها  (2-6-1-300) القاعدة رقم

عند فتح الحساب. ويجب  البنك المركزي  حاطة  وعلى البنك الحصول على موافقة مدير إدارة الالتزام على فتح الحساب، وإ

 
ً
لها ولم يتم تصفية الرصيد   إقفال هذه الحسا ات  انتهاء مدة الزيارة )المهمة(. وفي حال انتهاء مدة الزيارة ولم يقدم تجديدا

يمه  لبنك مصادق عليه من السفارة يفيد  المغادرة ويحدد طريقة تسل إلى افيجب الحصول من العميل على خطاب موجه  

 أما الزائرون لغير مهام رسمية أو في مهام لمدة قصيرة لعدة أيام فلا يسمح للبنك  فتح حسا ات لهم. ، رصيد حسا ه

 شركات الطيران الأجنبية وموظفوها:  /  6-4- 300-1

أن تفتح حسا ات لصالح أو    لها    يسمح لشركات الطيران الأجنبية أن تفتح حسا ات لأغراضها الأساسية. ولكن لا    يسمح

نيا ة عن المؤسسات والكيانات الاعتبارية الأخرى مثل الشركات والهيئات والأعمال التجارية والمؤسسات الخيرية وسواها.  

 : بعد استيفاء الآتيويمكن فتح الحسا ات  

 في المملكة وإذا كان غير سعودي   .1
ً
يجب أن  فيجب أن يكون الشخص المفوض  فتح الحساب لشركة الطيران مقيما

 الشركة أو ترخيص الوكالة )للوكلاء(.  رب عملهيكون 

 صورة من موافقة أو تصريح الهيئة العامة للطيران المدني.  .2

الصادر   .3 الترخيص  الاستثمار   عن صورة  تزا  وزارة  الشركة  كانت  وكيل إذا  وجود  مباشر  دون  بشكل  نشاطها  ،  ول 

 ويستثنى من ذلك شركات الطيران الخليجية.

4.  
ً
 إليه. صورة السجل التجاري الذي يتم مزاولة النشاط  موجبه أو استنادا

 قصر أغراض الحساب على استلام عائدات العمل التجاري وتسديد النفقات للوكلاء والموردين الآخرين.  .5

 . (1-200) تضمنته القاعدة رقمتلك الشركات ينطبق عليها ما    الحسا ات الخاصة  موظفي -

 :القواعد الخاصة بالمنظمات الدولية المتعددة الأطراف /  6-5- 300-1

 رابطة العالم الإسلامي والمؤسسات والهيئات التابعة لها: •

 رابطة العالم الإسلامي: •

 :على النحو الآتيلرا طة العالم الإسلامي    تفتح الحسا ات البنكية

: الحساب الرئيس:
ً
 أولا

 متطلبات فتح الحساب الرئيس: . أ 

فياه الغرض من    حساااااااااااااااب، محاددٌ الالرا طاة موجاه إلى البناك ينص على طلاب فتح    أمينأو ناائاب  أمين عاام    كتااب من .1

.ن  إدارته  توقيع مشترك هما رئيس  فوضيالم يكون  ن ، على أالحساب
ً
 أساسيا

ً
 الرا طة أو نائبه والمدير المالي توقيعا
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 .والبروتوكول الملحق بها  اتفاقية المقر في المملكةمن صورة   .2

 صورة من قرار تشكيل مجلس إدارة الرا طة وتعيين مسئوليها وصلاحياتهم. .3

 لرا طة.عليها من ا  صورة هوية رئيس الرا طة ونائبه والمسئول المالي، وأعضاء مجلس الإدارة مصادقٌ  .4

 يفتح حساب رئيس واحد فقط للرا طة  اسمها الوارد في اتفاقية المقر للإيداع والسحب والتحويل ونحو ذلك. .5

  .إدارة الالتزام في البنك على فتح الحساب  مديرموافقة  .6

 نترنت على الاساااتعلام عن الأرصااادة والتحويل من الحساااا ات الفرعية إلى الحسااااب قصااار خدمة الهاتف المصااارفي والإ  .7

 الرئيس فقط.

 حال فتح الحساب.  البنك المركزي إحاطة  .8

 يداعات:ضوابط الإ  . ب

قبول المبالغ النقدية المودعة من منسااااااوبي الرا طة المعتمدين )الرسااااااميين( في حسااااااابها الرئيس والحسااااااا ات    يُساااااامح   .1

 الفرعية.

الرئيس والحسااااا ات الفرعية الواردة  قبول الإيداعات )النقدية والشاااايكات والحوالات ونحوها( في الحساااااب    يُساااامح   .2

للبنك من داخل المملكة من غير منسوبي الرا طة نفسها ومن غير منسوبي فروعها المعتمدين )الرسميين( التي يكون  

 .ولا يسمح  قبولها إذا كانت تبرعات الغرض منها هبة أو إعانة أو وقف فقط

ب الرا طة الرئيس والحسااااا ات الفرعية مباشاااارة لدى البنك  قبول المبالغ الواردة من خارج المملكة إلى حسااااا  يُساااامح   .3

ولا يساااامح  إيداعها في حسااااا ات الرا طة لدى البنك إلا بعد أن تقدم  ع  تبر المنصااااوص في غرضااااها أنها هبة أو إعانة أو  

 أو شااااااااااي 
ً
 واردا

ً
كات  الرا طة للبنك موافقة الجهة الرساااااااااامية المختصااااااااااة في المملكة على دخول المبلغ سااااااااااواء كان تحويلا

 تحت التحصيل أو نحوه.  

 ج. ضوابط السحوبات:

يُقصاااااار الصاااااار  من الحساااااااب الرئيس  واسااااااطة شاااااايكات أو  التحويل فقط إلى جهات داخل المملكة وخارجها على أن يتم  

راد تنفياذهاا إلى خاارج المملكاة خااصاااااااااااااة  اأغراض إدارة 
ُ
التحقق من أن العملياات )تحويال أو إصااااااااااااادار شااااااااااااايكاات أو غيرهاا( الم

 .أو تنفيذ  رامجها أو مشاريعها  الرا طة

 د. استثمار الأرصدة:

فتح حسااااااااا ات لاسااااااااتثمار أموالها التي تزيد عن احتياجاتها في أنشااااااااطة يكون لها عائد مالي يساااااااااعدها على    يساااااااامح للرا طة  

 تحقيق أهدافها.

: الحسابات الفرعية لفروع الرابطة ولأنشطتها المختلفة:
ً
 ثانيا

نشطة الرا طة  أحسا ات فرعية مشتقة من الحساب الرئيس للرا طة أو مرتبطة  ه لأغراض الفروع نفسها أو  تفتح -

 المختلفة بعد استيفاء الشروط والمستندات الآتية:

ن  إدارة  فوضيلبنك لفتح الحساب الفرعي محدد فيه الغرض والم ل  هكتاب من رئيس أو نائب رئيس الرا طة موج .1

 الحساب.

 وافقة الرسمية من الجهة المختصة في المملكة  افتتاح فرع الرا طة أو ممارسة النشاط الفرعي. صورة من الم  .2

 عليها من الرا طة.فوضيصور هويات الم  .3
ً
 ن  التوقيع مصادقا

تفويض مخولين لإدارة الحساب من منسوبي الرا طة  موجب طلب من رئيس الرا طة أو نائبه  حيث يقتصر    يسمح   .4

 إجراء عمليات التحويل من الحسا ات الفرعية إلى الحساب الرئيس فقط. تفويضهم على 

عد مساااااتندات فتح وتحديث الحسااااااب الرئيس مكملة ومحققة للحساااااا ات الفرعية حيث أن الغرض من الحساااااا ات   -
ُ
ت

 الفرعية تجميعي للحساب الرئيس فقط.

 

 :الهيئة العالمية للإغاثة والرعاية والتنميةرابطة العالم الإسلامي ومنها عن   المنبثقةالمؤسسات والهيئات  •

 :لهذه الجهات على النحو الآتي  تفتح الحسا ات البنكية
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: الحساب الرئيس
ً
 :أولا

 متطلبات فتح الحساب الرئيس ي: . أ 

التابعة لرا طة العالم الإسلامي موجه إلى البنك ينص على طلب فتح حساب رئيس أو   الجهةكتاب من رئيس  .1

ن  إدارته  توقيع  فوضي الم يكون   ، على أنفيه الغرض من الحساب  استمرار الحساب الحالي وتحديثه، محددٌ 

.  الجهةمشترك هما رئيس 
ً
 أساسيا

ً
 أو نائبه والمدير المالي توقيعا

 . والبروتوكول الملحق بها ملكة الخاصة  را طة العالم الإسلاميصورة اتفاقية المقر في الم .2

 وتعيين مسئوليها وصلاحياتهم.  الجهةصورة من قرار تشكيل مجلس إدارة  .3

 . للجهةصورة من لائحة وإجراءات العمل الداخلية   .4

 عليها من  الجهةصورة هوية رئيس  .5
ً
 .الجهةونائبه والمسئول المالي، وأعضاء مجلس الإدارة مصادقا

 . اسمها الوارد في الترخيص للإيداع والسحب والتحويل ونحو ذلك للجهةيفتح حساب رئيس واحد فقط   .6

   .إدارة الالتزام في البنك على فتح الحساب موافقة مدير .7

نترنت على الاستعلام عن الأرصدة والتحويل من الحسا ات الفرعية إلى الحساب  قصر خدمة الهاتف المصرفي والإ  .8

 فقط. الرئيس 

 حال فتح الحساب. البنك المركزي إحاطة  .9

 وابط الايداعات:ض . ب

منسوبي    يُسمح   .1 من  المودعة  النقدية  المبالغ  والحسا ات    الجهةقبول  الرئيس  حسابها  في  )الرسميين(  المعتمدين 

 الفرعية. 

قبول الإيداعات )النقدية والشيكات والحوالات ونحوها( في الحساب الرئيس والحسا ات الفرعية الواردة    يُسمح   .2

نفسها ومن غير منسوبي فروعها المعتمدين )الرسميين( التي يكون    الجهةللبنك من داخل المملكة من غير منسوبي  

 .تبرعاتولا يسمح  قبولها إذا كانت   الغرض منها هبة أو إعانة أو وقف فقط

إلى حساب    يُسمح   .3 المملكة  الواردة من خارج  المبالغ  البنك    الجهةقبول  لدى  الفرعية مباشرة  الرئيس والحسا ات 

تبرع ولا يسمح  إيداعها في حسا ات   أن تقدم    رلا بعدلدى البنك    الجهةالمنصوص في غرضها أنها هبة أو إعانة أو 

 أو شيكات تحت  للبنك موافقة الجهة الرسمية المختصة في    الجهة
ً
 واردا

ً
المملكة على دخول المبلغ سواء كان تحويلا

 التحصيل أو نحوه. 

 وابط السحوبات: ض . ج 

إلى جهات داخل المملكة وخارجها يتم    يُقصر الصر  من الحساب الرئيس  واسطة شيكات أو  التحويل فقط  على أن 

راد تنفيذها إلى خارج المملكة خاصة  أغراض إدارة الرا طة  التحقق من أن العمليات )تحويل أو إصدار شيكات أو غيرها(  
ُ
الم

 .أو تنفيذ  رامجها أو مشاريعها

 ستثمار الأرصدة: ا .د

فتح حسا ات لاستثمار أموالها التي تزيد عن احتياجاتها في أنشطة يكون لها عائد مالي يساعدها على تحقيق      للجهةيسمح  

 .أهدافها

: الحسابات ث
ً
 الفرعية لفروع المؤسسة أو الهيئة ولأنشطتها المختلفة:انيا

المختلفة   الجهةنشطة أأو مرتبطة  ه لأغراض الفروع نفسها أو  للجهةحسا ات فرعية مشتقة من الحساب الرئيس   تفتح -

 بعد استيفاء الشروط والمستندات الآتية: 

ن  إدارة  فوضيإلى البنك لفتح الحساب الفرعي محدد فيه الغرض والم   هموج  الجهةكتاب من رئيس أو نائب رئيس   .1

 الحساب.

 أو ممارسة النشاط الفرعي. الجهةصورة من الموافقة الرسمية من الجهة المختصة في المملكة  افتتاح فرع  .2

يق  الجهة موجب طلب من رئيس    الجهةخولين لإدارة الحساب من منسوبي  المتفويض    يكون  .3 نائبه  حيث  تصر  أو 

 تفويضهم على إجراء عمليات التحويل من الحسا ات الفرعية إلى الحساب الرئيس فقط. 
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 عليها من فوضيصور هويات الم  .4
ً
 .الجهةن  التوقيع مصادقا

عد مستندات فتح وتحديث الحساب الرئيس مكملة ومحققة للحسا ات الفرعية حيث أن الغرض من الحسا ات الفرعية   -
ُ
ت

 ط. تجميعي للحساب الرئيس فق

 الندوة العالمية للشباب الإسلامي: •

 :للندوة وذلك بعد استيفاء الشروط والإجراءات الآتية  تفتح الحسا ات البنكية

 أولا: الحساب الرئيس

 متطلبات فتح الحساب:  . أ 

استمرار  كتاب من الأمين العام للندوة العالمية للشباب الإسلامي موجه إلى البنك ينص على طلب فتح حساب رئيس أو   .1

ن  إدارته  توقيع مشترك هما الرئيس أو الأمين  فوضو فيه الغرض من الحساب وأن الم   الحساب الحالي وتحديثه، محددٌ 

 العام مع المسئول المالي )توقيع أساس ي(.

 صورة اتفاقية المقر  التواجد في المملكة. .2

 توكول الملحق  اتفاقية المقر.و صورة البر .3

 ناء الندوة وتعيين مسئوليها وصلاحياتهم. صورة من قرار تشكيل مجلس أم .4

 صورة من لائحة وإجراءات العمل الداخلية للندوة. .5

 ن تتضمن تحديد الغرض من الحساب ومصادر الدخل والمستفيدين الحقيقين.و )عقد( فتح الحساب من المفوض  اتفاقية .6

 عليها من الندوة. صور هوية الرئيس وأمين عام الندوة والمسئول المالي وأعضاء مجلس الأمناء مص .7
ً
 ادقا

يفتح الحساب لدى الإدارة  .  يفتح حساب واحد فقط للندوة  اسمها الوارد في اتفاقية المقر للإيداع والسحب والتحويل  .8

 العامة )المركز الرئيس( للبنك أو الفرع الرئيس في المنطقة.

فتح الحساب أو على استمرار الحساب القائم  موافقة الرئيس التنفيذي/المدير العام ومدير إدارة الالتزام في البنك على   .9

 وتحديثه
ً
 . حاليا

نترنت على الاستعلام عن الأرصدة والتحويل من الحسا ات الفرعية إلى الحساب الرئيس  قصر خدمة الهاتف المصرفي والإ  .10

 فقط.

 فتح الحساب.  البنك المركزي عندإحاطة  .11

 يداعات في الحساب: ضوابط الإ  . ب

 النقدية المودعة من منسوبي الندوة المعتمدين )الرسميين( في حسابها الرئيس والحسا ات الفرعية. يسمح  قبول المبالغ   .1

يداعات )النقدية والشيكات والحوالات ونحوها( في الحساب الرئيس والحسا ات الفرعية الواردة للبنك  يسمح  قبول الإ  .2

لمعتمدين )الرسميين( التي يكون الغرض منها هبة  من داخل المملكة من غير منسوبي الندوة ومن غير منسوبي فروعها ا

 أو إعانة فقط.

 ذا كانت تبرعات. إلا يسمح  قبول الإيداعات والتحويلات الواردة للبنك من داخل المملكة  .3

مباشر  .4 الفرعية  والحسا ات  الرئيس  الندوة  حساب  إلى  المملكة  خارج  من  الواردة  المبالغ  البنك    ة يسمح  قبول  لدى 

  إها أنها هبة أو  المنصوص في غرض
ً
قبول المبالغ الواردة إلى البنك ليحولها إلى البنوك الأخرى    عانة أو تبرع ويسمح ايضا

لا إحويلها إلى البنوك الأخرى  ت العاملة في المملكة أو خارج المملكة. ولا يسمح  إيداعها في حسا ات الندوة لدى البنك أو  

الرسم  الجهة  موافقة  للبنك  الندوة  تقدم  أن  أو  بعد   
ً
واردا  

ً
تحويلا كان  المبلغ سواء  المملكة على دخول  في  المختصة  ية 

 التحصيل أو نحوها. تشيكات تح 

 ضوابط السحوبات من الحساب: . ج 

يقصر الصر  من الحساب الرئيس  واسطة شيكات أو  التحويل فقط إلى جهات داخل المملكة أو خارجها من خلال الحساب  

 حوالات مرتبطة  الحساب الرئيس ) النسبة للحوالات(.الرئيس أو  موجب عضوية 

 استثمار الأرصدة:  د.      



Public -    عام

 

 

64 

للندوة   تحقيق    يسمح  يساعدها على  مالي  لها عائد  يكون  أنشطة  في  احتياجاتها  تزيد عن  التي  أموالها  فتح حسا ات لاستثمار 

 أهدافها.

: الحسابات الفرعية لفروع الندوة ولأنشطتها المختلفة
ً
 :ثانيا

نشاااااطة الندوة المختلفة بعد  أمشاااااتقة من الحسااااااب الرئيس للندوة أو مرتبطة  ه لأغراض الفروع نفساااااها أو    ةحساااااا ات فرعي   تفتح

 استيفاء الشروط والمستندات الآتية:

 صورة من الموافقة الرسمية من الجهة المختصة في المملكة  افتتاح فرع الندوة أو ممارسة النشاط الفرعي. .1

ن  إدارة  فوضاااااو والم   هالرئيس أو أمين عام الندوة موجه إلى البنك لفتح الحسااااااب الفرعي محدد فيه الغرض من كتاب من   .2

 الحساب.

خولين لإدارة الحسااب من منساوبي الندوة  موجب طلب من الرئيس أو أمين عام الندوة  حيث يقتصار  المتفويض    يكون  .3

 الحسا ات الفرعية إلى الحساب الرئيس فقط.تفويضهم على إجراء عمليات التحويل من 

 عليها من الندوة.فوضو صور هويات الم  .4
ً
 ن  التوقيع مصادقا

الغرض من الحساااااا ات الفرعية  و   ، ح وتحديث الحسااااااب الرئيس مكملة ومحققة للحساااااا ات الفرعيةت تعد مساااااتندات ف .5

 تجميعي للحساب الرئيس فقط.

 البنك الإسلامي للتنمية:  •

 :لهذا البنك بعد استيفاء الشروط والإجراءات التاليةكية الجارية  البن  حسا اتال فتح ت 

 . من رئيس أو نائب رئيس البنك موجب كتاب  طلب فتح الحساب   .1

 صورة اتفاقية المقر )التصريح(  تواجد البنك في المملكة.  .2

 أن يكون التوقيع مشترك  .3
ً
 . ا

 المقدم. البنك حسب الطلب ن ورئيس البنك أو نائب رئيس فوضو استيفاء صور هويات الم  .4

 .يسمح  إعطاء دفاتر شيكات للمصروفات الإدارية للبنك وموظفيه ولا يشترط أن تكون حسا اته حسا ات مراسلة .5

 صورة من إجراءات مكافحة عمليات غسل الأموال وتمويل الإرهاب المطبقة في البنك.  .6

 

 التابعة لها:  والأجهزةالإسلامي  التعاون منظمة  •

 :لهذه المنظمة بعد استيفاء الشروط والإجراءات التالية البنكية حسا اتال فتح ت 

ن  فوضو المنظمة محدد فيه أسماء ووظائف الأشخاص الم أمين عام أو نائب أمين  الحصول على طلب  فتح الحساب من   .1

 التابع.  الجهاز فتح وإدارة الحساب للمنظمة أو 

 المملكة )أو ما يقوم مقام هذا المتطلب(. صورة اتفاقية المقر  تواجد هذه المنظمة في  .2

3.  
ً
 . أن يكون التوقيع مشتركا

 ن ورئيس المنظمة أو نائب الرئيس حسب الطلب المقدم. فوضو استيفاء صور هويات الم  .4

 يسمح لهذه المنظمة  تنفيذ عمليات تحويل الأموال المتعلقة  برامجها أو مشاريعها إلى الخارج.  .5

 

 :لدى منظمة التعاون الإسلامي الاتحادية البعثة الدائمة لجمهورية روسيا •

 لبعثة بعد استيفاء الشروط والمستندات الآتية:لهذه ا  تفتح الحسا ات البنكية

الحساب سواءٌ  .1 يكون    استيفاء طلب  فتح  فيه  حيث  الحساب  فتح  المراد  للبنك  موجه  الأجنبية  العملات  أو   الريال 

 مصادق
ً
 الإسلامي. التعاون عليه من منظمة   ا

صورة مصدقة من موافقة افتتاح مكتب البعثة في المملكة الموضح فيه أن غرض التواجد  صفة دائمة لجمهورية روسيا   .2

 الإسلامي.  التعاون  ةالاتحادية لدى منظم
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ن  إدارة  فوضو الإسلامي يحدد فيه الشخص أو الأشخاص الم   التعاون خطاب من رئيس البعثة مصادق عليه من منظمة   .3

 الحساب.

ن  فتح وإدارة الحساب  حسب ما يصدر لهم في المملكة من هويات إما  طاقاتهم الد لوماسية أو  فوضو صور هوية الم  .4

 إقامتهم.

 تعلقة  أغراضها وبرامجها فقط.يسمح للبعثة  استقبال وتحويل الأموال الم  .5

 

 المنظمة العربية للهلال الأحمر والصليب الدولي:  •

 :لهذه المنظمة وذلك بعد استيفاء الشروط والإجراءات التالية تفتح الحسا ات البنكية

 المنظمة أو المكتب أو البرنامج في المملكة. أمين أو نائب  أمينالحصول على طلب  فتح الحساب من  .1

 صورة اتفاقية المقر )التصريح(  تواجده في المملكة.  .2

 أن يكون التوقيع مشترك  .3
ً
 . ا

الم  .4 نائب الرئيس حسب  فوضو استيفاء صور هويات  البرنامج أو المكتب أو  ن  إدارة الحساب وهوية رئيس المنظمة أو 

 الطلب المقدم. 

 .لمدير العام ومدير إدارة الالتزام على فتح الحسابموافقة الرئيس التنفيذي/ا .5

 . عند فتح الحساب  البنك المركزي إحاطة  .6

 يسمح لهذه المنظمة  تنفيذ عمليات تحويل الأموال المتعلقة  برامجها أو مشاريعها إلى الخارج.  .7

 

 المنظمات والصناديق الدولية متعددة الأطراف الأخرى:  •

البنكية الحسا ات  والخدمات    تفتح  التنموية  أو  السياسية  الطبيعة  ذات  الأطرا   متعددة  الدولية  والصناديق  للمنظمات 

وغيرها مثل الأمم المتحدة ومؤتمر العالم الإسلامي والبنك الدولي وما يتبعه وصندوق النقد الدولي وما يتبعه ومجلس التعاون  

 لعربية وما في حكمها، وفق الشروط التالية:الخليجي وجامعة الدول العربية ومؤسسات الإرسال الفضائية ا

 الحصول على طلب  فتح الحساب من رئيس أو أحد وكلاء أو نواب الرئيس. .1

 صورة اتفاقية المقر )التصريح(  تواجده في المملكة.  .2

 أن يكون التوقيع مشترك  .3
ً
 . ا

 المقدم.ن ورئيس المنظمة/الصندوق أو نائبه أو وكيله حسب الطلب فوضو استيفاء صور هويات الم  .4

 

 الحسابات الشخصية لموظفي هذه المنظمات:  •

على فتح حساب للموظفين الدائمين في تلك الجهات حيث تنطبق عليهم  البنك المركزي  موافقة  على  البنك    يتطلب حصول لا  

 . (6-1-300) القاعدة رقمن تنطبق عليهم الشروط الواردة في و والد لوماسي (1-200) القاعدة رقمنفس الشروط الواردة في 

  :غاثيةاللجان والحملات الإ / الحسابات البنكية الخاصة ب 6-6- 300-1

واللجان   للحملات  البنكية  الحسا ات  الإنسانية  المخصصة  الإغاثيةتفتح  والأعمال  للإغاثة  سلمان  الملك  مركز  وكذلك   ،

 "المركز" لأغراض إدارة أعماله وحملاته الإغاثية في الخارج على النحو الآتي:  

اللجنة .1 الكريم  إنشاء  السامي  المقام  موافقة  من  التبرعات   الحملة/صورة  لجمع  البنك  المخصصة  موافقة  واستيفاء   ،

حساب   فتح  على  واستيفاء صور  المركزي  مشترك(  )توقيع  الحساب  على  المفوضون  تحديد  بعد  واحد  اسمها،  رئيس ي 

وفي حال كان طالب فتح الحساب المركز فيجب الحصول على كتاب من    .ونماذج تواقيعهمالمفوضون  التوقيع    هويات

قل(  توقيع مشترك، واستيفاء  المشر  العام على المركز موجّه إلى البنك يُحدد فيه المفوضون  إدارته )شخصين على الأ

ومحدد  الطلب أن مصادر أموال الحساب ليس من ضمنها ما يرد من    صور هويات المفوضون  التوقيع ونماذج تواقيعهم

 .الميزانية العامة للدولة أو ميزانية المركز
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لأ .2 ايُسمح  الصلاحية  أو  خولين   لمصحاب  فرع  المركز  حسا ات  الإغاثية  فتح  والحملات  مرتبطة  الحساب  اللجان  ية 

 .لأغراض جمع التبرعات والأعمال الإغاثية الرئيس 

التي   .3 قيامه  مهامه الاغاثية  لغرض  أو  التشغيلية  رواتب موظفيه ومصاريفه  للمركز لأغراض  البنكية  الحسا ات  فصل 

مصادر أموالها خلا    تكون مصادر أموالها من الميزانية العامة للدولة أو ميزانية المركز عن حسا ات المركز التي تكون 

( الخاصة  فتح  1-1-500الميزانية العامة للدولة او ميزانية المركز، ويتم تطبيق التعليمات الواردة ضمن القاعدة رقم )

وإدارة حسا ات الجهات الحكومية على حسا ات المركز التي تكون مصادر أموالها من الميزانية العامة للدولة أو ميزانية 

 المركز. 

 أو شيكات أو حوالات داخليةيُسمح  ق .4
ً
، وللمركز قبول التبرعات  بول الإيداعات في هذه الحسا ات  كافة الوسائل نقدا

 .)
ً
 وخارجيا

ً
 الالكترونية من خلال  وا ات الدفع الإلكترونية  الوسائل المختلفة  ما في ذلك البطاقات الائتمانية )داخليا

 . ةعدم إصدار  طاقات صرا  آلي أو  طاقات ائتماني  .5

المركزي،   .6 البنك  موافقة  على  الحصول  بعد  إلا  هناك  من  الحوالات  استقبال  أو  المملكة  خارج  إلى  التحويل  قبول  عدم 

   استثناء حسا ات المركز لا تنطبق عليها هذه الفقرة.

 

 الخاصة بلجان الصداقة والروابط الرسمية الخارجية للمملكة:  البنكية الحسابات /  6-7- 300-1

 لهذه اللجان وفق الضوا ط التالية:  تفتح الحسا ات البنكية

 صدور توجيه رسمي من وزير الخارجية  الموافقة على تأسيس أو قيام اللجنة.  .1

 ارته.ن  إدفوضو البنك يحدد مسمى الحساب وغرضه وأسماء الم  المركزي إلىالبنك توجيه من  .2

 صور الهويات الشخصية للمفوضين أو تعريف من وزارة الخارجية  بياناتهم الشخصية. .3

 مكاتب الاتصال الاقتصادية والفنية في المملكة:  /  6-8- 300-1

البنكية الحسا ات  من   تفتح  المرخصة  الأجنبية  للدول  التابعة  وفروعها،  والفنية  الاقتصادية  الاتصال  وزارة    لمكاتب 

 -في المملكة بعد استيفاء الشروط والمستندات الآتية:  الاستثمار

 .الحساب طلب من مدير المكتب موضح فيه الغرض من .1

 .وزارة الاستثمارن ع صورة الترخيص الصادر للمكتب  .2

  إدارة الحساب وصور هوياتهم.ن  فوضو تواقيع الم  .3

يكون مسمى الحساب )مكتب الاتصال الاقتصادي / الفني الا ........(، ويربط سريانه  مدة سريان الترخيص، ويُجدد   .4

 . وزارة الاستثمار عن  موجب كتاب تمديد أو ترخيص جديد صادرين 

ن  ي قيموا غير سعوديين فيلزم أن يكونوا مُ وفي حال ما إذا كان   يعملون لدى المكتب سعوديين  يُدار الحساب من أشخاص   .5

 .إقامات نظاميةفي المملكة  موجب 

أن تفتح حسا ات لصالح أو نيا ة    الحساب للأغراض المحددة في الترخيص، ولا يسمح لهذه المكاتب   يقصر استخدام .6

 عن جهات أخرى مثل الشركات التجارية أو الجهات الخيرية وغيرها. 

، وموافقة رة الحساب  موجب موافقة أو مصادقة من سفارة الدولة التي يتبع لها المكتبن  إدافوضو يكون تغيير الم  .7

 . وزارة الاستثمار

 .موافقة مدير إدارة الالتزام على فتح الحساب .8

 . عند فتح الحساب  البنك المركزي إحاطة  .9

 

 الحسابات البنكية الخاصة بالتصفية وإعادة التنظيم المالي:  / 7- 300-1
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إجراء إعادة التنظيم   الحسا ات البنكية الخاصة  التصفية، أو حصيلة  يع أصول التفليسة الضامنة لدين المدين عند تفتح 

الشروط   بعد استيفاء  الشركات  نظام  الخاصة  التصفية  موجب  البنكية  الحسا ات  نظام الإفلاس، وكذلك  المالي  موجب 

 :والمستندات والإجراءات الآتية

:
ً
 الإفلاس افتتاح أي من رجراءات التصفية بموجب أحكام نظام  أولا

 قرار المحكمة المشتمل على الآتي:  .1

 . افتتاح أي من إجراءات التصفية أو التصفية الإدارية للشخص ذي الصفة الطبيعية أو الاعتبارية -

الإفلاس للقيام  مهمات إدارة  ، وتحديد أسمائهم وصلاحياتهم، أو تعيين لجنة  واحد أو أكثر  إفلاستعيين أمين   -

 .إجراء التصفية الإدارية

 فيه الغرض منه.  -حسب الأحوال-التصفية أو ممثل لجنة الإفلاس  ينطلب فتح الحساب من أم .2
ً
 موضحا

حساب    -تحت التصفية .....    الشخص ذي الصفة الطبيعية أو الاعتباريةيكون مسمى الحساب على النحو الآتي )اسم   .3

 تصفية(. 

ال  .4 التأسيس وملحقاته  صورة  ، والهوية الوطنية أو الإقامة  تحت التصفية  للشخص الاعتباري سجل التجاري وعقد 

 .للشخص ذي الصفة الطبيعية تحت التصفية

الخاصة  أمين   .5 الترخيص  أو  التجاري  والسجل  الوطنية  الهوية  الإدارية، صورة  التصفية  إجراء  وفي حال  التصفية، 

 تضمن  يانات المفوض  إدارة الحساب مع صورة الهوية الوطنية. يستوفى خطاب من لجنة الإفلاس ي

وفقًا لحكم المحكمة  افتتاح أي من إجراءات    -حسب الأحوال-أو ممثل لجنة الإفلاس  التصفيةيُدار الحساب من أمين   .6

 . التصفية

أمين   .7 من  طلب  على  الحسا ات  ناءً  لهذه  شيكات  دفاتر  الإفلا يسمح  إصدار  لجنة  ممثل  أو  حسب  -س  التصفية 

على    حكم المحكمة  افتتاح الاجراء، ولا يسمح  إصدار  طاقات صرا  آلي أو  طاقات ائتمان، إلا إذا نص  -الأحوال

 خلا  ذلك. 

على مطا قة صور جميع الهويات والوثائق      -حسب الأحوال-وأمين التصفية أو ممثل لجنة الإفلاس  مصادقة البنك   .8

 مع الأصول. 

 مدة صلاحية الحساب: .9

يقفل الحساب  موجب خطاب من أمين    إجراء . أ أن  إلى حين الحكم  إنهاء الإجراء، على  التصفية: يستمر الحساب 

 التصفية مبني على قرار المحكمة  إنهاء اجراء التصفية. 

المدة المنصوص عليها في نظام الإفلاس، ويتم التجديد بعد انتهاء هذه  إجراء التصفية الإدارية: يستمر الحساب وفق   .ب

على قرار من المحكمة يوضح فيه عدم الانتهاء من مدة الإجراء، والمدة    مبنيموجب خطاب من لجنة الإفلاس  المدة   

، على أن يقفل الحساب عند الانتهاء من إجراء التصفية الإدارية  موجب خطاب من لجنة الإفلاس  اللازمة لذلك

 يفيد  إصدار قرار اللجنة  إنهاء الاجراء. 

 :
ً
 الشركات ( من نظام 16التصفية لأحد أسباب الانقضاء الواردة في المادة رقم )ثانيا

الشركاء .1 التصفية الاختيارية من قبل  الشركة، وفي حال  الجمعية  يستوفى قرار  ؛  قرار المحكمة  تصفية  أو  الشركاء 

 على التصفية. المتضمن الموافقةشركة العامة لل 

 طلب من المصفي  فتح الحساب. .2

)اسمه   .3 المصفي  على سلطاتهتعيين  المفروضة  قرار  والقيود  أو  المحكمة  قرار  الع  الشركاء(  موجب  الجمعية    امةأو 

 للشركة.

 صورة السجل التجاري وعقد التأسيس وملحقاته للشركة تحت التصفية. .4

التأسيس وملحقاته )عدا الشركاؤ صور هويات مالكي الشركة تحت التصفية الواردة أسما .5   ت المساهمةهم في عقد 

 (.المدرجة

 صورة الهوية الوطنية والسجل التجاري أو الترخيص للمصفي.  .6



Public -    عام

 

 

68 

 حساب تصفية(. -يكون مسمى الحساب على النحو التالي )اسم الشركة تحت التصفية .....  .7

 المصفي أو وفق ما يحدده قرار تصفية الشركة. قبل يُدار الحساب من  .8

آلي أو    اءً على طلب من المصفي، ولا يسمح  يسمح  إصدار دفاتر شيكات لهذه الحسا ات  ن  .9 إصدار  طاقات صر  

  طاقات ائتمان، إلا إذا نص قرار تصفية الشركة على خلا  ذلك. 

 مصادقة البنك والمصفي على مطا قة صور جميع الهويات والوثائق مع الأصول.  .10

يتوجب  ي حال التصفية الاختيارية  تكون صلاحية الحساب للمدة المنصوص عليها في قرار المحكمة  تصفية الشركة، وف .11

يوضح    أمر قضائي   على  مبنيخطاب من المصفي    هذه المدة  ويكون تجديد خمس سنوات كحد أقص ى،    ألا تتجاوز مدة

 فيه عدم الانتهاء من التصفية، والمدة اللازمة لذلك. 

المصف  .12 من  التصفية  موجب خطاب  من  الانتهاء  الحساب عند  يفيد    ييُقفل  ما  التي عيّنت  مرفق  ه  الجهة  تصديق 

 .المصفي على تقرير انتهاء أعمال التصفية

 

: حسابات 
ً
 حصيلة بيع أصول التفليسة الضامنة لدين المدين وفق رجراء رعادة التنظيم المالي  ثالثا

 قرار المحكمة المشتمل على الآتي:  .1

 الطبيعية أو الاعتبارية "المدين". افتتاح إجراء إعادة التنظيم المالي "الإجراء" للشخص ذي الصفة  -

 تعيين أمين إجراء إعادة التنظيم المالي "الأمين".  -

 فيه الغرض من فتح الحساب "إيداع حصيلة  يع أصول التفليسة الضامنة    طلب فتح الحساب .2
ً
من قبل الأمين موضحا

تتجاوز   ألا  على  الحساب  له"، ومدة صلاحية  الإجراء  افتتاح  تم  الذي  المدين  المحكمة  إنهاء    ريخ صدور تالدين  حكم 

 الإجراء. 

 الحصول على  يانات الهوية الوطنية للأمين والتحقق من صحتها.  .3

يكون مسمى الحساب على النحو الآتي: "حساب  يع أصول التفليسة الضامنة لدين )اسم المدين( الخاضع لإجراء إعادة   .4

 التنظيم المالي". 

حدد في قرار المحكمةيُدار الحساب من قبل الأمين   .5
ُ
يُسمح    وفق أحكام المادة )الثانية والثمانين( من نظام الإفلاس.  الم

  إصدار دفتر شيكات لهذه الحسا ات  ناءً على طلب الأمين، ولا يسمح  إصدار  طاقات صر  آلي أو  طاقات ائتمان. 

، وعلى البنك تمكين الأمين  بول طلب اعتزاله بعزله أو قاستيفاء إقرار من الأمين  إشعار البنك فور صدور قرار المحكمة   .6

استيفاء قرار المحكمة القاض ي  تعيينه، وبيانات الهوية الوطنية   دالجديد من إدارة الحساب وفق أحكام هذا البند بع 

 الخاصة  ه والتحقق من صحتها. 

 ن: يالأشخاص الاعتباريون غير المقيم /  300-2

 ر المصرفية غير المقيمة في المملكة: الشركات الخليجية التجارية غي /  1- 300-2

 الحسابات البنكية الجارية والودائع للأغراض التجارية والائتمانية:  /  1-1- 300-2

 للشركات الخليجية للأغراض التجارية والائتمانية وفق الشروط والمتطلبات التالية: تفتح الحسا ات البنكية

لدول    الجهة الحكومية في دولة المنشأ )الإقامة( في دول مجلس التعاون   عنصورة الترخيص/السجل التجاري الصادر   .1

 .الخليج العربية

 ق الغرض مع أغراض الشركة حسب عقد  طلب فتح حساب  نكي محدد فيه الغرض التجاري من الحساب  حيث يتطا .2

 التأسيس والترخيص  النشاط.

 .(المدرجةمن الهوية الوطنية لمالك / مالكي المنشأة الخليجية ) استثناء شركات المساهمة التحقق والتعر   .3

خليجيين  عقد التأسيس وملحقاته الذي يبين وبوضوح تركيبة كل من رأس المال وإدارة المنشأة وأن ملكية المواطنين ال  .4

 من رأسمال الشركة.  %50فيها )طبيعيين أو اعتباريين( تزيد عن 
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دول    يأن يكون أغلبية أعضاء مجلس الإدارة من مواطن  ويشترط  هويات أعضاء مجلس الإدارة   التعر  والتحقق من  .5

   .المجلس أو منش تها الخليجية

 ن وجنسياتهم.و المفوض ين ر ي المدصور من هويات  .6

ذلك    ما لم يكنصورة من التفويض الصادر عن مجلس إدارة المنشأة الذي يخول الأشخاص  إدارة الحساب البنكي   .7

 في عقد التأسيس. 
ً
 محددا

كان غرض الحساب    ما إذا   إدارة الحساب البنكي من مواطني دول مجلس التعاون الخليجي، وفي حال   فوض أن يكون الم  .8

في تسهيلات من  نك عامل  الم   المملكة فيسمح    الحصول على  يكون  الشركة    فوضأن  في  العاملين  الخليجين  من غير 

 المقيمين في دولة الشركة.

 مصادقة السفارة السعودية في البلد الخليجي للشركة الخليجية على كافة المتطلبات الموضحة أعلاه.  .9

 )المفوضيجب استيفاء المستندات أعلاه من قبل موظفي البنك مباشرة من خلال مقا لة العملا .10
ً
ن( أو من  و ء شخصيا

خلال استيفائها من خلال  نك مراسل خليجي وطني مقيم في  لد الشركة على أن يقوم  المصادقة على مطا قة الصور  

للأصول لكافة المستندات المستوفاة عن طريقه، والمصادق عليها كذلك من السفارة السعودية، وعلى أن يتم الإيداع  

ذلك البنك المراسل. كما يسمح كذلك  استيفائها من خلال  نك مراسل مقيم في البلد    والسحب والتحويل عن طريق 

الخليجي للشركة من ضمن الشركاء للبنك السعودي في رأس المال والإدارة الفنية، أو فروع البنوك السعودية في الدولة  

  أن المسئولية النهائية عن  يانات العميل تقع على عاتق الب 
ً
 .نك العامل في المملكةالخليجية علما

 .(عر  عميلك )ا مبدأأن يقوم البنك بعد توفر المستندات والمتطلبات أعلاه  استيفاء وتطبيق  .11

 .موافقة الرئيس التنفيذي/المدير العام ومدير إدارة الالتزام على فتح الحساب .12

الشركات   .13 أنواع  كافة  الحسا ات  السماح  فتح  وكذلكيشمل  التجارية،    الخليجية،  النشاطات  تمارس  التي  تلك 

 الصناعية، الخدمية، الزراعية، العقارية. 

حسا ات .14 فتح  المالية  ل  يحظر  والمؤسسات  المالي  الاستثمار  وشركات  المراسلة(  حسا ات  )خلا   والصيارفة  لبنوك 

 لة أو التابعة وشركات التأمين، والمؤسسات الفردية والمحلات المرخصة.وصناديق الاستثمار المستق

 

تداول  /    1-2- 300-2 لغرض  العربية  الخليج  لدول  التعاون  مجلس  دول  من  الاعتباريين  للأشخاص  البنكية  المالية الحسابات   الأوراق 

 المدرجة في السوق المالية السعودية:

 استيفاء المستندات والشروط والضوا ط والمتطلبات التالية: بعد تفتح الحسا ات البنكية لهم  

طلب فتح حساب محدد فيه أن الغرض هو الاستثمار في أسهم الشركات المساهمة السعودية أو الأوراق المالية، ويجب   -

التأسيس   عقد  حسب  الشركة  أغراض  مع  يتطا ق  للشركة  الاستثماري  الغرض  أن  من  التأكد  البنك  والترخيص  على 

  النشاط وأنه لا يوجد في نظامها الأساس ي أو عقد تأسيسها قيود تمنع أو تحد من امتلاكها أسهم شركات مساهمة.

 الشركات الخليجية: . أ 

( في دول مجلس  )الإقامةصورة من الترخيص / السجل التجاري الصادر عن جهة الاختصاص الحكومية في دولة المنشأ   .1

 الأصل. التعاون مصدق عليها  مطا قة

قرار  .2 أو  الشركة،  تأسيس  عقد  أو  المساهمين،  جمعية  من  صادر  قرار  أو  الأساس،  الشركة  نظام  ينص  أن  يجب 

 . الشركاء، على ما يفيد أنه يجوز للشركة الاستثمار في الأوراق المالية

كحد أدنى المالك  هوياتهم )و   والتعر  علىتحديد المستفيدين الحقيقيين أصحاب السيطرة الفعلية النهائية والتحقق  .3

 حسب عقد التأسيس وملحقاته أو حسب البيانات المتاحة(. %25الطبيعي الذي له ملكية 

ملكية   .4 وأن  المنشأة  وإدارة  المال  رأس  من  كل  تركيبة  يبين  وضوح  الذي  وملحقاته  الشركة  تأسيس  عقد  من  صورة 

 رأس المال.( من %50تزيد عن )  اعتباريين(أو  )طبيعيين المواطنين الخليجيين فيها  

 .هويات أعضاء مجلس الإدارة التعر  والتحقق من .5
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 وجنسياتهم.ن و المفوض ين ر ي المدصور من هويات  .6

والمحفظة   .7 النقدي  الحساب  الأشخاص  إدارة  يخول  الذي  الشركة  إدارة  مجلس  الصادر عن  التفويض  من  صورة 

 عليه في عقد 
ً
 التأسيس. الاستثمارية إلا إذا كان التفويض منصوصا

 الاستثمارية الخليجية: ة ب. المؤسس

الوثائق الخاصة  إنشاء المؤسسة الاستثمارية التي تثبت ملكيتها للحكومة ومنها عقد التأسيس وقرار تشكيل مجلس الإدارة  

 ن  إدارة الحسا ات وصور هوياتهم.فوضو وأسماء الم 

 الاجتماعية: مؤسسات معاشات التقاعد والتأمينات  .ج  

 ن  إدارة الحسا ات وقرار تخويلهم وصور هوياتهم.فوضو الوثائق الخاصة  إنشائها وقرار تشكيل مجلس الإدارة وأسماء الم 

 صناديق الاستثمار التابعة: د. 

 . صورة من النظام الأساس للصندوق أو لمدير الصندوق أو عقد التأسيس وأي تعديلات عليهما .1

  الترخيص  إنشاء الصندوق من هيئة سوق المال أو البنك المركزي )مؤسسة النقد( الخليجية.الوثائق الخاصة  .2

 سياسته. أسماء أعضاء مجلس الإدارة المعنيين  إدارة الصندوق وتوجيه  .3

 القرار الصادر  تسمية المخولين  إدارة الصندوق وصور هوياتهم.  .4

الذي يبين  وضوح تركيبة كل من رأس مال الصندوق  أو مدير الصندوق صورة من عقد تأسيس الصندوق وملحقاته  .5

 (.%50/ اعتباريين( تزيد عن ) )طبيعيينين فيه ي وإدارته وأن ملكية المواطنين الخليج

  و لعملاء )المفوض أعلاه مباشرة من خلال مقا لة ا  ( د  - ج  –ب    –أ  )المستندات المذكورة في الفقرات  تستوفى   -
ً
ن( شخصيا

 .أو من خلال الوسيط الخليجي

أما إذا كان التعامل    ،استيفاء استبيان مكافحة عمليات غسل الأموال وتمويل الإرهاب من قبل الوسيط الخليجييتم   -

 فيتم استيفاء الاستبيان في حالتي الشو سيتم مباشرة من خلال مقا لة موظفي البنك للعملاء )المفوض
ً
ركة  ن( شخصيا

 الخليجية والصندوق الاستثماري فقط، ومن قبل تلك الجهتين نفسهما يحسب ما ينطبق عليهما في الاستبيان. 

 والعناية الواجبة.  (عر  عميلكمبدأ )اتطبيق يتعين على البنك   -

ومات  إقرار من الوسيط الخليجي  تزويده أو تزويد السلطات الإشرافية في المملكة  أي معل   على البنك الحصول على -

كان تعامل البنك مع العميل الخليجي عبر وسيط  ما إذا  وذلك في حال    .عن العملاء المستثمرين عند طلبها في أي وقت

 خليجي.

 الشركات والمؤسسات التجارية )غير الخليجية( غير المقيمة وغير المصرفية التي ليس لها عقود أو مشاريع في المملكة:  /  2- 300-2

بها   الوسيطة المسموح  الحسا ات  الشركات والمؤسسات  استثناء  لهذه  تفتح أي حساب  أن  البنوك  القاعدة رقميحظر على    في 

على حصولها على تسهيلات أو   البنك المركزي وافق  ي وكذلك ما عدا الشركات والمؤسسات التي   (، 2-400)  والقاعدة رقم،  (400-1)

 المملكة وفق الشروط والضوا ط الآتية:تمويل أو قروض من البنوك العاملة في 

 الحصول على صور المستندات الآتية: .1

 الجهة الحكومية في دولة المنشأ )الإقامة(. عنالترخيص/السجل التجاري الصادر  . أ

 عقد التأسيس وملحقاته الذي يبين  وضوح تركيبة رأس المال وإدارة الشركة. .ب

ذلك    ما لم يكنل الأشخاص  العملية الائتمانية وإدارة الحساب البنكي  يخو  تلتفويض الصادر عن مجلس إدارة الشركة  ا .ج

 في عقد التأسيس فيكتفى  ه. 
ً
 محددا

 ن وجنسياتهم.و المفوض ينر ي قائمة  أسماء وصور هويات أعضاء مجلس الإدارة والمد  .2

 تحديد المستفيد الطبيعي الحقيقي من الملكية. .3

 إن وجد والتحقق من مصدر أمواله. عرضتحقق من ملكية أي شخص مال  .4
ً
 سياسيا

 يفتح حساب وسيط لدى البنك لهذا الغرض  مسمى )حساب قرض شركة .........(.  .5

 يُدار الحساب الوسيط من مستوى مسئول تنفيذي في البنك.  .6
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 (. آلي وغيره لا يمنح الحساب أي نوع من الخدمات )شيكات  طاقات صر  .7

 ليمات العميل )المقترض( الحاصل على التمويل  السحب من الحساب  موجب أي من الآتي:تصدر تع .8

 سالة سويفت من العميل عن طريق البنك المراسل الذي يتعامل معه في  لده. ر  -

 تعليمات خطية موقعة من شخصين مخولين في الشركة الحاصلة على التمويل مع النص على أسمائهم في طلب التمويل.  -

داد  موجب حوالات من  لد المقترض في الخارج أو  نوك في المملكة من عميل مقيم يحدد في اتفاقية القرض ولا يسمح  يكون الس .9

  الإيداع النقدي أو الشيكات أو التحويل من حسا ات داخلية لدى البنك نفسه.

 مشاريع في المملكة: الشركات والمؤسسات التجارية غير المقيمة وغير المصرفية التي لها عقود أو  /  300-2-3

 ما إذا  في حال  
ً
  لدى أحد البنوك  كان للمؤسسة التجارية أو الشركة غير المقيمة عقد أو مشروع في المملكة يمكنها أن تفتح حسا ا

 للشروط التالية:
ً
 في المملكة لمدة المشروع أو العقد وفقا

وموافقة المكتب الرئيس ي للشركة ومصادقة   ،وزارة الاستثمارالحصول على موافقة من وزارة التجارة و/أو ترخيص مؤقت من  .1

 السفارة السعودية في  لد المنشأ على هذه الموافقة.

 صورة من عقد تأسيس الشركة مصادق .2
ً
 عليه من السفارة السعودية في  لد الشركة.  ا

 هيئة تصنيف معتمدة تتعامل معه في  لد المنشأ.توصية من  نك مصنف من قبل  .3

مصادق  منصورة   .4 للشركة  الرئيس ي  المكتب  عن  الصادر   التفويض 
ً
الأشخاص    ا يحدد  والذي  السعودية  السفارة  من  عليه 

غيلها  ن في المملكة  التوقيع نيا ة عن الشركة فيما يتعلق  جميع العمليات المالية  ما فيها فتح الحسا ات البنكية وتشفوضو الم 

 ن. فوضو والشيكات مع الحصول على صورة من إقامة الم 

 .موافقة الرئيس التنفيذي/المدير العام ومدير إدارة الالتزام على فتح الحساب .5

العقد،   - مدة  انقضاء  عند  الحسا ات  هذه  كل  تقفل  أن  البنوك  بهد على  الأعمال    ويسمح  بعض  تحصيل  0تصريف  مثل 

بعد انتهاء المشروع الاحتفاظ  حسا ات خاصة لهذا الغرض    - المدفوعات،  ما في ذلك الزكاة وضريبة الدخل المستحقات وتسديد  

 
ً
 للإجراءات التالية: حتى انتهائه ومن ثم يقفل الحساب وفقا

 رئيس العمليات  المركز الرئيس ي  البنك فقط. صلاحيةاعتماد هذا الحساب كحساب أمانة تحت  .1

ن  فوضو كتب الرئيس ي للشركة مصادق عليه من سفارة المملكة في  لد المكتب يحدد الأشخاص الم الحصول على خطاب من الم .2

 .  التوقيع على حساب الأمانة بعد انتهاء أعمال الشركة وطريقة تحويل المستحقات المتبقية ودفع الزكاة أو ضريبة الدخل 

لجهة المتعاقد معها )شيكات حكومية( من وزارة  أن تقصر الإيداعات في هذا الحساب على مستحقات الشركة فقط من قبل ا .3

 المالية أو من الجهة الخاصة إذا كان العقد مع قطاع اقتصادي خاص أو شبه حكومي. 

 جب أن يصنف الحساب من ضمن الحسا ات عالية المخاطر. ي  .4

 ع بالمملكة:الشركات والمؤسسات التجارية غير المقيمة وغير المصرفية المستأجرة في مناطق الإيدا /  4- 300-2

لشركات والمؤسسات المصرح لها  البيع وإعادة التصدير في مناطق الإيداع في الموانئ المحلية  المملكة  تفتح الحسا ات البنكية ل 

وذلك لمدة عقد    سواء كان الاستئجار  صفة مباشرة من الهيئة العامة للموانئ أو من خلال أصحاب عقود الامتياز  التأجير

 استيفاء المستندات والشروط التالية:الإيجار بعد 

 ومن إدارة الميناء.الصناعية صورة من عقد إيجار في منطقة الإيداع مصادق عليها من الغرفة التجارية  .1

صورة من السجل التجاري للمنشأة المستأجرة الصادر لها في  لد المنشأ ومصادق عليها من السفارة السعودية مع عنوان   .2

 . للمنشأةواضح 

 . تعريف من  نك في  لد المنشأ للشركة أو المؤسسة المستأجرة .3

الم  .4 الأشخاص  يكون  الم فوضو أن  حسا ات  غير   سعوديينالمستأجرة    نشأةن  إدارة  أو  على    الجنسية  حاصلين  سعوديين 

 إقامات.

 لبنك. ى الإأن يحدد الغرض من فتح الحساب  موجب خطاب من المستأجر موجه  .5
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 أن يتم قفل الحساب فور انتهاء مدة الإيجار وعدم تلقي البنك ما يفيد تجديده. .6

 البنوك التجارية غير المقيمة )بما فيها البنوك الخليجية(: /  5- 300-2

،  للبنوك المركزية  ةحسا ات مراسل   ذلك   يشملو حسا ات مراسلة للبنوك التجارية غير المقيمة ) ما فيها البنوك الخليجية(  تفتح  

 للشروط الآتية: 
ً
 وذلك وفقا

 موافقة الرئيس التنفيذي/المدير العام ومدير إدارة الالتزام على فتح الحساب. .1

 عند فتح الحساب.   البنك المركزي إحاطة  .2

مستندات الترخيص ) استثناء الحالات التي يكون فيها المراسل هو البنك المركزي ذاته( الصادرة عن سلطات  الحصول على   .3

 الترخيص الأجنبية المسئولة عن البنك المراسل الأجنبي كالبنك المركزي أو هيئة الرقا ة على البنوك أو سواها في ذلك البلد. 

 ة  نكية مع  نك مراسل مؤسس في  لد لا وجود مادي في علاق  الاستمرارعلى البنوك الدخول أو  يحظر   .4
ً
له فيه وغير منتسب    ا

 (.Shell Banksإلى أي مجموعة مالية منظمة )مثل البنوك الصورية )

العميل   .5 هوية  تحديد  نحو  قوية  معايير  تطبق  لدانها  التي  المراسلة  البنوك  على  توافق  أو  تختار  أن  البنوك  على  يتعين 

مكافحة عمليات غسل الأموال وتخضع لرقا ة من السلطات المختصة ويمكن معرفة معلومات كافية عن إدارة  ومتعاونة في  

 تلك البنوك ونشاط عملها الرئيس ي ومواقع وجودها، وسمعتها ومستوى الرقا ة التي تخضع لها. 

الإرهاب تنص على التزام البنك  أن تحصل البنوك من البنوك المراسلة على استبيان مكافحة عمليات غسل الأموال وتمويل   .6

الإرهاب  النسبة للعلاقات )البنوك( الجديدة وكذلك    تمويل  المراسل بسياسات وإجراءات مكافحة غسل الأموال ومكافحة

والتأكد الإرهاب  وتمويل  الأموال  غسل  مكافحة  نحو  المراسل  البنك  ضوا ط  وتقييم  القائمة  كافية    من  العلاقات  أنها 

 ك التأكد من أن البنك المراسل لا يسمح  استخدام حسا اته من قبل  نوك صورية. وفعالة،  ما في ذل

البحث   .7 تتأكد من خلال  أن  البنوك  تزمع  و على  التي  المراسلة  البنوك  أن  الإعلام وغيرها(  )وسائل   
ً
المتاحة علنا المعلومات 

قضايا في    مرفوع عليهاتمويل الإرهاب أو    لتحقيق بشأن غسل الأموال أو  لا تخضعالتعامل معها أو تستمر في التعامل معها  

 لإجراء رقابي.   تخضعهذا الخصوص أو 

 لا يسمح  فتح حساب مراسلة أو  دء علاقة عمل مع  نك مراسل إلا  موافقة الإدارة العليا للبنك.  .8

ها لا تستخدم  على البنوك كذلك أن تتأكد من أن تشغيل هذه الحسا ات يقتصر على التعاملات ما  ين المراسلين فقط. وأن .9

عامل كحسا ات جارية أو يُصدر لها دفتر شيكات، ولا تقبل الإيداع النقدي وأنها لا تستخدم من قبل طر  ثالث للقيام  
ُ
أو ت

  أعمال على حسا ه الخاص. 

 (:شركات الاستثمار وصناديق الاستثمار الدولية والمؤسسات المالية الأخرى غير المقيمة )بما فيها الخليجية /  6- 300-2

أن تفتح أي حساب مصرفي لشركات الاستثمار وصناديق الاستثمار والمؤسسات المالية الأجنبية،  ما فيها    لا يسمح للبنوك  

شركات الاستثمار في دول الخليج، أو الوسطاء الذين يبيعون منتجاتهم  طريقة غير نظامية في المملكة ويجمعون الأموال  الريال  

تسهيل تلك الأعمال لهذه المؤسسات  أي صورة كانت. ويستثنى من    سعودية  للبنوك ال   يسمحالسعودي والعملات الأجنبية. ولا  

المساهمة  الشركات  أسهم  في  المملكة  الاستثمار  في  المالية  السوق  هيئة  لها  سمحت  التي  فقط  والفئات  الحالات  المنع  هذا 

 السعودية.

 شركات التأمين والصيارفة غير المقيمين:   /  300-2-7

السعودية    يسمحلا   الرئيس    للبنوك  موافقة  وبعد  التالية  الحالات  في  إلا  الاعتبارية  الشخصيات  لهذه  حساب  أي  فتح 

 عند فتح الحساب وهي:   البنك المركزي اطة التنفيذي/المدير العام ومدير إدارة الالتزام على فتح الحساب، وإح

 سعودي لتقديم منتجات تأمين: شركة التأمين غير المقيمة التي لديها اتفاقية مع بنك  •

لتسهيل أعمالها  (  الرياال السعودي وبالعملات الأجنبية مع البنك الشريك  escrowأن يفتح لها حساب وسيط )أمانة/    يسمح

 . موجب الاتفاقية

 الصيارفة غير المقيمين:  •
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المتعلقة  الترخيص  مزاو     يسمح المستندات  استيفاء  بعد  مراسلة فقط  لهم حساب  يفتح  المصرفي(أن  )النشاط  نشاط    لة 

 . (5- 2-300) في القاعدة رقمالصرافة الواردة 

 شركات بطاقات الدفع غير المقيمة في المملكة أو التابعة لدول الخليج: /  8- 300-2

يسمح  تحتفظ  حسا ات  للبنوك    لا  الشركات. ولكن     نكية   أن  العام    يسمح لهذه  التنفيذي/المدير  الرئيس  بعد موافقة  لها 

وإحاطة   الحساب،  فتح  على  الالتزام  إدارة  المركزي  ومدير  الحساب  البنك  فتح  تحتفظ  حسا ات وسيطة  الريال    عند  أن 

تحصل من هذه   أن  البنوك  المملكة. وعلى  في  للتجار  العملاء  قيمة مشتريات  تسديد  من  لتمكينها  الشركات  لهذه  السعودي 

 .الشركات على مستندات التسجيل أو التراخيص الموثقة لتتمكن من التعر  عليها

للأشخاص الأجانب المستثمرين المقيمين وغير المقيمين غير المشمولين بنظام الاستثمار    بنكية  القواعد الخاصة بفتح حسابات/400

 الأجنبي: 

فقط أو لأغراض ربط الودائع الاستثمارية مقابل   البنكية لأغراض ربط الودائع الاستثمارية  حسابات بفتح الالقواعد الخاصة  /    400-1

 :  للأشخاص الاعتباريون غير المقيمين اصدار خطابات ضمان

علاقة   للبنوك  إنشاء  المقيمين    الاعتباريون   لأشخاصل يسمح  أو غير  مشتركة  صناديق  أو  سيادية  صناديق  المثال:  سبيل  )على 

فقط أو لأغراض ربط ودائع استثمارية مقا ل    لأغراض ربط ودائع استثمارية وال أو شركات استثمارية وما في حكمها(  صناديق أم

  ،( من نظام مكافحة غسل الأموالالحادية عشرةالمادة )  مراعاة أحكاملدى البنوك في المملكة، وعلى البنوك    اصدار خطا ات ضمان 

غير المقيم من خلال  الأجنبي تستوفى مستندات المستثمر و افحة جرائم الإرهاب وتمويله، ( من نظام مكالسادسة والستون والمادة )

وفق الشروط   ويتطلب مصادقة البنك المراسل على جميع المستندات وتحديد رقم حساب العميل لديه. ،مراسلي البنك في الخارج

 : والضوا ط الآتية

 استيفاء صور المستندات الآتية: .1

 السجل التجاري الصادر من الجهة الرسمية في دولة المنشأ.الترخيص /  . أ

عقد التأسيس وملحقاته أو وثيقة التأسيس إذا كانت صناديق سيادية وما في حكمها. الذي يبين  وضوح تركيبة رأس   .ب

 المال والإدارة.

محدد .ج ذلك  يكن  لم  ما  البنكي  الحساب  وإدارة  الأشخاص  فتح  يخول  الإدارة  مجلس  عن  صادر  عقد  تفويض  في   
ً
ا

 . التأسيس

 قائمة  أسماء وصور هويات أعضاء مجلس الإدارة والمدراء المفوضين وجنسياتهم. .2

تحديد وتقييم مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب وتطبيق التدا ير الوقائية وإجراءات العناية الواجبة اللازمة على هذا   .3

 . النوع من الحسا ات

 (. ......... وديعة استثماريةض  مسمى )حساب يفتح حساب وسيط لدى البنك لهذا الغر  .4

 . غيره(  وأ طاقات صر  أو  لا يمنح الحساب أي نوع من الخدمات )شيكات  .5

 :  موجب أي من الآتي لكسر الوديعة أو إصدار ضمان  نكي تصدر تعليمات العميل  .6

 رسالة سويفت من العميل عن طريق البنك المراسل الذي يتعامل معه في  لده  . أ

 ة موقعة من شخصين مخولين في الشركة الأجنبية غير المقيمة مع النص على أسمائهم في طلب الوديعة.تعليمات خطي  .ب

 أن يكون المستفيد ذات الشخص الاعتباري.  .ج

 لا يسمح  الإيداع النقدي أو الشيكات أو التحويل من حسا ات داخلية لدى البنك نفسه. .7

المملكة  درة من خارج  ق مع الأصول، كما يجب مصادقة الوثائق الصامصادقة البنك على مطا قة صور جميع الهويات والوثائ .8

 من الجهات المعنية ومن سفارة المملكة في البلد المعني ومن وزارة الخارجية في المملكة.

 موافقة الرئيس التنفيذي ومدير إدارة الالتزام على فتح الحساب. .9

 عند فتح الحساب  البنك المركزي إحاطة  .10
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 الحساب إلا لأغراض الوديعة ولا يسمح  أي تمرير لعمليات أخرى.لا يستخدم  .11

 

 القواعد الخاصة بالحسابات البنكية الاستثمارية الوسيطة: /  400-2

ن أو  ي( التي تُدار من قبل وسطاء مهني Pooledعلى البنوك التي تقدم ضمن خدماتها ومنتجاتها الاستثمارية الحسا ات المجمعة ) -

من الوسيط هويات المستفيدين من    تستوفي ن مثل الصناديق المشتركة وصناديق الأموال وصناديق الودائع وغيرها أن  يمحام

الوسيط   أن  البنوك  تتأكد  وأن  الحقيقي(،  )المستفيد  مستفيد  مالك  لكل  عزوها  يمكن  فرعية  وجود حسا ات  عند  الحساب 

 .(عر  عميلك )امكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب ومبدأ  إلى جراءات البنوك التنظيمية والتشريعية  النسبة لإ خاضع 

 يتطلب من البنوك الحصول على صور لتراخيص مزاولة الوسيط للنشاط مصدقة من البنك المراسل أو السفارة السعودية. -

 .موافقة الرئيس التنفيذي/المدير العام ومدير إدارة الالتزام على فتح الحساب -

 ند فتح الحساب. عالبنك المركزي  إحاطة  -

رخصة( المملوكة للأجانب  المحلات  المؤسسات و الم شركات و الللأشخاص الاعتباريين )  بنكية القواعد الخاصة بفتح حسابات  /   400-3

 المقيمين المصرح لهم بممارسة العمل التجاري وليسوا مشمولين بنظام الاستثمار الأجنبي: 

 : الآتياستيفاء بعد م  له تفتح الحسا ات البنكية

 وزارة التجارة. عن صورة السجل التجاري الصادر   .1

 صورة الترخيص إذا كان المتطلب للنشاط ترخيص .2
ً
 فقط أو كان متطلبا مع السجل التجاري. ا

 .-ن وجدإ-عقد التأسيس وملحقاته صورة  .3

نشأة التجارية، ويجب   النسبة لمواطني دول مجلس التعاون الخليجي وذلك لصاحب المبطاقة الهوية الوطنية  صورة الإقامة و  .4

 التأكد من اسم التاجر الوافد الوارد في السجل التجاري و/أو الترخيص  أنه مطا ق لاسمه ورقم هويته وسريان مفعولها.

 وصورة هوية كل منهم.  -ن وجدإ-هم في عقد التأسيس وتعديلاته ؤ قائمة  الأشخاص مالكي المنشأة الواردة أسما .5

 د  توكيل غيره )سعوديين أو غير سعوديين(  إدارة حسا ات المنشأة. لا يسمح لمالك المنشأة الواف .6

المدرجة في السوق    الأوراق الماليةالقواعد الخاصة بفتح الحسابات البنكية للمؤسسات المالية الأجنبية المؤهلة للاستثمار في    / 400-4

 المالية السعودية: 

 بعد استيفاء المستندات والضوا ط الآتية: لهم   تفتح الحسا ات البنكية

لاستثمار   .1 المنظمة  للقواعد   
ً
وفقا مؤهل  أجنبي  مستثمر  من  أو  المالية  السوق  هيئة  من  له  مرخص  من شخص  مقدم  طلب 

هذا  المؤسسات المالية الأجنبية المؤهلة في الأوراق المالية المدرجة الصادرة عن مجلس هيئة السوق المالية، محدد فيه الغرض من  

 الحساب  أن يكون للاستثمار في الأوراق المالية المدرجة في السوق المالية السعودية.

 حيثما ينطبق، صورة من الترخيص أو السجل التجاري للمستثمر الأجنبي الصادر عن جهة الاختصاص في دولة المنشأ. .2

الجهة المشرفة النظيرة    عندولة المنشأ الصادر    حيثما ينطبق، صورة من الترخيص المهني للمستثمر الأجنبي لمزاولة النشاط في  .3

 ؤسسة.  الم أو  يةسوق المال ال لهيئة 

 حيثما ينطبق، صورة من النظام الأساس وملحقاته أو/ وصورة من عقد التأسيس وملحقاته.  .4

من هوياتهم )وكحد أدنى المالك الطبيعي    والتعر    تحديد المستفيدين الحقيقيين أصحاب السيطرة الفعلية النهائية والتحقق .5

 حسب عقد التأسيس وملحقاته أو حسب البيانات المتاحة(.   (%25)الذي له ملكية  

 تحديد هيكل الملكية والسيطرة.   .6

 عن المستثمر الأجنبي فيما يتعلق  الحساب.فوضو قائمة  أسماء وصور هويات مديري الكيان القانوني والم  .7
ً
 ن  التوقيع نيا ة

 ن  التوقيع نيا ة عنه فيما يتعلق  الحساب. فوضو ا ينطبق، تفويض من مجلس إدارة المستثمر الأجنبي يحدد أسماء الم حيثم .8

 (.البنك المركزي ومكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب )النموذج المعد من  (عر  عميلك)ا  مبدأاستيفاء استبيان )نموذج(  .9
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له  تزويد السلطات الإشرافية في المملكة  أي معلومات فور طلبها وفي أي   .10 إقرار من المستثمر الأجنبي و/ أو الشخص المرخص 

 للأنظمة واللوائح ذات العلاقة.  
ً
 وقت، وفقا

   الشخص المرخص له المقيّم يثبت قبوله للمستثمر الأجنبي كعميلٍ مؤهلٍ لديه. عنصورة من الإشعار الصادر  .11

 فقة الإدارة العليا في البنك على فتح الحساب للمستثمر الأجنبي.  موا .12

 لا يمنح الحساب أي نوع من الخدمات )شيكات،  طاقات(.  .13

 عدم قبول أي عمليات إيداع أو سحب نقدي.   .14

نحو   .15 قوية  معايير  تطبق  في دول  ينطبق(  )حيثما  المؤسسين  أو  لهم  المرخص  الأجانب  للمستثمرين  الحساب فقط  يسمح  فتح 

المملكة من حساب  في  للبنوك  الأموال  تحول  وأن  الإرهاب،  وتمويل  الأموال  مكافحة غسل  في  العميل، ومتعاونة  تحديد هوية 

عاد عمليات تحويل المبالغ  ت ( و -إن أمكن  – للمستثمر الأجنبي في البلدان التي تطبق تلك المعايير )تحدد في اتفاقية فتح الحساب  

يسمح   ولا  نفسها.  الحسا ات  كا    إلى  غير  بشكل  أو   
ً
كليا تطبق  لا  دول  من  الأجانب  المستثمرين  من  المقدمة  الطلبات  قبول 

 توصيات مجموعة العمل المالي أو صدر بشأنها قرارات من مجلس الأمن.  

 

 لجهات الحكومية: ل البنكية حساباتالقواعد فتح  /  500

 الحكومية السعودية: جهات وال وزارات لبنكية لالقواعد المنظمة لفتح حسابات  /  500-1

 ومثيلها:       )أ(الحـكومية المدرجة في الملحق  جهاتالوزارات وال /  500-1-1

 لما يلي:  تفتح الحسا ات البنكية
ً
  الريال السعودي للجهات الحكومية وفقا

( ولاستكمال طلب  وكالة الوزارة للشؤون المالية والحسا اتالحساب إلى وزارة المالية )أن تقوم الجهة الحكومية  توجيه طلب فتح   .1

لمعرفة    والبنوك وذلك  البنك المركزي لدى فروع  فتح الحساب أو تنشيطه لا  د من إرفاق قائمة  الحسا ات البنكية المفتوحة  

 فتح    البنك المركزي تقوم الوزارة بعد دراسة الطلب  إ لاغ    الغرض، حيثالحسا ات وتجنب تكرار الحسا ات التي تؤدي ذات  

 ن وصور هوياتهم.فوضو الحساب لدى أحد البنوك، ثم تقوم الجهة الحكومية  تزويد البنك  أسماء ونماذج تواقيع الم 

 ص  الإيداع في هذا الحساب )لأمر البنك، حساب رقم...(. يكون اسم المستفيد في أمر الدفع الخا .2

الغرض من  الحكومية وليس  اسم شخص طبيعي أو مركزه أو وظيفته مع تحديد    الجهة أو الادارةيكون الحساب في البنك  اسم   .3

 له عن الحسا ات الأخرى.  الحساب
ً
 تمييزا

   جه الجهة الحكوميةفتوّ   ، رغبت الجهة الحكومية تعديل مسمى الحسابما إذا  في حال   .4
ً
وكالة الوزارة   ذلك إلى وزارة المالية )  طلبا

  قرارها لتبليغه للبنك. البنك المركزي  ( للموافقة من عدمه وإ لاغ للشؤون المالية والحسا ات

 ن  السحب.فوضو يتم طلب دفتر الشيكات  موجب خطاب رسمي موقع من الم  .5

قبل ص .6 من  والإيداع  السحب  التفويض  صلاحية  ولا  يصدر  الصلاحية.  الإيداع    يسمح احب  أو  تفويض    للمخولين  السحب 

ن إلى البنك  فوضو غيرهم إلا إذا كانوا قد خولوا  ذلك من صاحب الصلاحية. ويسمح  قبول الخطا ات الرسمية الموجهة من الم 

ج البنك المعتمدة شريطة   إصدار الشيكات المصرفية أو الحوالات الداخلية والخارجية على مطبوعات الجهة الرسمية أو نماذ 

 ن فقط. فوضو أن يكون  توقيع مشترك من الم 

الحساب  موجب .7 من  السحب  السحب  موجب   يتم  حال  وفي  ثنائية،  تشيكات   صلاحية  فتكون  موجب  من  ،  مشترك  وقيع 

 ن. فوضو الم 

ت، التحويل الداخلي او  أن تشمل الخدمات الالكترونية التي تقدم للجهات الحكومية الآتي: الاطلاع واستخراج كشو  الحسا ا .8

 الخارجي، سداد الفواتير.

البنك  لا يسمح  فتح حسا ات للجهات الحكومية  العملات الأجنبية إلا إذا نصت موافقة وزارة المالية المبلغة للبنوك عن طريق   .9

 على ذلك. المركزي  

حكومية تزيد عن المبالغ المسحوبة   لا يسمح للبنوك  تقديم أي قروض أو تسهيلات أو السماح  السحب على المكشو  لأي جهة .10

 أو غيرها إلا  موجب موافقة من مجلس الوزراء.يتعلق  الرواتب فيما   موجب أوامر الدفع التي تسحب على وزارة المالية سواءٌ 
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،  ركزي البنك الم لا يسمح  نقل حسا ات حكومية من  نك إلى  نك آخر إلا  موجب موافقة من وزارة المالية تبلغ للبنك عن طريق  .11

على أن تكون مبررات النقل جوهرية وفي حال انتهاء الغرض من الحساب يجب إ لاغ وزارة المالية )وكالة الوزارة للشؤون المالية  

 . إقفال الحساب  البنك المركزي والحسا ات(  ذلك ليتم مخاطبة 

 السعوديين فقط وعدم قبول تفويض غير السعوديين.قصر التوقيع على حسا ات الجهات والإدارات الحكومية السعودية على   .12

 للجهات الحكومية بغرض تلقي تبرعات لصالحها:  بنكية  القواعد المنظمة لفتح حسابات/  500-1-2

 لما يلي:لأغراض تلقيها هبات وتبرعات  الريال السعودي للجهات الحكومية  تفتح الحسا ات البنكية
ً
 وفقا

غة من خلال البنك المركزي، على أن يو عد  ب فتح الحساب  طلب    يتم تقديم  .1
ّ
بل
ُ
  ح في الطلب أنّ ضّ استيفاء موافقة وزارة المالية الم

   تبرعات لصالح الجهة الحكومية.ي غرض الحساب تلقّ 

على أن يضا  إليهم المراقب المالي في الجهة    أو رئيس الجهة  الوزير المعني التوقيع من قبل    شخصين مفوضين تحديد أسماء   .2

 صور هوياتهم ونماذج تواقيعهم مصادقالمستفيدة، والحصول على  
ً
ة  ل الجهة ومن قبل البنك، وفي حال على صحتها من قب   ا

لبنك  إلى اضه  أو رئيس الجهة أو من يفوّ   الوزير المعني فيتم ذلك  ناءً على خطاب من    أو المراقب المالي؛    التوقيع   ن فوضو تغيير الم 

 المفتوح الحساب فيه. 

 يقتصر الإيداع في الحساب عبر شيكات  اسم الجهة المستفيدة ويقدّم للإيداع عن طريق المفوّضون على الحساب. .3

 ن  السحب.فوضو يتم طلب دفتر الشيكات  موجب خطاب رسمي موقع من الم  .4

   المفوضون والمراقب المالي. توقيع مشترك من قبل  بموجبعبر شيكات فقط، و يتم السحب من الحساب   .5

 : لجهات الحكومية الخاصة بالأنشطة والخدمات الممولة من خارج الميزانية العامة للدولةل البنكية ت / الحسابا 500-1-2-1

وما شابهها(    –مراكز أ حاث    –معاهد    –مستقلة للجهات الحكومية الأكاديمية والمتخصصة )جامعات   نكية  حسا ات    تفتح

لأغراض الأ حاث والدراسات والاستشارات والخدمات المتخصصة وما في حكمها الممولة من المستفيدين من خدمات  وذلك  

 للضوا ط التالية: الجهة الحكومية
ً
 خارج الميزانية العامة للدولة وذلك وفقا

فيه أن الحساب لمزاولة  وما شابهها(  فتح حساب موضح    –المركز العلمي  -المعهد    –طلب من رئيس/مدير الجهة )الجامعة   .1

 نشاط ممول من خارج الميزانية.

 تحديد الغرض من الحساب، ومؤيدات التعاقد أو التكليف لتنفيذ مهام )استشارية أو فنية( إن أمكن.  .2

 . الذي فتح من أجلهتحديد مسمى الحساب  حيث يتوافق مع الغرض  .3

 وصور هوياتهم ونماذج تواقيعهم مصادقن  التوقيع من قبل رئيس/مدير الجهة  فوضو تحديد أسماء الم  .4
ً
من قبل    على صحتها   ا

لبنك  إلى ان  التوقيع فيتم ذلك  ناءً على خطاب من رئيس/مدير الجهة موجه  فوضو الجهة ومن قبل البنك، وفي حالة تغيير الم 

 المفتوح الحساب فيه. 

 )الجامعة، المعهد ...(. صورة من اللائحة المنظمة للشئون المالية في الجهة الحكومية للنشاط الممول  .5

يتم فتح الحساب لمدة سريان المشروع أو لمدة سنة واحدة إذا لم تكن مدة سريان المشروع محددة  حيث يتم استمرار التعامل   .6

 عليه لفترة / فترات أخرى  موجب خطاب من قبل رئيس الجهة للبنك يتضمن مبررات استمرار التعامل عليه.

 البنكية الخاصة باستثمار أموال المشمولين بنظام الهيئة العامة للولاية على أموال القاصرين ومن في حكمهم: الحسابات  /  500-1-3

 التالية:  المتطلباتبعد استيفاء  تفتح الحسا ات البنكية لهذه الجهات

ولاية على أموال القاصرين  مشار فيه إلى خطاب وزارة المالية المبني على طلب الهيئة العامة لل البنك المركزي ورود خطاب من  .1

 . الخ(.ومعتوهين.فتح الحساب حسب طبيعته ونوعه )مجاهيل أو قصر  ومن في حكمهم

الم    الهيئة العامة للولاية على أموال القاصرين ومن في حكمهمتقوم الجهة المختصة   .2 البنك  أسماء  ن  إدارة  فوضو  تزويد 

 والتوقيع على نماذج فتح الحسا ات.  الحساب ونماذج تواقيعهم  توقيع مشترك وصور هوياتهم
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 لدول والجهات الحكومية غير السعودية غير المقيمة:البنكية لحسابات / ال 500-2

 :لدول الخليج العربيةالدول والجهات الحكومية وشبه الحكومية لدول مجلس التعاون /  500-2-1

 لهذه الجهات الحكومية وشبه الحكومية لدول مجلس التعاون الخليجي فقط وفق الإجراءات التالية: تفتح الحسا ات البنكية

فتح حسا ات   يشير إلى طلبالذي  ة ي العرب  الخليج لدول مجلس التعاون  إحدى دول  عن صورة القرار الوزاري الصادر   .1

  نكية. 

 زارة المالية أو وزارة الخارجية.لجهة السعودية المماثلة أو و إلى اطلب موجه من الجهة الخليجية  .2

 ن  التوقيع )توقيع مشترك(.فوضو صورة هويات الم  .3

 نماذج توقيع. .4

 على فتح الحساب. البنك المركزي  موافقة  .5

 الدول والجهات الحكومية وشبه الحكومية غير الخليجية غير المقيمة خلاف بعثات الحج:/  500-2-2

لا يسمح للبنوك العاملة في المملكة  فتح حسا ات مصرفية لهذه الجهات إلا  موجب موافقة رسمية من وزير الخارجية تبلغ  

قبل   من  المركزي للبنوك  الم   البنك  والأشخاص  الأموال  ومصادر  الحساب  مسمى  تغيير  فوضو تتضمن  وكيفية  ن  التوقيع 

الم و المفوض يسمح  تغيير  الحساب  ن  التوقي فوضو ن، حيث لا  الموافقة  فتح  إذا كانت  إلا  الخارجية  إلا  موافقة من وزارة  ع 

ن من قبل شخص أو أشخاص محددين أو جهة  و قد نصت على السماح  حق تغيير المفوض  البنك المركزي المبلغة من قبل  

 محددة ويتطلب من البنك تصنيف هذه الحسا ات ضمن الحسا ات عالية المخاطر. 

 براء الذمم:لإ  ةالبنكي حسابات/ ال 600

 لغرض تبرئة الذمم بعد استيفاء المتطلبات التالية: تفتح الحسا ات البنكية

 أن يكون مسمى الحساب  اسم الجهة المعنية )حساب إ راء الذمم لا .....(. .1

 أن يفتح الحساب لمادة سنة واحدة.  .2

 أن تصنف من ضمن الحسا ات عالية المخاطر. أن تتم الرقا ة على تلك الحسا ات من قبل مسئول الالتزام لدى البنك على  .3

 أن يقدم البنك عرض .4
ً
 تفصيلي  ا

ً
 . البنك المركزي لتلك الحسا ات نهاية السنة إلى   ا

   لية الإعلان عن الحساب قبل التعامل  ه.  البنك المركزي أن يقوم البنك  التنسيق مع الجهة طالبة فتح الحساب لتزويد  .5

 .  إلى البنكيكون أحد الموقعين عليه رئيس الجهة المعنية طالبة فتح الحساب موجهٍ  ألا يتم سحب المبالغ إلا  موجب طلب .6

 لتصنيف هذه الجهة   .7
ً
أن يتم استيفاء المستندات اللازمة لفتح هذه الحسا ات حسب متطلبات قواعد فتح الحسا ات طبقا

 في القواعد. 

 لحصول على الموافقة.ل لبنك المركزي بعد استيفاء المستندات المذكورة أعلاه يتم رفعها ل .8
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 البنكية تشغيل الحسابات ل العامة  قواعدالالباب الرابع / 
 

تقع مسؤولية تشغيل الحساب في الأساس على صاحب الحساب أو على الأشخاص الآخرين الذين يفوضهم صاحب الحساب ويوافق عليهم البنك،   .1

 حتى يبلغ صاحب الحساب البنك  إلغائه  
ً
أو عند انتهاء سريان مفعول  أو انتهاء المدة النظامية للتفويض )خمس سنوات(  ويظل التفويض صالحا

  هوية المفوض
ً
،  أو  موجب توكيل مُعد داخل البنك  وكالة شرعية  حيث ينشأ التفويض  تشغيل الحساب وإلغائه عن طريق  لها. ولم يقدم تجديدا

 ويمكن استخدام الخدمات الإلكترونية للتحقق من صحة الوكالة. 

 تشغيل الحسا ات البنكية وصر  الشيكات الشخصية والحوالات والعمليات    السعوديين )سواءٌ أصحاب الحساب أو المفوضين(   لا يسمح للأفراد .2

، ويستثنى من ذلك عملاء فروع البنوك  المفعول في النظام الآلي في البنك  ةهوية وطنية ساري   وثيقةالدائنة الأخرى لأمرهم أو لأمر الغير إلا  موجب  

 . المسافرين إلى خارج المملكة فقط، حيث يكتفى  طلب تقديم جواز السفر وتذكرة صعود الطائرة، ومطا قتها مع اسم العميل  في المطارات 

ال .3 للشخصيات الاعتبارية مفوضين من قبل أفراد ذوي صلاحية ومخولين  ذلك  بنكية  يجب أن يكون الأشخاص المفوضون  تشغيل الحسا ات 

عامة أو خاصة كأن تكون من مجلس الإدارة أو الشركاء أو صاحب العمل أو أي شخص يحدده صاحب أو    سواءٌ  موجب موافقة رسمية من الجهة 

 الاختصاص. مسئول المنشأة أو الجهة أو حسبما حدد في الاتفاقية  ين البنك والجهة أو حسب 

 ه للشروط التالية: يخضع توكيل المواطن السعودي )طبيعي/اعتباري( لغير السعودي أو الخليجي  تشغيل حسا ات  .4

 الأشخاص الطبيعيون ومؤسساتهم الفردية: •

   لا يسمح للبنك  
ً
سعودي    مواطن من المواطن السعودي لغير السعودي أو لغير الخليجي  تشغيل حسا اته الشخصية  استثناء    أن يقبل تفويضا

السعوديين أو   ا نته غير  ا نه أو  أو    واطنةميفوض زوجته غير السعودية أو والده أو والدته أو  سعودية تفوض زوجها غير السعودي أو والدها 

 المفعول.  ةإقامة ساري  وثيقة والدتها أو ا نها أو ا نتها غير السعوديين، شريطة أن يكون المفوض يحمل 

 المماثلة في الطبيعة:الشركات والمصانع والشركات المختلطة )المشتركة( ووكالات العلامات التجارية العالمية وغيرها من المنشآت  •

قبول تفويض    قيم في المملكة على إدارة حسا اتها البنكية، ولا يسمح وم  الذي تكون الشركة رب عمله تفويض العامل   يسمح للشركات    :الشركات*

 أكانت تابعة أو شقيقة.  سواءٌ  العامل الوافد لإدارة حسا ات شركة أخرى 

العامل  * تفويض  بشأن  تعامل  التجارية:  العلامات  الشركة رب عملهالمصانع ووكالات  تكون  /    الذي  الترخيص  في  الوارد  النظامي  حسب وضعها 

( نفسها 4( من القاعدة )2الجهة المختصة  حيث تعامل الشخصيات المرخصة مؤسسة فردية وفق نص الفقرة )  عنالسجل التجاري الصادر لها  

التي يملكها  الخاصة  المؤس (  3سعودي واحد، وتعامل الشخصيات المرخصة شركات وفق نص الفقرة )  شخص طبيعي سات والأعمال التجارية 

 أعلاه الخاص  الشركات.

 تخضع إدارة حسا ات المستثمرين وفق نظام الاستثمار الأجنبي للشروط التالية:  .5

مر الحاصل على إقامة سارية المفعول أو أحد العاملين غير السعوديين  أن يفوض الشريك الأجنبي المستث   للشريك الوطني المستثمر    يسمح -

 .المقيمين العاملين في المنشأة  إدارة وتشغيل الحسا ات البنكية للمنشأة

 و/أو غير سعودي مُقيم  للمستثمر الأجنبي  يسمح -
ً
 سعوديا

ً
 أن يفوض شخصا

ً
 إدارة حسا ات المنشأة شريطة أن يكون غير السعودي يعمل في    ا

 
ً
 على إقامة سارية المفعول.  تلك المنشأة وحاصلا

 لكل من المستثمر الوطني والشريك الأجنبي توكيل جهة أخرى مقيمة  إدارة حسا ات المنشأة.   يسمح -

البنوك   .6 للاستثمار  من  تمنع جميع  أو  للعمل  الوافد والوافدة  تقبل من  الشخص ي،    أن  الغير  إدارة وتشغيل حسا ه/حسابها  تفويض  أو  توكيل 

  استثناء: 

 الوافد المقيم وزوجته الوافدة المقيمة والعكس  العكس، والأقارب لهما من الدرجة الأولى. -

 الوافدة للعمل المقيمة والمحرم المرافق لها المقيم، على أن يكون منصوص -
ً
 أنه مرافق لها.على في إقامته أو أي مستند رسمي آخر  ا

 الوافدة المقيمة وزوجها السعودي. -

 ن. و الوافدة المقيمة ووالدها أو والدتها أو ا نها أو ا نتها السعودي  -
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 الوافد المقيم وزوجته السعودية.  -

 ن.و الوافد المقيم ووالده أو والدته أو ا نه أو ا نته السعودي  -

ن يسجل البنك رقم الإقامة المستقل  أن يحملون إقامة /إقامات سارية المفعول. و و رط أن يكون الوافد أو الوافدة والأقارب لهما المذكور تشوي  -

 الخاص  كل وافد أو وافدة كمرجع آلي له/لها. 

7.  .
ً
 يبدأ تشغيل الحساب  النسبة للشركات عندما يكون وضع الشركة قد أصبح قانونيا

 -  الشيكات: الخاصة  بنكية الآتيةيجب مراعاة القواعد ال .8

 لما هو موضح في هويتهاأن يكون  -
ً
 .سم المستفيد على الشيك مطا قا

 الالتزام  أحكام نظام الأوراق التجارية  ما في ذلك ما يتعلق  مدد الوفاء. -

 الكشط أو المسح أو استعمال مواد كيميائية على الشيك. يسمح لا  -

 ن  التوقيع على الشيك. فوضو من الم  عند إجراء تعديل على الشيك يتم شطب المراد تعديله ويوقع على التاحيح -

 قواعد تتعلق بالإيداع في الحساب البنكي:     -9

 الإيداع لدى صرافي البنك: 9-1

للسحوبات المماثلة منها. وكحد أدنى لضوا ط    ذاتها  يجب على البنوك إيلاء الإيداعات النقدية والشيكات في الحسا ات أهمية تتناسب مع الأهمية

يفاء البيانات الشخصية للعميل المودع كاملة وتوقيعه، ومراعاة مقدار المعلومات الأخرى وطبيعتها التي يتوجب على البنك  هذا الجانب يجب است

اله. ها من المودعين  حسب نوع وطبيعة كل من المبالغ المودعة وحجمها وتكرارها في مختلف الأحوال وعلاقة المودع  العميل المودع له أو  أعمؤ استيفا

 يطبق البنك كمبدأ ومثالا لذلك الحالات الآتية:  ويجب أن

   شخص طبيعيعند تقدم   -
ً
آخر خلافه في حساب  نكي له شخصيا أو لشخص طبيعي    شخص طبيعي  اسمه أو  اسم    للقيام  الإيداع شخصيا

المودع المتقدم للبنك وهي رقم هويته الشخصية   الشخص الطبيعينه يتوجب على البنك استيفاء البيانات الشخصية لذلك  إ أو اعتباري آخر ف

 هذه القواعد من   (2-1-3)وفقرة  (1-1-3)الموضحة في ثانيا فقرة  
ً
 والعنوان ورقم الهاتف وتوقيعه.  ، والاسم كاملا

تباري )مؤسسة أو شركة أو محل أو جهة ما …الخ( لا يملكها هو أو غير مفوض  إدارة شخص اع   للإيداع نيا ة عن   شخص طبيعي   في حالة تقدم  -

 :-إضافة إلى المتطلبات المذكورة في الحالة السا قة– نه يتوجب على البنك استيفاء ما يلي إف ، حسا اتها

 الغرض من الإيداع في قسيمة الإيداع.  ▪

وبياناته كما هو موضح أعلاه وتسجيلها على نموذج الإيداع وعدم الاكتفاء  اسم المودع الأساس )الشخص الاعتباري( واسم المندوب   ▪

  اسم الشركة والمندوب فقط. 

   )الشخص الطبيعي(أن يقدم المودع   ▪
ً
 ( وليس المستفيد الشخص الاعتباري المودع الأساس )له من    تفويضا

ً
  التجارية أومن الغرفة    مصدقا

 معد
ً
 على نماذج البنك ومصادق  ا

ً
يخول /تخول  أو موّثق معتمد كاتب عدل    عن وقيع من قبل البنك أو وكالة شرعية صادرة الت   على صحة ا

الطبيعيلذلك   )  الشخص  لآخرين  البنكية  /الحسا ات  الحساب  في  عنسواءٌ  الإيداع  نيا ة  اعتباريين(  أو  الأساس  طبيعيين    المودع 

في ملف خاص    يها من قبله  المطا قة للأصل وذلك سواءٌ . وعلى البنك أن يحتفظ  صورة من ذلك لديه مصادق عل(الشخص الاعتباري )

 بها أو  إرفاقها  قسيمة الإيداع في يومية العمل. 

كان المودع هو صاحب الحساب حيث يتطلب   ما إذا لا يسمح للبنوك  استمرار العمل  العبارة المدونة أمام اسم العميل عبارة "نفسه" في حال -

لعميل  تدوين اسم المودع كاملا وكافة البيانات الواردة في قسيمة الإيداع. ويستثنى من ذلك إذا كان توقيع المودع في القسيمة هو نفس توقيع ا

 صاحب الحساب شريطة مصادقة موظف البنك على صحة توقيع المودع  أنه صاحب الحساب.

 

 : ATM))الـصرف الآلي أجهزة ( و CAMن طـريق أجـهزة قبول النـقد )الإيداع ع 9-2

 الإيداع عن طريق أجهزة الصرف الآلي ببطاقة الصرف الآلي وبالرقم السري فقط:  9-2-1

 يجب على جميع البنوك التقيد  ضوا ط قبول الإيداعات النقدية عن طريق أجهزة الصر  الآلي التالية: 

لا يسمح  قبول الإيداع النقدي عن طريق أجهزة الصر  الآلي إلا  استخدام  طاقة الصر  الآلي ورقمها السري أو من خلال  طاقة   .1

الائتمان، ويستثنى من ذلك تسديد فواتير الخدمات ومستحقات الدولة )سواء من عملاء البنك نفسه أو من غير عملائه(، أو ما يصدر  

 .نك المركزي الب ه موافقة رسمية من 
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مة العمليات  ءالمسموح قبولها في المرة الواحدة أو خلال اليوم ومدى مواوالعملات المعدنية  لالتزام  حدود المبالغ وعدد الأوراق النقدية  ا .2

 مع  يانات ونتائج تقييم مخاطر العميل، وضوا ط دليل إجراءات تشغيل أجهزة الصر  الآلي. 

الحصول على معلومات عن مصادر الأموال المودعة والغرض من الإيداع إذا كان الإيداع    الآلي   الصر يداع عن طريق جهاز  ن يتيح الإ أ .3

النقدي هو لأوراق نقدية وليس  موجب مظرو  فيجب أن يكون من ضمن مواصفات جهاز الصر  الآلي القدرة على كشف الأوراق  

 النقدية المزيفة حسب العلامات الأمنية.

 ق أجهزة الصرف الآلي ببطاقة الإيداع الخاصة )بطاقة الإيداع النقدي الخاصة(:الإيداع عن طري 9-2-2

 للضوا ط  
ً
يسمح للبنوك  إصدار  طاقات ذكية تستخدم للإيداع النقدي عن طريق أجهزة الصر  الآلي للبنك المصدر فقط وبالرقم السري وفقا

 التالية:

 تحديد الغرض من الإيداع. .1

 .يحددهم البنك حسب تقييمه للمخاطرلشركات والمؤسسات(  )ا لفئة من العملاء أن تصدر   .2

أو تحصيل  موجب مستندات إثبات ليتحقق منها البنك وعلى مسئوليته،  العملاء مندوبو مبيعات أن يكون من ضمن نشاطات أولئك   .3

 مع نشاط المنشأة من حيث العدد والحجم.المندوبين  حيث يتفق عدد 

مة عمليات الإيداع  ءالمستمرة من قبل مسئول الالتزام في البنك حسب تقييم المخاطر، للتأكد من ملاتخضع هذه الحسا ات للرقا ة   .4

 مع نشاط العميل لتفادي العمليات المالية المشبوهة من خلال نظام مراقبة العمليات تقارير فرق المراجعة الداخلية. 

تعدد حسا ات الشركة يمكن للبنك وبناءً على طلب العميل   قصر استخدام  طاقة/ طاقات الإيداع على حساب واحد فقط وفي حال .5

 أن يصدر لكل حساب  طاقة إيداع واحدة أو أكثر، وعدم استخدام البطاقة للإيداع في أكثر من حساب.

 المنشأة. صاحب الصلاحية في ب أو من اأن تقدم الخدمة  موجب طلب رسمي من المفوض  إدارة الحس .6

بي المنشأة العاملين لديها وبموجب هويات سارية المفعول، وأن يحضر مندوب المنشأة للبنك ويقدم هويته  ألا تصدر البطاقات إلا لمندو  .7

 ف 
ً
 فيقدم  طاقة العمل أو تعريفتطبق  حقه الأحكام الخاصة  تفويض الوافدينسارية المفعول فإذا كان وافدا

ً
 ، وإذا كان سعوديا

ً
من   ا

 المنشأة. 

صدر البطاقة  اسم المنشأة وكذلك اسم المندوب مستخدم البطاقة )شركة   .8 أن توضع    على  اسم المندوب( والعمل قدر الإمكان/....  تُ

 صورة المندوب على وجه  طاقة الإيداع.

ت .9 أن  أيهما أسبق، على  المنشأة  تاريخ سريان وثائق وسجلات  أو  الهوية  البطاقة  تاريخ سريان  تاريخ سريان  يربط  كون مدة سريان  أن 

 البطاقة لا تتجاوز سنتين.

يتم   .10 وألا  لهم،  المصدرة  الأشخاص  قبل  من  إلا  استخدامها  بعدم  البطاقة  حامل  وعلى  المنشأة  على   
ً
خطيا  

ً
تعهدا البنك  يستوفي  أن 

 استخدام هذه البطاقة إلا في عمليات الإيداع النقدي فقط دون العمليات البنكية الأخرى. 

 سري لكل مندوب ) طاقة(.أن تستخدم  موجب رقم  .11

 ألا تستخدم إلا من خلال أجهزة الصر  الآلي للبنك نفسه وللحساب الجاري المحدد فقط. .12

للإجراءات .13 البطاقات  تخضع هذه  أن  بعمليات    ذاتها  يجب  يتعلق  )فيما  الفنية  المواصفات  الأخرى من حيث  البطاقات  على  المطبقة 

 الإيداع فقط( والأمنية. 

 للإيداع لدى صرافي البنك.   لا يسمح  استخدامها .14

 تستخدم في عمليات الإيداع النقدي المباشر دون الحاجة إلى أي مغلفات أو مظاريف مغلقة. .15

 تسلم البطاقات والرقم السري للمندوب من قبل البنك مباشرة وليس من قبل المنشأة. .16

المنشأة والم .17 لكل  طاقة حسب   
ً
السري دوريا الرقم  لتغيير  البنك إجراءات  المخاطر  أن يضع  الالتزام وإدارة  إدارة  خاطر ووفق مرئيات 

  البنك.

،  حسب تقييمه للمخاطر من حيث نشاط العميل والشريحة التابع لها   على البنك وضع حد أعلى للإيداعات اليومية للحساب الواحد .18

 
ً
 المخاطر التي قد تترتب على حمل مبالغ نقدية كبيرة.  مراعيا

 على تقديم المنتج )الخدمة(.المبدئية   البنك المركزي موافقة  .19
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 رقفال الحساب:  -10

الشيكات وبطاقة الصر  الآلي وبطاقة  دفتر عند رغبة العميل في إنهاء تعامله مع البنك فإنه يجب عليه تقديم طلب  قفل حسا ه وإعادة  .1

مام العميل ويسلم  أويقوم البنك  إتلافها    المسئولية(،، )في حال تعذر على العميل إعادتها، يقوم البنك  أخذ إقرار عليه  تحمل  الحساب

 خدمات مالية نشأت على هذا    هوللبنك رفض طلب العميل في حالة ارتباط الحساب المطلوب قفل  ه، العميل كامل المبلغ الموجود في حسا  

ووجوده  اعتمادات    ، الحساب  وفتح  لها خطورتها  مستنديةكإصدار خطا ات ضمان  تجارية  أوراق  استمرار   وخصم  تتطلب  وآثار  المالية 

 .، على أن يوضح البنك للعميل في هذه الحالة الوقت المسموح له  طلب قفل الحسابالحساب

لغير الغرض    ت العلاقة مع البنكفي حالة تعرض الحساب بعد فتحه لمشاكل التحقق من العلاقة البنكية وتعذر حل الاشكال أو استخدم  .2

في غير    العلاقة  أما في حال كانت مشاكل التحقق واستخدام  ه،وإعادة المال/الرصيد إلى مصدر   العلاقةل  فإنه يتوجب على البنك قف   منها

مكافحة   ذات صلة  اشتباه في تعاملات العميل )غسل أموال أو تمويل الإرهاب أو نحوها( فيطبق البنك التعليمات الخاصة    منهاالغرض  

 ليغ. غسل الأموال وتمويل الإرهاب  ما في ذلك التب

  ؛سنوات  4  ةستمر دون رصيد أو تعامل لمد افي حال فتح الحساب وقام العميل  الإيداع فيه ومن ثم السحب منه وأصبح رصيده صفر و  .3

شعار العميل قبل شهر من  إقفل الحساب بعد    -على الحساب  أو التزامات  بعد التحقق من عدم وجود أي ارتباطات    –فيجب على البنك  

على البنك إضافة البنود المتعلقة  إقفال الحساب ضمن  و   شعارات وحفظها في ملف العميل.قفال وتوثيق الإ شعاره عند الإ إتاريخ قفله و 

 .كان يصعب على البنك تعديل اتفاقيات فتح الحساب إذا  نود اتفاقية فتح الحساب أو في ورقة ملحقة  الاتفاقية 
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 الباب الخامس: أحكام ختامية 

 تُ  .1
ُ
 الإلكتروني. البنك المركزي عدل هذه القواعد بشكلٍ فوري من خلال النسخة المنشورة على موقع حدث وت

والقواعد العامة لتشغيلها في البنوك التجارية العاملة في المملكة  تحل هذه القواعد محل التحديث الرابع من قواعد فتح الحسا ات البنكية .2

 العربية السعودية، وأية تعاميم إلحاقية. 

 ي هذه القواعد ما يتعارض معها من أحكام. تلغ .3

 من تاريخ نشرها على موقع  .4
ً
 الإلكتروني. البنك المركزي يعمل بهذه القواعد وأي تعديلات تُجرى عليها اعتبارا
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 الباب السادس: الملاحق 

 ( أ )  الملحق     

 الحكومية:الجهات 

الجامعات والكليات   ▪ ديوان المراقبة العامة ▪ والتحقيق هيئة الرقا ة  ▪ النيا ة العامة  ▪

لزكاة  ل الهيئة العامة ▪ الحكومية 

 والدخل

مستشفى الملك فيصل   ▪

التخصص ي ومركز  

 الأ حاث 

المجالس واللجان   ▪

 المركزية المتخصصة 

مدينة الملك عبد   ▪

العزيز للعلوم  

 والتقنية 

الهيئة الوطنية للأمن   ▪

 السيبراني 

المؤسسة العامة  ▪

 للتدريب التقني والمهني 

ومثيلهم من الجهات   ▪

 الحكومية الأخرى.

 الملحق )ب( 

 الشخصيات الاعتبارية في القطاع العام: 

المؤسسة العامة للتأمينات   ▪

 الاجتماعية 

الهيئة العامة للولاية على أموال   ▪

 القاصرين ومن في حكمهم 

الجامعات والمعاهد العلمية غير   ▪

 الحكومية المسجلة لدى وزارة التعليم 

شركة الخطوط الجوية العربية   ▪ صندوق الاستثمارات العامة ▪

 السعودية 

 السعودي ةصندوق التنمية الصناعي  ▪

شركة الزيت العربية السعودية   ▪ المؤسسة العامة للتقاعد  ▪

 و( )أرامك

 أي شخصيات اعتبارية أخرى مشابهة ▪

 الملحق )ج( 

 وزارة الداخلية والذي يتكون من عشر خانات رقمية: تركيبة رقم الحاسب الآلي المستخدم في     شرح  -

 الخانة

 العاشرة

الخانة   

 التاسعة

الخانة   

 الثـامنة

الخانة   

 السابعة

الخــــانــــة   

 السادسة

الخـــانـــة   

 الخامسة

الخانة   

 الرابعة

الخانة   

 الثالثـة

الخانة   

 الثانيـة

 الخانة 

 الأولـى

 نوع رقم الحاسب الآلي وتكون قيمتها كالتالي: إلى من اليسار  الخانة الأولى ترمز  -1

   الشخصية(نفسه رقم  طاقته    )هوفي حالة رقم الحاسب الآلي للمواطن، حيث يمنح المواطن منذ ولادته رقم حاسب آلي    (1)تكون القيمة    -
ً
أن رقم    علما

 السعوديين هو نفس رقم البطاقة الشخصية للمالك. الأشخاص الطبيعيين الحاسب الآلي لمؤسسات 

   (2)تكون القيمة    -
ً
 أن كل أجنبي مقيم له رقم خاص  ه    في حالة رقم الحاسب الآلي للأجانب المقيمين من جميع الجنسيات وهو نفس رقم الإقامة، علما

 تابع  بغض النظر عن كونه رب أسرة أو 
ً
الأجانب المصرح لهم  امتلاك مؤسسات هو نفس رقم   الأشخاص الطبيعيين . كما أن رقم الحاسب الآلي لمؤسسات ا

 إقامة الأجنبي.

ارة  القادمين للعمرة أو لزي   )مثل في حالة رقم الحاسب للزوار الذين يقدمون إلى المملكة لغرض الزيارة المؤقتة وليس الإقامة    (5)أو    (3)تكون القيمة    -

عمل..   زيارة  أو  يتم  الخ(خاصة  رقم حاسب  للمملكة  قدومه  عند  الخليجي  المواطن  يمنح  الخليجي حيث  التعاون  مجلس  دول  مواطني  حالة  في  وكذلك   ،

 استخدامه في كل مرة يزور فيها المملكة.

 في حالة رقم الحاسب للحاج، حيث يمنح الحاج رقم حاسب آلي عند قدومه لأداء فريضة الحج.  (6)تكون القيمة  -

إلى جهة حكومية أو شركة سواءٌ   ( 7)تكون القيمة    - يرمز  أو    في حالة كون الرقم  البعثات العسكرية  شركة مساهمة أو خاصة أو أي جهة أخرى مثل 

 .خالد لوماسية. ال دية الرياضية أو الهيئات الجمعيات الخيرية أو المدارس العالمية أو الأن 

 رقم الثانية رلى التاسعةتكون قيمة الخانات من  -2
ً
 تسلسلي  ا

ً
 .99999999إلى  00000000تتراوح قيمته من  ا
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الأخرى، وتستخدم للتأكد من صحة رقم    الخانات التسعوتستنتج قيمتها من قيم    (9)إلى    (0)خانة فحص تكون قيمتها من    الخانة العاشرة  تعتبر -3

تحتاج   الآلي. وبإمكان أي جهة  لوزارة  إلى  الحاسب  التابع  الوطني  المعلومات  الآلي مخاطبة مركز  الحاسب  في  لغرض  رمجتها  الخانة  معادلة استنتاج هذه 

 .الداخلية للحصول على تلك المعادلة


